	[image: image1.png]



	Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Новгородский государственный университет имени Ярослава Мудрого»

МНОГОПРОФИЛЬНЫЙ КОЛЛЕДЖ

ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ

	
	Учебно-методическая документация


Методические рекомендации по организации 
и выполнению самостоятельной  работы

ЕН.02. Информатика

Специальность:

151901 Технология машиностроения

Квалификация выпускника: техник

Разработчик: ______________________________

Методические рекомендации по по организации и выполнению самостоятельной  работы обучающихся по дисциплине «Информатика» приняты на заседании предметной (цикловой) комиссии

______________________________________________________________________

Протокол №____ от ______________

Председатель предметной (цикловой) комиссии ______________/________________
Содержание

Пояснительная записка………………………………………………………………………….4 

Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информатика»
7
10Содержание самостоятельной  работы


10Самостоятельная внеаудиторная работа № 1.


29Самостоятельная внеаудиторная работа № 2..


31Самостоятельная внеаудиторная работа № 3.


39Самостоятельная внеаудиторная работа № 4.


41Самостоятельная внеаудиторная работа № 5..


Информационное обеспечение обучения……………………………………………………..71
72Приложение 1.


74Приложение 2.


Лист регистрации изменений………………………………………………………………….75


Пояснительная записка

Методические рекомендации по организации и выполнению самостоятельной  работы, являющиеся  частью учебно-методического комплекса по дисциплине «Информатика» составлены в соответствии с:
1. Федеральным государственным образовательным стандартом  по специальности 151901 Технология машиностроения;
2. Рабочей программой учебной дисциплины;

3. Положением о планировании, организации самостоятельной работы студентов  колледжей НовГУ.

Методические рекомендации включают внеаудиторную работу студентов, предусмотренную рабочей программой учебной дисциплины «Информатика» в объёме  28 часов. 

Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется студентом по заданию преподавателя и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия.
Формами внеаудиторной самостоятельной работы являются:

· поиск источников информации по заданной теме;

· изучение литературы по проблемам дисциплины;

· конспектирование, написание рефератов;

· подготовку к практическим работам, работа со справочниками;

· выполнение домашних практических заданий.

Преобладающим типом самостоятельной работы является подготовка сообщений и рефератов для выступления на занятиях с целью углубить знания по изучаемым темам дисциплины. 
Написание реферата является необходимым компонентом подготовки студента в рамках освоения курса «Информатика». Основная его задача состоит в том, чтобы на примере рассмотрения одной из актуальных тем развить навыки самостоятельной работы с информационно-аналитической литературой. В тексте реферата его автор должен продемонстрировать достаточный уровень логико-методологической культуры мышления, творческий подход к исследованию конкретной научной проблемы в контексте её понимания и интерпретации.

В результате выполнения самостоятельной работы обучающийся  должен:

знать

· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;

· основные положения и принципы построения системы обработки и передачи информации;

· устройство компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи информации;

· методы и приемы обеспечения информационной безопасности;

· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем;

· основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий, их эффективность

уметь

· выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;

· использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;

· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

· обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;

· получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;

· применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;

· применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций.

Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информатика» 

	Наименование 

разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект)

	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Моделирование и формализация
	
	108
	 

	Тема 1. AUTONUM  
Решение заданий ЕГЭ
	Содержание учебного материала
	10
	2

	
	Повторение. Решение заданий ЕГЭ уровня А, Б по темам:

· количество информации

· перевод чисел

· алгебра логики

· состав ЭВМ

· программное обеспечение

· алгоритмизация
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Решение задач по определению количества информации, на перевод чисел из различных систем счисления
	5
	

	Тема 1.  AUTONUM   

Информационные системы
	Содержание учебного материала
	2
	1

	
	Определение понятия система. Сущность системного подхода. Системный анализ как метод научного познания.. Автоматизированные информационные системы Виды обеспечений АИС. Информационные основы управления. Общие принципы управления. Виды управления. Автоматизированные системы управления. Самоуправляющиеся системы. Устойчивость систем с позиций управления. Программное обеспечение компьютера, как автоматизированная информационная система. Системное программное обеспечение. Системы автоматизированного хранения информации. Базы данных, СУБД. Геоинформационные системы. Системы искусственного интеллекта. 
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Подготовка сообщений по темам: «История развития кибернетики», «Базовые типы информационных систем», «Автоматизированные информационные системы по законодательству», «Корпоративные интегральные автоматизированные информационные системы». «Использование экспертных систем в ...» (в качестве предметных областей можно выбрать: военное дело, геологию, инженерное дело, информатику, компьютерные системы, космическую технику, лингвистику, математику, медицину, метеорология, промышленность, сельское хозяйство, управление производством, физику, химию, электронику, юриспруденцию).
	6
	

	Тема 1. AUTONUM  
Системный анализ и информационное моделирование как методы научного познания. Моделирование в среде текстового редактора.
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	Понятие «модели», «моделирования», виды моделей. Системный анализ и информационное моделирование как методы научного познания. Этапы моделирования. Компьютерное моделирование. Компьютерный эксперимент. Моделирование в среде текстового редактора. Сервисные возможности текстового редактора.
	
	

	
	Практические занятия: 

1) Моделирование составных документов в среде текстового редактора.

2) Структурные модели Алгоритмические модели.

3) Автоматизация работы с текстом: слияние документов, ввод формул 
	6
	

	Тема 1. AUTONUM  
Моделирование в электронных таблицах.
	Содержание учебного материала
	
	2

	
	Средства автоматизации табличного редактора. Моделирование в электронных таблицах. Этапы моделирования. Подбор параметра. Поиск решения.
	
	

	
	Практическое занятие  

1). Расчет геометрических параметров объектов.

2) Моделирование ситуаций. Подбор параметра. Поиск решения.

3) Обработка массивов данных.

4) Моделирование биологических процессов.

5) Моделирование движения тела под действием тяжести

6) Моделирование экологических систем

7) Моделирование случайных процессов
	14


	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Решение задач темам «Статистические функции MS Excel, логическая функция ЕСЛИ, построение диаграмм»
	4
	

	Тема 1.  AUTONUM  
Этапы создания информационных моделей в базах данных
	Содержание учебного материала
	12
	2

	
	Этапы создания информационных моделей в базах данных. Проектирование баз данных, создание в СУБД Access:

Создание таблиц, схем данных

Создание сложных форм, главной кнопочной формы

Создание запросов на выборку, обновление, удаление, создание таблицы, с вычисляемыми полями

Создание отчетов, макросов
	
	

	Тема 1.  AUTONUM  
Моделирование в среде графического редактора
	Содержание учебного материала
	2
	1

	
	Виды компьютерной графики и графических редакторов. Достоинства и недостатки. Форматы графических файлов. Общие сведения о растровых и векторных графических редакторах. Моделирование в среде графического редактора. Конструирование – разновидность моделирования. 
	
	

	
	Практическое занятие: 

1) Основы работы в САПР Компас. 

2) Основы работы в Microsoft Office Visio.

3) Основы веб-дизайна.

4) Подготовка иллюстраций для веб-страниц.[4]

5) Основы анимации в ImageReady. Создание баннеров. 
	10
	

	Тема 1. AUTONUM   

Модель OSI 
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	Компьютерные сети. Модель OSI. Протоколы уровней модели OSI. Интернет. Семейство протоколов TCP/IP. Разработка веб-страниц на языке разметки HTML. Информационная цивилизация 
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Подготовка сообщений по темам: «Информационные рычаги информационного общества», «Основные направления развития информационного общества», «Обзор программного обеспечения компьютерных сетей», «Обработка поискового запроса в сети Интернет»
	4
	

	Тема 1. AUTONUM   Проектирование Web-страниц.
	Содержание учебного материала
	12
	2

	
	Проектирование Web-страниц. Редактирование и публикация Web-страниц в инструментальном средстве FrontPage
· Планирование сайта

· Создание гиперссылок

· Применение стилей

· Создание форм

· Разработка дополнительных страниц

· Планирование и создание личного сайта
	
	

	
	Практическое занятие: 

1) Тема: Разработка  и защита сайта по индивидуальному заданию
	5
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Разработка индивидуального проекта
	9
	

	
	Контрольная работа  по разделу 1.
	3
	

	Всего 
	108
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
Содержание самостоятельной  работы

Самостоятельная внеаудиторная работа № 1. Решение задач по определению количества информации, на перевод чисел из различных систем счисления
Раздел 1. Моделирование и формализация
Тема 1.1. Решение заданий ЕГЭ
Вид самостоятельной работы – внеаудиторная

Объём учебного времени –3 ч.
Цель работы: Повторение и подготовка к ЕГЭ.
Студент должен 

знать:
· методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный, единицы измерения информации количество информации

уметь:
· переводить числа в различные системы счисления

Содержание заданий
1. Решить задачи по теме «Количество информации»
[image: image2.png]#8 CPC pabouas Terpaan ET3.PDF - Adobe Reader.

& 11 Urdpoprarika 2

o Tena 11

Tools

Hngpopmayus — mepsmoe noRATHE, e WMCKOMEe OBIKCIPHIATOTO, KACCHIECKORD OIpOAC-
s, O7p10 W3 BOIMOHHILX ONERENEIHE: CBEACHIS 06 OKPYRAOIEN HaC Mpe.

JUns naMepewis WIQODMAINH HCTIOTEAYIOTER CIEIATLRME eAIIILS: GHT, GalfT, Kiaoair,
eraboitr, raraGait 7.2,

Mumanerf (1 0CHOBHOH) eAMHHIH HIMEDEHIA WAGODNAIITH SBTRTES O G,

Bum — KoTIECTHO MIDOPNALIN, KOTOPOE YMENbINCT HEOIPOXCIEIHOCTS b ABA Pada.

Tpyroe onpeseaese:

Bum — KomHueCTBO HEQOPMALHE, HeoDXOAMMOE 1A Mepefawn coobmenns «las/«Hers.

Bat Mower mpaAATS TO5KO 430 DOSMORRLR Snariemun, OB X oBomATAOT «1 1 405,

Boceses Gur coranumor o Gaitr.

Tt OBoomaenin GomSIIILX AUIIT, HaNMCPOILS HGOPNATII HCTOTHIYIOTCA HPOHKES Ko,
Mera-, TP W APYTHE, HAUDHMGP, KA0GT, MeraGujit, turaGolir. ORHAKO, B OTINIHE OF OBime-
mpreRARHLIX sHauewwi npedukcos (exuuo-» = 10°, emera- 10°, erura-» = 10°) mpm nenosso-
BOREL AKX IDHMHITENSEO K GATIN ¥ GaiiTam oW OGOJHATAOR GAWDNHE CTETCH ¢ADORKIHS: X~
n0-» = 2'°, emera-» = 2%, erura-» = 2%, To ecrs

1024 6aitr = 1 ruzosaiim (xSoix, x6)
1024 wisnobafis = 1 wezabaim (Moaitr, M6)
1024 merabasit ~ 1 eusaaim (Coais, T6)

JIAR DATHCTEIIA KOTWTECTS WIGOPMANIN IPUNENIOT HECKOTLIO PISTIHIIX C0CO0O, B
sapmcisocry ot caryaus.

* Jlns BEHCEHAA KOJMYECTBA HEQOPMAAK B COOGINERHH 06 OHOM 13 PABHOBEPOATHHX COOBI-

‘Thif, ofiiee KoMYeCTBO KOTOPEIX pasno N, ucnonsayiite Gopmyay:

2

A0 | — KOKHECTBO RHGOPNAIIK B CO0BEHK.

JLn B TORSR KOTIECTSA HIDODMALUIR B COOGICHIN 05 OAHOM O HEPABHOBCPOATHLLX CO-

Guarait, neposnocTs, KoToporo pesia p, crombayiize dopuyy

~tlogzpl.
TRe § — xomIIecTHO MU GOPMATII b CooSmemIH, KBAPATHAE CKoBKH 0BoIAUMOT GriNaiitmee
Le06, MembInce 113 PaBHOE JHATEHIID BUpANCRS B CKODK)
Il puuncrensia KoMICCTRR HAQOPHAIUIK B COOIENIN 13 k CHBOIOR HEKOTOPOro anbasit-
TR P R —
1=,

e I — xomriecTRO MHpopMANIY B coobmenmE, | — Haiitu na popmyas 2 — N.

(Citopoets mepexat HIOPMIIIH HaMeDRTCS B GHTAX. B COKYHAY i BHCAROTC TIO dopHyTe:
v,

Tae V' — cxopocs mepesatn mopuas, | — KomiecTHo MibOPNATI B cooGment, £ —

Bpews nepenaun coobuerus.
5

T veroansecc pexc... | T patosanrporpams ... | g8 Wnbopnarakan T, 8 CPC patiouan e

Sign

Commer





[image: image3.emf]
[image: image4.emf]
[image: image5.emf]
[image: image6.emf]
[image: image7.emf]
[image: image8.emf]
[image: image9.emf]
1. Решите следующие задачи по теме Перевод чисел.
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Практические рекомендации по выполнению:

· Повторить теоретический материал по указанной теме
· Проанализировать примеры выполнения заданий
Требования к результатам работы

· соответствие выполненного задания предлагаемой теме;
· наличие алгоритма решения заданий;
· качество оформления материала.

Критерии оценки

Оценка «отлично» ставится студенту, если;

· Количество правильных ответов составляет 90%; 

Оценка «хорошо» ставится студенту если:

· Количество правильных ответов составляет от 75% до 89%; 

· Оценка «удовлетворительно» ставится студенту если:

· Количество правильных ответов составляет от 60% до 74%; 

Оценка «удовлетворительно» ставится если:

· Работа оформлена небрежно; количество правильных ответов составляет менее 60%
Список рекомендуемой литературы:

 Основная литература:

1. Могилев А.В. Практикум по информатике: учеб.пособие для вузов. - М.: Академия, 2008. - 608с.

2. Угринович Н. Д. Информатика и ИКТ:10,11 кл.- М.:БИНОМ. Лаборатория знаний, 2008. - 512с.

Дополнительная литература: 
1. Гвоздева В. А.  Информатика, автоматизированные информационные технологии и системы: учебник / В. А. Гвоздева. - М.: ИД "Форум": Инфра-М, 2012. - 544 с.

2. Немцова Т. И. Базовая компьютерная подготовка. Операционная система, офисные приложения, Интернет. Практикум по информатике : учеб. пособие / Т. И. Немцова, С. Ю. Голова, Т. В. Казанкова. - М.: ИД "ФОРУМ": ИНФРА-М, 2011. - 368с.: ил. + CD.
Самостоятельная внеаудиторная работа № 2. Подготовка сообщений по темам «История развития кибернетики», «Базовые типы информационных систем», «Автоматизированные информационные системы по законодательству», «Корпоративные интегральные автоматизированные информационные системы». «Использование экспертных систем в ...» (в качестве предметных областей можно выбрать: военное дело, геологию, инженерное дело, информатику, компьютерные системы, космическую технику, лингвистику, математику, медицину, метеорология, промышленность, сельское хозяйство, управление производством, физику, химию, электронику, юриспруденцию).
Тема 1.2. Информационные системы
Вид самостоятельной работы – внеаудиторная

Объём учебного времени – 2ч.
Цель работы: Изучить правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения  в  информационной  сфере,  меры  их  предупреждения

Студент должен 

знать:
· Правовые нормы, виды правонарушений  в  информационной  сфере и меры  их  предупреждения

уметь:

· Выполнять поиск, анализ информации

Содержание заданий:  Написать реферат по одной из предлагаемых тем.
Практические рекомендации к выполнению:

Средствами любой поисковой системы сети Интернет найти информацию по предлагаемым темам: 
· «История развития кибернетики», 

· «Базовые типы информационных систем», 

· «Автоматизированные информационные системы по законодательству», 

· «Корпоративные интегральные автоматизированные информационные системы», 

· «Использование экспертных систем в ...» (в качестве предметных областей можно выбрать: военное дело, геологию, инженерное дело, информатику, компьютерные системы, космическую технику, лингвистику, математику, медицину, метеорология, промышленность, сельское хозяйство, управление производстом, физику, химию, электронику, юриспруденцию)
Требования к результатам работы

· соответствие выполненного задания предлагаемой теме;

· глубина и качество проработки основных разделов темы;

· оригинальность предлагаемых решений;

· качество оформления материала.

· Методические указания к написанию реферата представлены в приложении 1.
Критерии оценки:
Оценка «отлично» ставится студенту, если;

· работа  оформлена аккуратно, без помарок, ответы конкретные, лаконичные; 

Оценка «хорошо» ставится студенту если:

· ответы конкретные и лаконичные, но могут быть незначительные неточности;

Оценка «удовлетворительно» ставится если:

· задание не выполнено до конца,  ответы содержат некоторые неточности;

Оценка «неудовлетворительно» ставится если:

-          допущены принципиальные ошибки, работа оформлена небрежно;
Список рекомендуемой литературы:

Основная литература:

1. Могилев А.В. Практикум по информатике: учеб.пособие для вузов. - М.: Академия, 2008. - 608с.

2. Угринович Н. Д. Информатика и ИКТ:10,11 кл.- М.:БИНОМ. Лаборатория знаний, 2008. - 512с.

Дополнительная литература:

1. Гвоздева В. А.  Информатика, автоматизированные информационные технологии и системы: учебник / В. А. Гвоздева. - М. : ИД "Форум": Инфра-М, 2012. - 544 с.

2. Немцова Т. И. Базовая компьютерная подготовка. Операционная система, офисные приложения, Интернет. Практикум по информатике : учеб. пособие / Т. И. Немцова, С. Ю. Голова, Т. В. Казанкова. - М. : ИД "ФОРУМ": ИНФРА-М, 2011. - 368с.: ил. + CD

Самостоятельная внеаудиторная работа № 3. Решение задач темам «Статистические функции MS Excel, логическая функция ЕСЛИ, построение диаграмм»
Тема 1.4 Моделирование в электронных таблицах
Вид самостоятельной работы – внеаудиторная

Объём учебного времени – 2ч.
Цель самостоятельной работы: Изучить применять логические и статистические функции MS Excel, представлять результаты вычислений в графическом виде.
Студент должен 

знать:
· Назначение функции табличного редактора Excel
уметь:

· Применять функции Excel для решения практических задач

Содержание заданий
Задание 1.

Составить табличную форму решения задачи, содержащую исходные данные и результаты решения. (Ячейки для вывода промежуточных и окончательных результатов решения должны содержать формулы).

Задания низкого уровня:

Вариант №1.

Премиальный фонд ООО (общества с ограниченной ответственностью) по итогам года составляет 200 000 рублей. Состав работающих следующий: начальник, главный инженер, бухгалтер, 2 мастера, 4 бригадира, 9 рабочих с квалификацией 6-го разряда, 10 – 5-го, 13 – 4-го и 7 третьего. Ставка слесаря (рабочего) третьего разряда составляет 860 рублей. Ставка по каждому следующему разряду увеличивается на 27 % от предыдущего. Ставка бригадиров в 1,5 раза превышает ставку шестого разряда. Из премиального фонда выделяется директорская часть, которая составляет 40 % всего фонда. Директорская часть распределяется прямым указанием начальника между ним, главным инженером, бухгалтером и мастерами.

Распределите премию между всеми работающими по итогам года, представив, что начальник – вы. Постройте диаграмму распределения премиального фонда.

Вариант №2.

Рассчитать себестоимость продукции цеха НГДУ (затраты на 1 тонну нефти), прибыль и рентабельность по цеху.

Построить диаграмму, отражающую сумму прибыли и распределение по статьям затрат всей суммы, полученной от реализации продукции цеха.

Указания. Прибыль определяется по формуле  П = Sреал - Sзатр , где Sреал – это сумма, полученная от реализации продукции, а Sзатр – это сумма всех затрат. Рентабельность производства  определяется по формуле  Р = (П / Sзатр) ∙ 100 % . Себестоимость 1 тонны нефти будет получена по формуле  С = Sзатр / W , где W – количество тонн добытой нефти.

Вариант №3.

Цехом №1 за месяц добыто 1870 тонн нефти, которая продана по цене 220 рублей за тонну. На производство и затраты по доставке продукции до потребителя расходуется по статьям затрат (в % от суммы, полученной при реализации):

· заработная плата – 43 %;
· налоги и другие социальные отчисления – 38,5 %;
· амортизация основных фондов – 1,2 %;
· основные и вспомогательные материалы, энергоресурсы и все прочее – 9,6 %.

Определить производственные показатели, полученные цехом №1, и построить диаграмму (использовать условие задачи 13 и указание к ней).

Вариант №4.

Цехом №2 за месяц добыто 2150 тонн нефти, которая продана по цене 220 рублей за тонну. На производство и затраты по доставке продукции до потребителя расходуется по статьям затрат (в % от суммы, полученной при реализации):

· заработная плата – 41 %;
· налоги и другие социальные отчисления – 38,5 %;
· амортизация основных фондов – 1,4 %;
· основные и вспомогательные материалы, энергоресурсы и все прочее – 10,2 %.

Определить производственные показатели, полученные цехом №2, и построить диаграмму (использовать условие задачи 13 и указание к ней).

Задания среднего уровня:

Вариант №1.

· Создать и отформатировать таблицу по образцу (Фамилии ввести из списка с помощью автозаполнения) 

· Вычислить стаж работы сотрудников фирмы по формуле: 

=ГОД(СЕГОДНЯ()-Дата приема на работу)-1900 

· С помощью функции ЕСЛИ назначить сотрудникам премия, если стаж больше 5 лет.
· Переименовать Лист1 в Сведения о стаже сотрудников
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· Добавить столбец Тарифные ставки и вычислить их таким образом: 

1- если стаж меньше 5 лет, 2- если стаж больше или равен 5 лет 
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· Добавить столбцы Ставка, Начислено, Налог, Заработная плата и заполнить их таким образом: 

Ставка = произвольное число от 500 до … 
Начислено = Ставка * Тарифные ставки 
Налог = 0 , если Начислено меньше 1000, 12%, если Начислено больше 1000, но меньше 3000, и 20%, если Начислено больше или равно 3000
  

Заработная плата сотрудников фирмы "Рога и копыта"
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Построить диаграмму заработной платы сотрудников.
Задания высокого уровня:

Задача № 1.
· Вычислить расходы на персонал, учитывая, что социальные расходы =50% от фонда оплаты труда, если фонд оплаты труда <20000р., в противном случае - 40% от фонда оплаты труда. Отсортировать записи в порядке возрастания фонда оплагы труда и социальных расходов. Построить график зависимости фонда оплаты труда от номера цеха.
	Цех
	Количество рабочих, чел.
	Средний оклад одного работника,
руб.
	Фонд оплаты труда, руб.
	Социальные расходы, руб.

	Цех№1.
	12
	3 200,00р.
	
	

	Цех.№ 2
	23
	2 555,00р.
	
	

	Цех № 3
	35
	. 1 800,00р.
	
	

	Цех № 4
	10
	2 100,00р.
	
	

	Цех №5
	13
	1 600,00р.
	
	

	Цех № 6
	14
	2 000,00р.
	
	

	Цех № 7
	10
	2 300,00р.
	
	

	Итого
	
	
	
	


Задача № 2.
· Вычислить расходы на персонал, учитывая, что социальные расходы =50% от фонда оплаты труда, если фонд оплаты труда < 19000р., в противном случае - 40% от фонда оплаты труда. Отсортировать записи в порядке возрастания фонда оплаты труда и социальных расходов. Построить график зависимости социальных расходов от номера цеха.

	Цех
	Количество рабочих, чел.
	Средний оклад одного работника, руб.
	Фонд оплаты труда,
руб.
	Социальные расходы,
руб.

	Цех № 1
	13
	3 200.00р.
	
	

	Цех № 2
	16
	2 555.00р.
	
	

	Цех № 3
	18
	1 800,00р.
	
	

	Цех № 4
	9
	2 100,00р.
	
	

	Цех № 5
	15
	1 600,00р.
	
	

	I \с\ № 6
	24
	2 000.00р.
	
	

	Цех № 7
	6
	2 300,00р.
	
	

	Итого
	9
	
	
	


Задача № 3.

· Выполнить необходимые расчеты и произвести сортировку по наименованию городов и стоимости переговоров. Построить диаграмму по полю стоимость для городов, расстояние до которых более 200 км.
	Город
	Расстояние, км
	Время, мин
	Стоимость, руб.

	Москва
	540
	43
	

	Тверь
	400
	42
	

	Санкт-Петербург
	190
	28
	

	Тверь
	400
	15
	

	В. Волочок
	295
	27
	

	Москва
	540
	13
	

	Валдай
	130
	53
	

	
	
	
	

	стоимость 1 мин. при расстояний:
	
	
	

	до 200 км
	3,50р.
	
	

	свыше 200 км
	5,20р.
	
	


Задача № 4.
· Провести необходимые расчеты, при условии, что надбавка равна 30% от оклада в том случае, если количество иждивенцев менее 4 человек. В противном случае надбавка равна 55%. Провести сортировку по двум ключам: по фамилии в алфавитном порядке и по количеству иждивенцев в порядке убывания. Построить диаграмму по полю к выдаче, для всех сотрудников.
Ведомость начисления заработной платы

	Ф.И.О.
	Кол-во иждивенцев, чел.
	Оклад, руб.
	Надбавки,
руб.
	Подоходный налог, руб.
	К выдаче, руб.

	Андреев И. В.
	5
	2 820,00р.
	
	
	

	Дмитриев Б. М.
	2
	1 500,00р.
	
	
	

	Соловьев Р. О.
	4
	3 000,00р.
	
	
	

	Андреев М. Т.
	3
	2 130,00р.
	
	
	

	Смирнов А. Г
	3
	1 850,00р.
	
	
	

	Яковлева И Д.
	2
	2 420,00р.
	
	
	

	Ковалев И. Л.
	2
	2 500,00р.
	
	
	


Задача № 5

· Отсортировать записи по полю ФИО. Выполнить необходимые расчеты исходя из условия: если человек проживает в гостинице 5 и более дней, стоимость 1 дня равна 500 руб., в противном случае – 560 руб. Графически отобразить сумму по оплате гостинцы для первых четырех проживающих.

	Ф.И.О.
	Дата приезда
	Дата отъезда
	Количество дней
	Оплата за гостиницу

	Андреев И. В.
	22.0.2003
	26.09.2003
	
	

	Дмитриев Б. М.
	19.09.2003
	02.10.2003
	
	

	Соловьев Р. О.
	02.10.2003
	30.09.2003
	
	

	Андреев М. Т.
	02.10.2003
	15.10.2003
	
	

	Смирнов А. Г
	04.10.2003


	11.10.2003
	
	

	Стоимость одного дня проживания в гостинице:
	
	
	
	

	До 5 дней
	560,00
	
	
	

	Более 5 дней
	500,00
	
	
	


Задача № 6.
· Вычислить расходы на персонал, учитывая, что социальные расходы =50% от фонда оплаты труда, если фонд оплаты труда <20000р., в противном случае - 40% от фонда оплаты труда. Отсортировать записи в порядке возрастания фонда оплагы труда и социальных расходов. Построить график зависимости фонда оплаты труда от номера цеха.
	Цех
	Количество рабочих, чел.
	Средний оклад одного работника,
руб.
	Фонд оплаты труда, руб.
	Социальные расходы, руб.

	Цех№1.
	12
	3 200,00р.
	
	

	Цех.№ 2
	23
	2 555,00р.
	
	

	Цех № 3
	35
	. 1 800,00р.
	
	

	Цех № 4
	10
	2 100,00р.
	
	

	Цех №5
	13
	1 600,00р.
	
	

	Цех № 6
	14
	2 000,00р.
	
	

	Цех № 7
	10
	2 300,00р.
	
	

	Итого
	
	
	
	


Задача № 7.
· Вычислить расходы на персонал, учитывая, что социальные расходы =50% от фонда оплаты труда, если фонд оплаты труда < 19000р., в противном случае - 40% от фонда оплаты труда. Отсортировать записи в порядке возрастания фонда оплаты труда и социальных расходов. Построить график зависимости социальных расходов от номера цеха.

	Цех
	Количество рабочих, чел.
	Средний оклад одного работника, руб.
	Фонд оплаты труда,
руб.
	Социальные расходы,
руб.

	Цех № 1
	13
	3 200.00р.
	
	

	Цех № 2
	16
	2 555.00р.
	
	

	Цех № 3
	18
	1 800,00р.
	
	

	Цех № 4
	9
	2 100,00р.
	
	

	Цех № 5
	15
	1 600,00р.
	
	

	I \с\ № 6
	24
	2 000.00р.
	
	

	Цех № 7
	6
	2 300,00р.
	
	

	Итого
	9
	
	
	


Задача № 8.

· Выполнить необходимые расчеты и произвести сортировку по наименованию городов и стоимости переговоров. Построить диаграмму по полю стоимость для городов, расстояние до которых более 200 км.
	Город
	Расстояние, км
	Время, мин
	Стоимость, руб.


	Москва
	540
	43
	

	Тверь
	400
	42
	

	Санкт-Петербург
	190
	28
	

	Тверь
	400
	15
	

	В. Волочок
	295
	27
	

	Москва
	540
	13
	

	Валдай
	130
	53
	

	
	
	
	

	стоимость 1 мин. при расстояний:
	
	
	

	до 200 км
	3,50р.
	
	

	свыше 200 км
	5,20р.
	
	


Задача № 9.
· Провести необходимые расчеты, при условии, что надбавка равна 30% от оклада в том случае, если количество иждивенцев менее 4 человек. В противном случае надбавка равна 55%. Провести сортировку по двум ключам: по фамилии в алфавитном порядке и по количеству иждивенцев в порядке убывания. Построить диаграмму по полю к выдаче, для всех сотрудников.
Ведомость начисления заработной платы

	Ф.И.О.
	Кол-во иждивенцев, чел.
	Оклад, руб.
	Надбавки,
руб.
	Подоходный налог, руб.
	К выдаче, руб.

	Андреев И. В.
	5
	2 820,00р.
	
	
	

	Дмитриев Б. М.
	2
	1 500,00р.
	
	
	

	Соловьев Р. О.
	4
	3 000,00р.
	
	
	

	Андреев М. Т.
	3
	2 130,00р.
	
	
	

	Смирнов А. Г
	3
	1 850,00р.
	
	
	

	Яковлева И Д.
	2
	2 420,00р.
	
	
	

	Ковалев И. Л.
	2
	2 500,00р.
	
	
	


Задача № 10

· Отсортировать записи по полю ФИО. Выполнить необходимые расчеты исходя из условия: если человек проживает в гостинице 5 и более дней, стоимость 1 дня равна 500 руб., в противном случае – 560 руб. Графически отобразить сумму по оплате гостинцы для первых четырех проживающих.

	Ф.И.О.
	Дата приезда
	Дата отъезда
	Количество дней
	Оплата за гостиницу

	Андреев И. В.
	22.0.2003
	26.09.2003
	
	

	Дмитриев Б. М.
	19.09.2003
	02.10.2003
	
	

	Соловьев Р. О.
	02.10.2003
	30.09.2003
	
	

	Андреев М. Т.
	02.10.2003
	15.10.2003
	
	

	Смирнов А. Г
	04.10.2003


	11.10.2003
	
	

	Стоимость одного дня проживания в гостинице:
	
	
	
	

	До 5 дней
	560,00
	
	
	

	Более 5 дней
	500,00
	
	
	


Практические рекомендации к выполнению:

· Повторить теоретический материал по указанной теме

· Проанализировать примеры выполнения заданий

Требования к результатам работы
Требуется решить задания двух произвольных вариантов задания №1 и двух произвольных вариантов задания №2. Задания сдаются преподавателю в письменном виде в произвольной форме не позднее недели с момента получения задания. За решение дополнительного варианта баллы увеличиваются на 1 за каждый вариант. За несвоевременное выполнение работы баллы снижаются на 1 балл в неделю. По результатам работы предусматривается контрольное собеседование.
Критерии оценки
·  если задания выполнены правильно, решения оформлены подробно и  аккуратно, ставится оценка «5»;

· если задания выполнены с незначительными погрешностями, но в целом применяемые алгоритмы их решения верны, решения оформлены подробно и  аккуратно, то ставится оценка «4»;

·  если студент допускает ошибки в решении, но при этом большая часть заданий выполнена правильно, решения оформлены подробно, ставится оценка «3»;

· если большая часть заданий выполнена неверно или задание не сдано, ставится оценка «2».

Список рекомендуемой литературы 
Основная литература:

1. Угринович Н. Д. Информатика и ИКТ:10,11 кл.- М.:БИНОМ. Лаборатория знаний, 2008. - 512с.

Самостоятельная внеаудиторная работа № 4. Подготовка сообщений по темам «Информационные рычаги информационного общества», «Основные направления развития информационного общества», «Обзор программного обеспечения компьютерных сетей», «Обработка поискового запроса в сети Интернет»
Тема 1.7. Модель OSI
Вид самостоятельной работы – внеаудиторная

Объём учебного времени – 2ч.
Цель работы: Изучить особенности веб-технологий.
Студент должен 

знать:
· программное и аппаратное обеспечение компьютерных сетей, принцип взаимодействия компьютеров в сети
уметь:

· Выполнять поиск и анализ информации

Содержание заданий: Подготовить сообщение по одной из предложенных тем.
Практические рекомендации к выполнению:

Средствами любой поисковой системы сети Интернет найти информацию по предлагаемым темам: 
Примерное содержание:

· «Информационные рычаги информационного общества», 

· «Основные направления развития информационного общества», 

· «Обзор программного обеспечения компьютерных сетей», 

· «Обработка поискового запроса в сети Интернет»
Требования к результатам работы

· соответствие выполненного задания предлагаемой теме;

· глубина и качество проработки основных разделов темы;

· оригинальность предлагаемых решений;

· качество оформления материала.

Методические указания к написанию реферата представлены в приложении 1.

Критерии оценки:
Оценка «отлично» ставится студенту, если;

· работа  оформлена аккуратно, без помарок, ответы конкретные, лаконичные; 

Оценка «хорошо» ставится студенту если:

· ответы конкретные и лаконичные, но могут быть незначительные неточности;

Оценка «удовлетворительно» ставится если:

· задание не выполнено до конца,  ответы содержат некоторые неточности;

Оценка «неудовлетворительно» ставится если:

-          допущены принципиальные ошибки, работа оформлена небрежно;
Список рекомендуемой литературы:

Основная литература:

1. Могилев А.В. Практикум по информатике: учеб.пособие для вузов. - М.: Академия, 2008. - 608с.

2. Угринович Н. Д. Информатика и ИКТ:10,11 кл.- М.:БИНОМ. Лаборатория знаний, 2008. - 512с.

Дополнительная литература:

1. Гвоздева В. А.  Информатика, автоматизированные информационные технологии и системы: учебник / В. А. Гвоздева. - М. : ИД "Форум": Инфра-М, 2012. - 544 с.

2. Немцова Т. И. Базовая компьютерная подготовка. Операционная система, офисные приложения, Интернет. Практикум по информатике : учеб. пособие / Т. И. Немцова, С. Ю. Голова, Т. В. Казанкова. - М. : ИД "ФОРУМ": ИНФРА-М, 2011. - 368с.: ил. + CD

Самостоятельная внеаудиторная работа № 5. Разработка индивидуального проекта.
Тема 1.7. Проектирование Web-страниц
Вид самостоятельной работы – внеаудиторная

Объём учебного времени – 6ч.
Цель работы: Изучить инструментальные средства разработки сайтов на примере Microsoft FrontPage
Студент должен 

знать:
· Функциональные возможности программы Microsoft FrontPage
уметь:

· Используя инструментальные средства, разрабатывать сайты по заданной теме
Содержание заданий: Разработать web-сайт по индивидуальному заданию.
Практические рекомендации к выполнению:
В процессе выполнения данной работы каждому студенту необходимо спланировать свой собственный сайт и реализовать его. Тематика сайта соответствует номеру студента по журналу. Зарегистрированная тема не меняется в процессе выполнения работы.

Порядок разработки своего сайта должен соответствовать положениям, изученным в ходе выполнения практических работ. Структура сайта разрабатывается каждым студентом самостоятельно. Она должна включать главную страницу и несколько подчиненных. Навигация по сайту должна давать возможность перехода на любую страницу. 
На первой странице необходимо разместить баннер, призывающий поступать в наш колледж и ведущий к веб-странице колледжа http://www.novsu.ru/dept/6235011/ Внизу страницы поместить информацию с личными данными автора сайта. В структуре сайта должна быть предусмотрена гостевая книга для обсуждения рассматриваемых проблем и формы для сбора отзывов посетителей.
Этапы создания проекта
1. Изучение вопроса; 

2. Проектирование, разработка концепции; 

3. Разработка дизайна; 

4. Создание сайта; 

5. Запуск сайта; 

Темы проектов

1. Железнодорожное машиностроение

2. Судостроение

3. Авиационная промышленность

4. Ракетно-космическая отрасль

5. Производство технологического оборудования по отраслям

6. Строительное и коммунальное машиностроение

7. Сельскохозяйственное машиностроение

8. Химическое машиностроение

9. Лесопромышленное машиностроение

10. Автомобильная промышленность

11.  Тракторостроение

12.  Станкостроение

13.  Робототехника

14.  Инструментальная промышленность

15.  Оборудование легкой промышленности

16.  Оборудование пищевой промышленности

17.  Промышленность бытовых приборов и машин

18. Приборостроение

19.  Радиотехническая и электронная промышленность

20.  Электротехническая промышленность
21. Производство ножевых изделий, столовых приборов, замочных и скобяных изделий, фурнитуры

22. * Производство массовых металлоизделий (метизов) — проволока, канаты, гвозди, крепеж

23. История машиностроения как отрасли

24. Крупнейшие машиностроительные заводы России

25. Крупнейшие машиностроительные заводы мира

Технология создания сайта с помощью инструментальных средств

Обзор инструментальных средств 

Microsoft FrontPage - это простой в освоении и удобный Web-редактор для проектирования, подготовки и публикации Web-сайтов. Благодаря интеграции с семейством продуктов MS Office, привычному интерфейсу и обилию шаблонов программа позволяет быстро освоить работу даже начинающим пользователям, если они знакомы с основами работы в MS Word. При этом FrontPage нельзя назвать решением "для начинающих": программа предоставляет широкие функциональные возможности и разнообразные средства оптимизации коллективной разработки, а также позволяет быстро создавать динамические комплексные Web-узлы практически любой сложности.

Усовершенствованная поддержка графики упрощает работу во FrontPage 2003 с изображениями из других приложений. FrontPage 2003 удачно сочетает в себе возможности использования визуального конструктора и средства редактирования кода. В этой версии программы появилось разделенное окно (режим Split), которое состоит из двух областей - "Конструктор" (Design) и "Код" (Code). В окне Design ведется разработка в режиме WYSIWYG, а в окне Code идет автоматическое обновление кода при внесении изменений в макет.

Веб-сайт (веб-узел) – это набор связанных между собой близких по смыслу веб-страниц и файлов. Сайты обычно посвящён какой-то определённой теме и содержат информацию, относящуюся к частному лицу или компании. В программе FrontPage существуют так называемые мастера (wizards), которые позволяют шаг за шагом создавать сайт, и шаблоны (templates), представляющие собой встроенные страницы, содержащие необходимое форматирование для создания и настройки страниц. Мастера и шаблоны позволяют создавать сайты различных типов. На каждом сайте существует одна особенная страница, на-зываемая домашней, или главной (homepage). Все посетители сайта сначала попадают на эту страницу. Щелкнув на той или иной гиперссылке, пользователь сможет попасть и на другие страницы вашего сайта, или даже на страницы других сайтов.

Гиперссылка – это текст или изображение на веб-странице, при щелчке на котором происходит переход к другой веб-странице или сайту. Сайт размещается на сервере – компьютере, предоставляющем посетителям сайта доступ к страницам. При помощи FrontPage можно создавать сайт непосредственно в файловой системе компьютера, а затем, когда он будет готов, опубликовать его на сервере.
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Рис. 1  
В программе FrontPage 2003 доступен двухоконный режим, объединяющий подходы "Конструктор" и "Код".

Комплексные средства проектирования позволяют повысить качество создаваемого кода и усовершенствовать навыки программирования.

FrontPage 2003 генерирует эффективный HTML-код, не содержащий избыточности, характерной для кода, генерируемого Microsoft Word. Средства написания сценариев обеспечивают возможность интерактивного общения с посетителями.

Функция интеллектуального поиска и замены осуществляет поиск и замену атрибутов или тэгов на заданных страницах. При этом можно указывать сложные правила поиска и замены, что позволяет быстро выполнять обновления Web-узла. FrontPage предоставляет возможность оптимизации HTML-кода, написанного в других приложениях за счет удаления избыточных тэгов, пробелов и т.п.


Macromedia Dreamweaver MX 2004 v7.0

Разработчик: Macromedia 

Сайт программы: www.macromedia.com/software/dreamweaver/
Dreamweaver всегда считался инструментом скорее дизайнера, чем программиста. Однако в последней версии имеется полный набор средств как для визуального конструирования, так и для кодирования. Dreamweaver MX 2004 v7.0 - это приложение, в котором разработчик может работать в одной среде, быстро создавая, развивая и обслуживая Web-сайт и Интернет-приложения с помощью средств визуального редактирования, разработки приложений и быстрого написания кода, реализованных в едином интегрированном решении. Разработчики могут использовать Dreamweaver с различными серверными технологиями и создавать мощные Интернет-приложения, которые обеспечивают пользователям доступ к базам данных и Web-сервисам.

Одним из важных нововведений в Dreamweaver MX 2004 v7.0 является кросс-браузерный валидатор (cross-browser validator) - средство, позволяющее автоматически проверять корректность тэгов на совместимость для различных Web-браузеров. 

Dreamweaver MX 2004, вне всякого сомнения, - лучшее приложение в своем классе, однако оно требует существенных системных ресурсов и достаточно дорого стоит


HomeSite 5.0 

Разработчик: Macromedia 

Сайт программы: www.macromedia.com
В то время как Dreamweaver - это прежде всего визуальный редактор, программа HomeSite предназначена для разработчиков, которые предпочитают работать с исходными кодами и обычно используют не только HTML. Macromedia удалось усовершенствовать данный редактор для работы с большими сайтами.

HomeSite 5.0 - это HTML-редактор для профессиональных разработчиков. Web-разработчики, которые пишут код HTML, высоко оценили HomeSite. Этот кодовый редактор, имеющий массу настроек, прекрасно работает с другими приложениями Macromedia.

Еще одним плюсом HomeSite является интуитивно понятный, удобный интерфейс, который позволяет редактировать несколько документов одновременно. Программа имеет встроенные средства проверки кода, предоставляет подсказки тэгов, обеспечивает проверку и оптимизацию кода. 


CoffeeCup HTML Editor 9.5

Разработчик: CoffeeCup Software

Сайт программы: www.coffeecup.com
CoffeeCup не имеет визуальных средств редактирования, но, как редактор кода, снабжена очень удачным набором функций. Программа предлагает многочисленные графические заготовки, встроенные Web-шаблоны, средства опубликования материалов на сайте, встроенный оптимизатор HTML-кода, настраиваемый под пользователя интерфейс и многое другое. 

Сетевой конструктор для создания сайта

Если вы собираетесь сделать простенький сайт, вам вполне подойдет служба бесплатного массового хостинга, предоставляющая своим клиентам не только дисковое пространство, но и простые шаблоны и инструменты, которые позволяют устроить прямо в Сети "мастерскую" и, как из конструктора, "собрать" собственный сайт. Услуга предоставляется бесплатно, если не считать оплаты пользования Сетью в процессе разработки и не учитывать тот факт, что на вашем сайте будет показываться чужая реклама. В качестве примера рассмотрим один из наиболее популярных в данном классе ресурсов, который находится по адресу http://www.narod.yandex.ru/ (рис. 28.2).
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Рис. 2.  
Раздел "мастерская" предлагает сервисы по созданию, редактированию и управлению сайтом 

Коротко остановимся на основных этапах формирования сайта. Прежде всего, вам предложат занять имя для нового сайта, которое будет иметь вид: ваше_имя.narod.ru. Здесь ваше_имя - выбранное вами и не занятое другим пользователем. 

После регистрации можно отправиться в "мастерскую", где вам предоставят множество шаблонов для создания разных тематических страничек: "Моя главная страница", "Про меня", "Мои интересы" и т.д.

Создать главную страницу можно буквально за минуту. Столь быстрая работа возможна за счет того, что профессионалы-дизайнеры уже разработали типовые варианты "обложки" сайта. Вам нужно только выбрать цвет и стиль, написать, чему посвящен ваш сайт, и определить основные ссылки.

Если текущий дизайн вам со временем надоест, нажмите кнопку "сменить дизайн" и выберите новый шаблон - дизайн автоматически изменится.

Вслед за главной страницей, так же быстро, можно сделать страницу со своим резюме или краткой информацией о себе. Для этого существуют самые разные шаблоны. Если вас не устраивают те шаблоны, которые предлагает система, вы можете использовать простой набор инструментов и создать собственный дизайн. Не покидая раздел "мастерская", можно получить доступ и к HTML-коду своей странички, однако вряд ли целесообразно создавать собственный дизайн с использованием сетевого инструментария. 

Готовые шаблоны существуют не только для создания примитивного сайта типа "Я и моя собака" - удобный конструктор позволяет за считанные минуты сделать сайт компании, воспользовавшись специальными шаблонами "Деловая страница" (визитная карточка фирмы) и "Прайс-лист".

Когда страница будет готова, ее можно поместить в каталог, предварительно определив категорию, в которой ее будут искать пользователи. Помимо сайта, вам предлагается бесплатная почта с адресом, совпадающим с именем сайта. Это достаточно удобно, поскольку, запомнив имя сайта, ваши клиенты будут знать, как вам написать.

Еще в "мастерской" вам предложат доступ к файлам по FTP-протоколу, возможность разместить на сайте гостевую книгу и счетчик посещений, так что вы сможете узнать, как часто посещают вашу страничку и что о ней думают. Помимо шаблонов, ресурс www.narod.ru предлагает целый ряд сервисов. Например, "Анкета" позволяет собирать данные у посетителей сайта (заявки на участие в конференции, предложения по развитию сайта, ответы на тесты и т.д.).

В заключение отметим, что в Сети существует большое количество серверов, где вам предложат бесплатный хостинг, например www.boom.ru, www.hut.ru и многие другие.

Качество представления текстов на Web-сайте

Как показывают исследования, пользователи читают Web-страницы более бегло, чем печатные материалы. Лишь 16% пользователей при просмотре Web-страницы читают каждое слово.

Чтение с экрана компьютера утомительно для глаз, причем чем хуже монитор, тем этот эффект проявляется в большей степени. 

Поскольку Web-информация по своей природе интерактивна, у человека пропадает привычка читать текст с начала до конца. И это интуитивно понятно, ведь чтобы прочитать все Web-страницы полностью, не хватит жизни. Поэтому человек не только выхватывает отдельные страницы из Web-сайта, но и выдергивает отдельные слова со странички. 

Вместо того чтобы прочитывать страницы до конца, человек пытается ухватить на каждой что-то наиболее ценное. 

Длинный неформатированный текст - это та часть web-страницы, на которую не обратят внимания.

Таким образом, Web-страницы необходимо писать так, чтобы они легко усваивались при беглом просмотре. Для этого следует использовать:

· обозримый объем; 

· выделение ключевых слов; 

· выразительные подзаголовки; 

· списки с маркерами; 

· один абзац на одну идею.

Грамотное форматирование вызывает у читателя доверие к информации. Это особенно важно, когда читателю изначально неизвестно, кто стоит за конкретным ресурсом. 

Измерение эффективности стиля Web-страниц

Для того чтобы продемонстрировать зависимость степени усвоения материала, представленного на Web-страницах, от качества представления информации, уместно привести пример исследования Якоба Нильсена и Джона Моркеса (табл. 28.1).

	Таблица 28.1. Результаты измерений юзабилити

	Стиль сайта
	Абзац для примера
	Улучшение юзабилити (относительно контрольного примера)

	Рекламный стиль Контрольный пример с большим количеством "рекламной воды", который можно встретить на многих коммерческих сайтах
	В штате Небраска расположены знаменитые на весь мир ландшафты, которые неизменно притягивают к себе толпы людей. В 1996 году одним из самых популярных мест был Парк форта Робинсона(Fort Robinson State Park) (355 000 посетителей), Исторический музей и парк Arbor Lodge (Arbor Lodge State Historical Park & Museum) (100 000), Carhenge (86 598), Музей пионеров прерии (Stuhr Museum of the Prairie Pioneer) (60 000) и исторический парк Ранчо Буффало Билла(Buffalo Bill Ranch State Historical Park)(28 446)
	0%
(по определению)

	Сжатый текст

Количество слов по сравнению с исходным примером сокращено наполовину
	В 1996 году самыми посещаемыми местами в штате Небраска были Парк форта Робинсона, Исторический музей и парк Arbor Lodge, Carhenge (86 598), Музей пионеров прерии и исторический парк Ранчо Буффало Билла.
	58%

	Текст для просмотра

Текст из контрольного примера, оптимизированный с точки зрения удобства просмотра
	В штате Небраска расположены знаменитые на весь мир ландшафты, которые неизменно притягивают к себе толпы людей. В 1996 году одними из самых популярных мест были:

· Парк форта Робинсона (355 000 посетителей), 

· Исторический музей и парк Arbor Lodge (100 000), Carhenge (86 598), 

· Музей пионеров прерии (60 000) 

· Исторический парк Ранчо Буффало Билла (28 446)
	47%

	Объективный стиль

Использован нейтральный стиль без "рекламной воды" и преувеличений
	В штате Небраска расположены несколько живописных ландшафтов, которые неизменно притягивают к себе толпы людей. В 1996 году одними из самых популярных мест были Парк форта Робинсона(355 000 посетителей), Исторический музей и парк Arbor Lodge (100 000), Carhenge (86 598), Музей пионеров прерии (60 000) и исторический парк Ранчо Буффало Билла (28 446)
	27%

	Комбинированная версия

Использованы все три улучшения стиля: сжатость, удобство просмотра и объективность
	В 1996 году в штате Небраска шестью самыми посещаемыми местами были:

· Парк форта Робинсона

· Исторический музей и парк Arbor Lodge Carhenge

· Музей пионеров прерии

· Исторический парк Ранчо Буффало Билла
	124%


Авторы данного исследования разработали пять версий одного и того же сайта с различными формами представления информации, включая разные версии литредакции и форматирования текста при одной и той же навигации. В табл 28.1 показаны результаты измерений юзабилити1) (usability), полученные в результате тестирования работы с данным сайтом. 

Интересно отметить, что юзабилити рекламного текста и нейтрального сильно отличаются. При чтении рекламного текста пользователям приходится тратить время не только на чтение, но и на отсеивание гипербол и выуживание реальных фактов

Создание сайта с помощью Front Page
1. Создание сайта при помощи мастера

1. В меню Файл выбрать пункт Создать. На Панели задач выбрать вариант Создать веб-узел группы (панель задач можно открыть комбинацией клавиш Ctrl + F1). Откроется диалоговое окно Шаблоны веб-узлов (рис. 28.3).

[image: image25.emf]
Рис. 28. 3 Шаблоны веб-узлов

2. Окно вкладки Общие предусматривает несколько вариантов создания сайта.

Поскольку для создания нашего сайта мы воспользуемся именно этим мастером, то расскажет о нем немного подробнее. Сайт, созданный таким мастером, должен включать в себя домашнюю страницу, таблицу с содержанием, страницу новостей, страницу поиска и другие страницы по необходимости и в зависимости от цели данного сайта.
3. Теперь щёлкнуть на значке Мастер корпоративного веб-узла (рис. 28.4).
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Рис. 28.4. Мастер создания корпоративного веб-узла

4. В поле Укажите положение нового веб-узла удалить текст, присутствующий там по умолчанию и набрать путь к рабочей папке (можно воспользоваться кнопкой Обзор). FrontPage создаст эту папку и будет помещать туда все необходимые файлы.

5. Щёлкнуть по кнопке ОК, затем – по кнопке Далее. Откроется первое диалоговое окно мастера создания корпоративного узла, в котором объясняется назначение этого мастера. После этого откроется второе диалоговое окно, в котором можно выбрать страницы для помещения в Интернет.

6. Установить флажки на полях Продукты и услуги и Оглавление и щёлкнуть по кнопке Далее.
   Не удивляйтесь, что мы используем страницы, которые содержат информацию о продуктах и услугах, хотя и строим сайт для Политехнического колледжа, поскольку структура сайта важна. Следующее окно предлагает выбрать информацию, которую следует содержать на сайте.

7. Установить флажок на поле Вступление и щёлкнуть по кнопке Далее. В следующем диалоговом окне можно определить количество страниц. Нам будет достаточно по 3 страницы. Щёлкните по кнопке Далее (рис. 28.5).
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Рис. 28.5 Мастер создания корпоративного веб-узла

   8. В следующем окне мастер предлагает выбрать информацию, которая будет содержаться на страницах услуг и продуктов. Для нас неважно, что это будет за информация.

9. Далее мастер запрашивает, что включить в оглавление. Установить флажки на всех полях и нажать Далее (рис. 28.6).
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Рис. 28.6. Мастер создания корпоративного веб-узла

10. Теперь можно выбрать информацию, которая будет отображаться вверху и внизу страниц. Помните, что ее вид условен. Мы изменим ее представление соответственно под стиль всего сайта.

11. В следующем окне надо отказаться от значка, который будет помещён на страницах, находящихся сейчас в разработке.

12. Далее ввести информацию для контакта посетителей сайта с вами:

Полное название организации – Политехнический колледж МПК НовГУ

Краткий вариант названия – ПТК НовГУ

Почтовый адрес организации – г. Великий Новгород, ул. Б.Санкт-Петербургская 46

13. Продолжить вводить информацию или оставить ее изначальной.
14. В последнем окне можно выбрать тему оформления сайта, но делать этого не надо, поскольку заниматься этим будем позже. Нажать кнопку Готово и подождать, когда мастер завершит свою работу.

15. На панели представлений щёлкнуть на значке Навигация и дважды щёлкнуть на значке HomePage. Программа отобразит первую и главную страницу сайта.
Создание первой страницы

1. Выделить верхнюю строчку и удалить ее содержимое. На этом месте разместить таблицу. Открыть меню Таблица→Вставить, и нажать Таблицу. В появившемся диалоговом окне указать: количество строк – 2, количество столбцов – 1; параметр Задать ширину – 100 процентов. В результате этих действий сайт будет красиво отображаться при любых разрешениях экрана. Нажать ОК.
2. Курсор будет мигать в левом верхнем углу. На этом месте поместить эмблему нашего колледжа из папки, скопированной с сервера в свою рабочую папку.

3. Расположить рисунок посередине, нажав на соответствующем значке на панели инструментов. Щёлкнуть правой кнопкой мыши на этой ячейке и в появившемся контекстном меню выбрать Свойства ячейки. В появившемся диалоговом окне подобрать цвет фона. Во второй ячейке указать название колледжа, подобрать шрифт, его размер и цвет.

Особо тщательно выбрать шрифт текста, поскольку, если этот шрифт будет отсутствовать на машине пользователя, то страница будет отражена совсем не так, как задумывалось при ее создании.

4. Теперь удалить баннер и надпись под ним. На их месте посередине, светло-синим курсивом написать «Добро пожаловать!!!»

5. Удалить Продукты и Услуги и сюда поместить информацию о колледже. Например, такую: 

Политехнический колледж НовГУ это одно из самых известных и престижных средних профессиональных учебных заведений Новгородской области. Качественное образование в Политехническом колледже - основа успеха в жизни.

Большинство специальностей, по которым ведётся подготовка в Политехническом колледже, входят в перечень направлений подготовки, соответствующих направлениям модернизации и технологического развития Российской Федерации, утверждённый в 2011 году.

В настоящее время в колледже ведётся подготовка по следующим специальностям: «Технология машиностроения»; «Автоматизация технологических процессов и производств»; «Программирование в компьютерных системах»; «Сети связи и системы коммутации»; «Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта»; «Компьютерные системы и комплексы» и "Дизайн".  

Приём на данные специальности осуществляется, на базе основного общего образования (9 классов), на базе полного общего образования (11 классов), на очную и заочную форму обучения.

Подготовку осуществляют высококвалифицированные преподаватели, большинство из которых имеют высшую квалификационную категорию, звания "Заслуженный учитель Российской Федерации", "Заслуженный работник образования Российской Федерации", "Заслуженный работник среднего профессионального образования Российской Федерации" и учёные степени. К подготовке в колледже привлекаются преподаватели Новгородского государственного университета и ведущие специалисты предприятий.

В структуру колледжа входят отделения, цикловые комиссии. Ведётся подготовка по дополнительным образовательным программам.

6. Теперь удалить нижние строчки с информацией для контакта и на их месте поместить таблицу из двух строк и трех столбцов. Применив знания работы с таблицами в Word, объединить в верхней строке ячейки и установить цвет ячейки такой же, как и в верхней таблице. Затем, расположив текст посередине, белым цветом написать: «По всем вопросам обращайтесь по адресу». Объединить ячейки и посередине во второй строке в первой ячейке указать свой E-mail, во второй ячейке – дату разработкисайта, которая затем при следующих изменениях сайта будет обновляться, в третьей – имя разработчика сайта (рис. 28.7).

	По всем вопросам обращайтесь по адресу

	E-mail
	Дата разработки
	Идея и реализация:


Рис. 28.7 Контактная информация

7. В любом месте страницы щёлкнуть правой кнопкой мыши и в появившемся меню выбрать Свойства страницы. В поле Заглавие вкладки→ Главная ввести Главная, нажать ОК.
8. В меню Tools (Утилиты) выбрать Web Settings (Настройки сайта); на вкладке Language (Язык) установить значение Default page encoding (Кодировка страницы по умолчанию) в Cyrillic (Кириллица), нажать ОК.

9. Ваша первая и главная страница готова.

10. Теперь подготовим наш сайт для дальнейшей работы. Перейти на вкладку веб-узел, открыть страничку Переходы и переименовать все странички-иконки, щёлкнув на каждой из них два продолжительных раза. Щёлкнув правой клавишей по иконке, можно ее удалить либо добавить новую. Структура сайта (1-й этап) показана на рис. 27.8.

[image: image32.emf]
Рис. 28.8 Структура сайта – 1-й этап

11. Сохранить результаты, нажав иконку Сохранить. Страница будет выглядеть примерно так (рис. 28.9).
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Рис. 28.9. Веб-страница – 1-й этап

Создание страницы Как поступить

Для того чтобы научиться создавать гиперссылки, понадобятся ещё несколько страниц на нашем сайте.

1. Перейти на панель Переходы и 2 раза щёлкнуть мышкой на странице Как поступить.

2. Удалить Описания продуктов и все нижеследующие надписи. Страница заметно уменьшится, и можно будет увидеть нижнюю таблицу в окне разработки.

3. Под пунктирной линией набрать следующий текст: Как поступить в наш колледж?
4. Затем набрать такой текст: Для этого достаточно при необходимости пройти подготовительные курсы, сдать экзамены, пройти конкурс... и вы студент нашего колледжа. и вставить его чуть ниже последней надписи.

5. Теперь на панели инструментов включить маркеры. Один из них сразу же появится, и ввести текст Специальности, нажмите клавишу Enter, далее ввести Схема подготовки, а затем, повторив эти действия еще раз, написать Экзамены
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Рис. 28.10. Веб-страница – 2-й этап

6. Далее приступить к работе с панелью навигации. Выбрать Переходы. Нажать на страничке-иконке Оглавление и, удерживая мышку нажатой, переместить страничку справа от странички Структура. Переименовать ее в Карта сайта.

Теперь структура сайта выглядит так (рис. 28.11).

[image: image35.emf]
Рис. 28.11 Структура сайта – 2-й этап

7. Перейти на главную страницу и выделить боковую навигационную панель (рис. 27.15). Щёлкнуть правой кнопкой мышки для активизации всплывающего меню и выбрать в нем Свойства панели управления, далее – опции Дочерний уровень → Домашняя страница → По вертикали.

                                                    [image: image36.emf]
Рис. 28.12. Навигационная панель

8. Перейти на вкладку Переходы. Значение Домашняя страница должна иметь уже название Главная, если по каким-то причинам этого нет, то назовите ее так.
9. Сохранить результаты.

Создание других страниц темы

Одну дополнительную страницу мы добавили. Теперь создадим остальные, относящиеся к теме: Как поступить.

1. На панели Переходы выбрать страницу Экзамены. Двойным щелчком мышки открыть ее в редакторе и удалить весь текст, который находится справа от навигационной панели до нашей нижней таблицы.

2. Теперь войти в свойства этой страницы, щелкнув правой кнопкой мыши, и в появившемся меню выбрать Свойства страницы → Название, указать ПТК НовГУ Экзамены.
3. В то место, откуда мы удалили текст, поместить такую информацию:

В ПТК НовГУ можно получить среднее специальное образование по дневной или заочной формам обучения. Абитуриенты сдают испытания по предметам: на дневную форму обучения на основе общего базового образования: русский язык – диктант, математика – письменно. 

4.  После этого на следующей строчке вставить горизонтальную линию: в меню Вставка выбрать команду Горизонтальная линия.

5.  Сохранить результаты.

Вторая страница общей темы готова.

Создание гиперссылок

Гиперссылка состоит из двух частей: самой гиперссылки и адреса назначения (target), определяющего путь к странице, которая загрузится после щелчка на гиперссылке. Когда пользователь помещает указатель мыши на гиперссылку, он принимает вид указывающей руки. Такая форма указателя сообщает пользователю, что объект, расположенный под ним, представляет собой гиперссылку. 

Адрес гиперссылки обычно отображается в строке состояния, располагающейся в нижней части окна браузера. Создание гиперссылки без FrontPage представляет собой довольно трудоёмкую работу. Однако создать ссылку при помощи FrontPage довольно просто: достаточно указать адрес и щёлкнуть мышью. О деталях позаботится программа.

Применение стилей

Темы в программе FrontPage представляют собой наборы профессионально подготовленных выдержанных в одном стиле элементов оформления страниц (фон, графические изображения). Темы можно применять как ко всему сайту, так и к отдельным страницам. Если тема применена ко всему сайту, то все страницы этого сайта будут выглядеть одинаково.

Все страницы, для которых выбрана одна тема, имеют одинаковый фон, цветовую гамму, одни и те же панели навигации, кнопки и другие элементы. Это придаёт сайту законченный, профессиональный вид, требуя от пользователя минимальных затрат времени и усилий. При добавке к сайту новых страниц для них автоматически устанавливается общая тема сайта.

Темы – это лишь один из способов изменить внешний вид страниц. Альтернативный способ заключается в использовании стилей и стилевых таблиц. Стиль представляет собой набор характеристик (размеры, интервалы, цвет) элементов страниц (например, заголовков). Таблица стилей – это набор различных стилей, применяемых к странице.   При просмотре в различных браузерах элементы страниц (заголовки, текст) имеют по умолчанию (в зависимости от браузера и шрифтов, установленных на компьютере пользователя) различный внешний вид. Применяя стили или таблицы стилей, можно обойти эти установки по умолчанию, при этом страницы будут выглядеть так, как желает пользователь.   

В программе FrontPage существуют 3 способа применения стилей:

1. Можно просто щёлкнуть правой кнопкой мыши на каком-либо элементе страницы, выбрать в контекстном меню команду Свойства и в открывшемся диалоговом окне задать требуемые свойства элемента. Такой способ называется заданием встроенного стиля и позволяет изменять внешний вид отдельных элементов страниц. При изменении оформления одного абзаца текста внешний вид остальных абзацев не изменится.

2. Можно создать таблицу стилей страницы. Если изменить оформление элемента страницы (например, заголовка или абзаца) в таблице стилей страницы, изменится и оформление всех элементов этой страницы данного типа. Например, можно создать стиль для основного текста, абзацы должны быть выровнены по центру страницы, а сам текст набран шрифтом Arial размером 36 пт, красным цветом. Если применить такой стиль к странице, то весь основной текст окажется красного цвета, набран шрифтом Arial размером 36 пт, а абзацы будут выровнены по центру страницы. Для создания таблицы стилей страницы нужно выбрать команду Стиль из меню Формат, а затем в диалоговом окне Стиль произвести необходимые изменения.

3. Можно создать внешнюю таблицу стилей и установить связи между ней и отдельными страницами сайта. Это позволит изменять стиль нескольких страниц одновременно. Метод создания внешней таблицы можно узнать из справочной системы FrontPage.

Иногда для таблиц стилей используется другое название – иерархические таблицы стилей. Название отражает тот факт, что к одной странице может быть применено несколько стилей, так что стили более низкого порядка (определяющие, например, оформление отдельной страницы) будут замещать стили более высоко порядка (определяющие оформление группы страниц).

Компоненты FrontPage – это готовые программы, которые выполняются, когда пользователь загружает с помощью браузера вашу страницу. Компоненты FrontPage позволяют легко и быстро расширять функциональность страниц, избавляя от необходимости изучения языков сценариев или программирования компонентов ActiveX или Java. В табл. 29.1 перечислены некоторые компоненты FrontPage.

Таблица 29.1 Компоненты FrontPage

	Компонент
	Описание

	Комментарий
	Вставляет в HTML-код страницы комментарий, поясняющий программный код или элементы оформления страницы. Этот компонент не виден при просмотре страницы в браузере

	Баннер *
	Помещает баннер вверху страницы

	Счетчик посещений *
	Показывает число, соответствующее количеству посещений страницы

	Всплывающая кнопка
	Воспроизводит особый визуальный эффект, когда указатель мыши оказывается расположенным над кнопкой, который заключается в изменении внешнего вида кнопки

	Бегущая строка
	Отображает на странице горизонтальную полосу, в которой прокручивается текст

	Включаемая страница
	Помещает страницу в определённое место на другой странице. Например, при помощи этого компонента вы можете помещать на каждую страницу информацию об авторских правах

	Рисунок, отображаемый по расписанию *
	Отображает рисунок в течение определенного времени, а затем может заменяться другим рисунком. Компонент полезен, когда необходимо представить пользователям информацию, зависящую от времени

	Замещение
	Заменяет часть текста на странице

	Категории
	Вставляет гиперссылки на страницы по категориям. Он полезен при составлении оглавления страниц определенного типа, например, где приводятся отчёты о расходах или планах

	Форма поиска *
	Этот компонент позволяет посетителям искать на вашем сайте страницы, содержащие определённые фрагменты текста

	Содержание *
	Создаёт оглавление сайта

	* Помечены компоненты, которые поддерживает программа Front-Page Server Extensions.


Например, Навигационная панель не будет корректно работать на обыкновенном сервере. Именно поэтому мы в скором времени разберём другой способ создания ссылок на страницы с помощью Всплывающей кнопки.

На страницы сайта можно легко поместить бегущую строку. Бегущая строка отображает текст, который медленно движется по экрану. Это бросается в глаза, привлекая к себе внимание и, поэтому, выгодно для размещения рекламной информации. Однако использовать бегущую строку и другие виды анимации следует с осторожностью, поскольку многочисленные опросы пользователей Интернета показывают, что многих раздражают сайты с избытком анимационных эффектов, бегущих строк и мерцающих изображений. При создании бегущей строки можно самому определить скорость и направление движения текста, шрифт, размер и стиль.

Технология создание гиперссылок

Создадим гиперссылку на странице Как поступить на страницы Экзамены, Специальности, Схема подготовки.

1. Активизировать страницу Как поступить (products.htm).

2. Выделить слово Экзамены.

3. В меню Вставка выбрать команду Гиперссылка. Откроется диалоговое окно Создание гиперссылки.

4. В списке файлов щёлкнуть на prod03.htm. В текстовом поле URL появится имя файла, которое является адресом перехода для новой гиперссылки.

5. Щёлкнуть по кнопке ОК. Снять выделение со слова Экзамены, щёлкнув мышью в любом пустом месте страницы. Программа создала гиперссылку. Обратите внимание на то, что слово Экзамены теперь подчёркнуто – это означает, что оно теперь является гиперссылкой.
6. Сохранить результаты.

7. Аналогичным образом создать ссылки Специальности на prod01.htm, Схема подготовки на prod02.htm.

8. Сохранить результаты.

Если указатель мыши помещён над гиперссылкой, в строке состояния в левом нижнем углу экрана отображается адрес назначения этой гиперссылки. Проверить правильность работы ссылки можно следующем образом: удерживая нажатой клавишу Сtrl, щёлкнуть по ссылке. В окне программы должна открыться страница, на которую указывает гиперссылка.

Проверка гиперссылок

Для того чтобы проверить не только как будет выглядеть страница в браузере, но и правильную работу гиперссылок, можно воспользоваться специальным предложением FrontPage.
1. На панели инструментов щёлкнуть по кнопке Файл → Просмотреть в обозревателе, или просто нажать F12. Страница Как поступить окажется в окне Internet Explorer.
2. Щёлкнуть на ссылке Экзамены. В окне браузера откроется страница Экзамены.

3. На панели инструментов Internet Explorer щёлкнуть на кнопке Back. В окне браузера опять появится страница Как поступить.
4. Теперь щёлкнуть на ссылке Специальности. В окне браузера появится ещё не сделанная нами страница.

5. Теперь на панели навигации этой страницы нажать кнопку Обратно. Вы вернётесь все на ту же страницу Как поступить.
6. Теперь нажать кнопку Схема подготовки. В окне Internet Explorer откроется также ещё не готовая страница.

7. Закрыть браузер и активизировать окно FrontPage. Таким образом, мы проверили не только работу текстовых гиперссылок, но и работу навигационной панели.
Создание ссылки на адрес электронной почты

В диалоговом окне Создание гиперссылки можно выбрать один из нескольких типов связи создаваемой гиперссылки:

·  с текущей папкой – на другую страницу вашего сайта;

·  новым документом – на файл, расположенный на вашем компьютере;

·  местом в документе – на определённое место в текущем документе;

·  электронной почтой – для отправки сообщения электронной почтой.

Гиперссылки позволяют открывать в браузере страницы и файлы. При их помощи пользователи вашего сайта смогут отправлять сообщения электронной почтой по адресу, задаваемому гиперссылкой. После того, как пользователь щёлкнет на такой «почтовой» ссылке, браузер запустит почтовую программу, откроет окно редактирования сообщения, поместив в поле ввода адреса соответствующий адрес, на который указывает гиперссылка. После этого пользователь сможет отредактировать и отправить сообщение обычным образом. Поскольку внизу каждой страницы есть имя разработчика сайта, то необходима ссылка на адрес электронной почты, чтобы посетители имели возможность посылать сообщения администратору сайта.
1. Перейти на страницу Главная (index.htm). В нижней таблице выделить имя разработчика.

2. Щёлкнуть на панели инструментов по кнопке Гиперссылка. Откроется диалоговое окно Создание гиперссылки.
3. В диалогом окне щёлкнуть по кнопке Электронная почта. Откроется диалоговое окно Создание почтовой гиперссылки.
4. В тестовом поле набрать E-mail. Например: name@list.ru и нажать ОК. Это диалоговое окно закроется, а на экране появится предыдущее окно, в котором в поле URL появится адрес электронной почты с префиксом "mailto:"-

5. Нажать кнопку ОК. FrontPage создаст новую гиперссылку.

6. На панели инструментов нажать кнопку Save (Сохранить). Все изменения будут сохранены.

Создание закладок на странице

Обычно, после того как посетитель щёлкнет по гиперссылке, адресующей его на страницу, на экране его компьютера отобразится только та часть страницы, которая помещается в окне браузера. Если же текст длиннее, чем размер экрана по вертикали, посетителю придётся прокручивать окно, чтобы увидеть всю страницу. Для больших страниц это может потребовать определённых усилий. Эту проблему можно решить при помощи закладок (bookmarks). В программе FrontPage закладка представляет собой ссылку на определённый участок страницы. Страницы Главная, Экзамены длинные, поэтому нам необходимо добавить не сколько закладок.

1. В списке папок дважды щёлкнуть на файле prod01.htm. 

2. Выделить словосочетание На заочную форму. Затем в меню Вставка выбрать команду Закладка. Набрать имя новой закладки, а можно оставить и предлагаемое и щёлкнуть ОК (рис. 29.1).

                     [image: image37.emf]
          Рис. 29.1. Имя закладки

3. Щёлкнуть по кнопке ОК, а затем отменить выделение текста, щёлкнув в любом месте страницы. FrontPage создаст закладку. Обратите внимание на то, что текст подчеркнут ломаной линией. Такой тип линии позволяет отличить закладку от обычной гиперссылки.
4. Теперь просмотреть страницу и найти предложение На дневную форму образования и выделить его. В меню Вставка выбрать команду Закладка.
5. Откроется диалоговое окно Закладка. Щёлкнуть по кнопке ОК. На странице Экзамены появится ещё одна закладка.

6. Отменить выделение текста. Сохранить изменения.

Создание ссылки на закладку на той же странице

1. Страницу Экзамены прокрутить в самое начало.

2. Выделить в первом предложении слово дневной.

3. В меню Вставка выбрать команду Гиперссылка и Местом в документе и щёлкнуть по имени соответствующей закладки. 
4. Щёлкнуть на кнопке ОК. FrontPage поместит на страницу новую ссылку.
5. Сохранить результаты.

6. Выделить в первой строке слово заочной.

7. В меню Вставка выбрать команду Гиперссылка, в списке закладок текущего документа щёлкнуть по закладке дневную_форму. Обратите внимание, что в закладках слова связываются через знак подчёркивания.

8. Сохранить результаты.

Проверка закладок

На панели инструментов щёлкнуть по кнопке Просмотреть в обозревателе. Страница Экзамены окажется в окне Internet Explorer. Проверить работу закладок и гиперссылок как мы делали это раньше. Закрыть браузер и вернуться во FrontPage. Сохранить результаты.
Применение темы к отдельной странице

1. В списке папок дважды щёлкнуть на файле index.htm.

2. В меню Формат выбрать команду Тема (рис. 28.2) и область задач на закладки Темы.

3. Просмотреть внешний вид вашей странички при использовании разных тем.
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Рис. 29.2. Веб-страница – 3-й этап

Попробуйте включить и отключить фоновый рисунок.

Создание таблицы стилей

1. В списке папок дважды щёлкнуть на файле с именем prod01.htm. В окне просмотра откроется нужная страница.

2. В меню Формат выбрать команду Стиль. Откроется диалоговое окно Стиль (рис. 29.3).

[image: image39.emf]
Рис. 29.3. Диалоговое окно Стиль

3. Прокрутить список Стили, выбрать стиль p, а затем нажать кнопку Изменить. Откроется диалоговое окно Изменить стиль.

4. Щёлкнуть по кнопке Формат и в контекстном меню выбрать команду Шрифт. Откроется диалоговое окно Шрифт.

5. Щёлкнуть на стрелке поля Цвет, выбрать какой-нибудь из прямоугольников, закрашенных синим цветом, но так, чтобы сочеталось с цветом ссылок, Tahoma, 14 pt, а затем 2 раза нажать кнопку ОК. На экране снова появится диалоговое окно Стиль.

6. Закрыть это окно. Теперь страница изменена. При желании можно сохранить результаты или отменить применение стиля. Для этого в диалоговом окне Стиль в поле Список выбрать параметр Пользовательские стили.

7. Нажать кнопку Удалить, а затем закрыть все диалоговые окна, нажав кнопку ОК.

Применение бегущей строки

1. С помощью панели навигации Переходы перейти на страницу Специальности.

2. Удалить весь текст, находящийся справа от боковой панели навигации.

3. В меню Вставка выбрать Компонент и щёлкнуть на пункте Бегущая строка. Программа отобразит диалоговое окно Свойства бегущей строки (рис. 29.4).
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Рис. 29.4. Диалоговое окно Свойства бегущей строки

4. В поле Текст набрать: Выбирайте любую специальность.

5. В разделе Размер установить флажок в поле Ширина, а в соответствующем поле набрать 400. Включить опцию В точках.

6. В разделе Повторы установить флажок Непрерывно.

Нажать кнопку ОК.

7. Для форматирования текста бегущей строки щёлкнуть правой кнопкой мыши на ней, после чего в контекстном меню выбрать пункт Шрифт.

8. Выбрать любой яркий цвет. Пункты являются мерой высоты шрифта: в одном дюйме содержится 72 пт, то есть, высота символа размером 72 пт – 1 дюйм, символ размером 12 пт – одна шестая дюйма.

9. Нажать ОК. Сохранить результаты. Просмотреть страницу в браузере, нажав на панели инструментов иконку Просмотреть в обозревателе.

Создание страницы Отделения

1. Открыть файл serv01.htm в режиме Страница.

2. Удалить все комментарии и текст, следующий ниже до нижней таблицы.

3. Установить курсор на уровне верхней кнопки навигационной панели.

4. Набрать слово Отделения.

5. Теперь войти в свойства этой страницы, щёлкнув правой кнопкой мыши, и в появившемся меню выбрать Page Properties (Свойства страницы). Указать значение Title (Название) ПТК НовГУ Отделения.

6. Сохранить результаты.

Использование таблиц для упорядочивания элементов на странице

На многих страницах информация представлена в виде одного столбца. Они могут содержать текст или графические элементы, выровненные по левому, правому краю или по центру, но все элементы этих страниц располагаются последовательно один за другим, а не рядом, по горизонтали. Для того чтобы отобразить фотографию и пояснение к ней рядом, на одном уровне, можно воспользоваться таблицей. Добавим таблицу на страницу Отделения.

1. Открыть файл serv01.htm. Удалить все комментарии и то, что расположено ниже, до нижней таблицы.

2. Как вставлять таблицу вы уже знаете, поэтому это не должно вызвать особых затруднений. Создать таблицу из двух столбцов и четырёх строк. Если возникнут трудности, то:

– щёлкнуть на строке, следующей после названия страницы. В меню Таблица нажать пункт Вставка и выбрать команду Таблица. Откроется диалоговое окно Вставить таблицу;

– в текстовом поле Число строк удалить присутствующее там число 2 и набрать число 4, в поле Число столбцов набрать 2, затем выбрать параметр Специальная ширина и установить опцию В процентах. Таким образом таблица будет ровно и правильно отображаться при любых разрешениях экрана монитора. Нажать кнопку ОК;

– сохранить результаты.

3. В каждую из ячеек поместить информацию об отделениях (табл. 29.2).

Таблица 1 Перечень отделений

	Компьютерные системы и комплексы

Программирование в компьютерных системах

Сети связи и системы коммутации
	Заведующая отделением 
Яковлева Валентина Степановна

	Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта

Дизайн
	Заведующая отделением 
Кузнецова Елена Григорьевна

	Автоматизация технологических процессов и производств (по отраслям)

Технология машиностроения
	Заведующая отделением 
Таранец Ирина Викторовна


4. Нажать кнопку ОК.

Задание 12. Создание страницы Предметно-цикловые комиссии (Кафедры)

1. Через закладку Переходы выбрать страницу ПЦК. Двойным щелчком мыши открыть ее в редакторе и удалить весь текст, который находится справа от навигационной панели до нижней таблицы.

2. Теперь войти в свойства этой страницы, щелкнув правой кнопкой мыши, и в появившемся меню выбрать Свойства страницы. Указать значение Название ПЦК ПТК НовГУ.

3. В свободное место можно поместить такой текст: 

Таблица 2 Перечень ПЦК

	Специальность
	Отвественный

	Программирование в компьютерных системах
	Сазонова Наталья Владимировна

	Компьютерные системы и комплексы
	Кушнарёва Анастасия Леонидовна

	Сети связи и системы коммутации
	Цыбульская Галина Владимировна

	Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта
	Чернега Анна Михайловна

	Дизайн
	Клименко Елена Николаевна

	Автоматизация технологических процессов и производств (по отраслям)
	Таранец Ирина Викторовна

	Технология машиностроения
	Ефимова Евгения Анатольевна

	Общеобразовательных, общих гуманитарных и социально-экономических и естественно-научных дисциплин  колледжа
	Белорусова Лина Петровна


Сохранить результаты. Страница ПЦК готова.

Создание форм

Загрузив в браузер страницу с формой, посетитель сайта может набирать в полях формы требуемую информацию. Кроме набора текста посетители сайта могут использовать флажки, кнопки-переключатели, а также поля со списками. Текст можно набрать в специальных полях, которые хранят текст, даже если он весь не умещается на экране. Заполненная электронная форма, в отличие от настоящей, передается простым нажатием на кнопку Submit (Отправить), после чего данные отправляются на веб-сервер, где они могут быть сохранены в файл, отправлены по электронной почте или переданы программе-серверу для дальнейшей обработки.

Для создания формы без помощи FrontPage надо знание HTML и различных тегов, необходимых для создания таблиц, например, тегов <FORM> или <INPUT>. Программа FrontPage позволяет создавать формы при помощи набора команд из меню и ввода простейшей информации, знание HTML при создании форм совершенно не обязательно.

Создать форму можно тремя различными способами:

1) при помощи мастера Form Page (Страница с формой). Программа задает ряд вопросов о том, как должна выглядеть форма. Затем, основываясь на ответах, FrontPage создает форму, которую впоследствии можно при желании подкорректировать так, чтобы она полностью соответствовала вашим требованиям;

2) при помощи шаблона страницы с формой. Этот способ несколько проще. Программа не задает никаких вопросов, а вместо этого создает готовую форму определенного типа, например, форму для гостевой книги. Такую форму также можно свободно корректировать по желанию;

3) сконструировать ее самостоятельно из стандартных элементов. Для этого сначала надо создать страницу, а затем поместить на нее область формы. Внутри границы формы FrontPage создает 2 кнопки Submit (Отправить) и Reset (Сброс). Остается только создать поля и подписи формы. Новую форму можно создать, просто поместив на страницу любое поле.

Формы, созданные во FrontPage, будут работать только на веб-серверах, поддерживающих FrontPage Server Extensions. Рассмотрим как их создавать и работать с ними, поскольку эти знания пригодятся в дальнейшем.

В формах страниц используются те элементы управления, которые определены в языке HTML. Они перечислены в табл. 30.1.

Таблица 2 Элементы управления
	Элемент
	Описание

	Форма
	Помещает форму на страницу

	Текстовое поле
	Поле для ввода текста

	Флажок
	Независимый переключатель, относящийся к какой-либо опции. Их можно поставить одновременно несколько

	Меню со списком
	Раскрывающееся меню. По сути, оно похоже на группу кнопок-переключателей

	Переключатель
	Пользователь может выбрать только одну кнопку из группы

	Рисунок
	Рисунок обладает всеми свойствами кнопки запуска

	Подпись
	На ней можно щелкнуть для активизации соответствующего поля ввода


Технология создания форм
Создание формы при помощи мастера

1. В меню Файл выбрать пункт Создать, в области задач – Другие шаблоны страниц и в открывшемся диалоговом окне – Мастер страницы формы.

2. Щелкнуть на значке Мастер страницы формы и нажать ОК. Откроется первое диалоговое окно мастера (рис. 30.1).
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Рис. 30.1. Мастер форм – 1-й этап

3. Щелкнуть по кнопке Далее. Откроется второе диалоговое окно мастера. 4. Нажать кнопку Добавить, чтобы определить тип информации, для ввода которой будет предназначена форма. Можно указать мастеру, для сбора какой именно информации предназначена форма, выбрав нужный тип в списке в диалоговом окне.

5. Выбрать тип вводимой информации для ответа на этот вопрос, щелкнув на пункте Контактные сведения. В тестовом поле Отредактируйте описание этого вопроса удалить текст, находящийся там по умолчанию, и набрать: Пожалуйста, расскажите о себе:. Затем щелкнуть по кнопке Далее. Откроется следующее диалоговое окно, где можно будет выбрать параметры сбора информации.

6. В открывшемся диалоговом окне обязательно установить флажки ФИО, должность, организация, рабочий телефон, номер факса, адрес эл. почты, адрес URL веб-узла и нажать кнопку Далее (рис. 30.2).
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Рис. 30.2. Мастер форм – 2-й этап

7. Мастер форм предлагает выбрать типы вводимой информации. Нажать кнопку Добавить и выбрать Один из нескольких вариантов. В тестовом поле Отредактируйте описание этого вопроса удалить текст, находящийся там по умолчанию. Затем щелкнуть кнопку Далее.

8. В появившемся диалоговом окне выбрать опцию dropdown menu. В текстовом поле Введите все варианты набрать, нажимая после каждого слова клавишу Enter на клавиатуре: Студент, Абитуриент, Другое. В текстовом поле Введите имя переменной по умолчанию установить Student. Обратите внимание, что в это поле текст можно вводить только на английском языке.

9. Следующее диалоговое окно оставить без изменений.

10. Далее выбрать опцию: Сохранить результаты в виде веб-страницы, в поле Введите базовое имя для файлов результатов ввести имя резформ и нажать кнопку Далее (рис. 30.3).
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Рис. 30.3. Мастер форм – 3-й этап

11. В последнем окне нажать Готово. Мастер создаст и откроет рабочую страницу, которую можно отредактировать.

Завершение создания формы

Пунктирной линией на странице обозначается граница области формы. Все, что находится внутри этой границы, является элементами формы, а все, находящееся за ее пределами, – нет.

На отдельной странице, хотя это не очень распространено, могут располагаться несколько форм.

1. В меню Файл выбрать команду Сохранить как. Откроется диалоговое окно.

2. В текстовом поле Имя файла набрать Pogel.htm.

3. Щелкнуть кнопку Изменить. Откроется диалоговое окно Задайте заголовок страницы.

4. В поле Заголовок страницы набрать: Форма запроса, щелкнуть кнопку ОК, а затем – кнопку Сохранить. FrontPage сохранит созданную страницу с формой.

5. Прокрутить страницу вниз, чтобы увидеть нижнюю часть формы. А затем снова прокрутить страницу до конца вверх. В нижней части формы FrontPage расположить две кнопки Отправить (данные формы) и Сброс (данных формы). 

Исправить текст формы.

1. Выделить заголовок Новая страница и набрать Ваши отзывы.

2. Удалить текст, расположенный прямо над границей формы (здесь следует объяснение целей формы... ) и набрать следующее: Ваши пожелания.

3. На панели инструментов щелкнуть кнопку Сохранить. Все изменения будут сохранены.

Создание формы без мастера

1. На панели инструментов щелкнуть кнопку Создать. FrontPage создаст чистую страницу и отобразит ее в режиме просмотра.

2. Посередине первой строки набрать Ваши пожелания.

3. В меню Вставка щелкнуть на пункте Форма и выбрать команду Форма. FrontPage создаст форму на текущей странице.

4. В нижней части формы будут помещены кнопки Отправить и Отменить.

5. Нажать клавишу Enter 5 раз, а затем щелкнуть на строке под границей области формы. Так будет создано свободное пространство, необходимое для размещения элементов формы.

6. На панели инструментов щелкнуть на кнопке Сохранить. В текстовом поле Имя файла набрать Suggest.htm, а затем щелкнуть на кнопке Сохранить. Все изменения будут сохранены.

Добавление поля со списком

После того как форма создана, не важно, самостоятельно или при помощи мастера, впоследствии всегда можно изменить ее. К форме можно добавлять новые поля ввода или пояснительный текст, новые элементы к спискам раскрывающихся меню, менять свойства формы, помещать на форму новые флажки или кнопки-переключатели, или назначать другой объект, который будет служить приемником данных из формы.

1. Щёлкнуть на самой верхней строке, расположенной внутри области формы, набрать: Это мой (мое) и нажать клавишу Enter.

2. В меню Вставка щелкнуть на пункте Форма, а затем выбрать команду Меню со списком. FrontPage вставит меню со списком справа от только что набранного текста.

3. Щелкнуть правой кнопкой мыши на меню со списком и в контекстном меню выбрать команду Свойства раскрывающегося списка (рис. 30.4).

[image: image46.emf]
Рис. 30.4. Мастер форм – 4-й этап

4. Щелкнуть на кнопке Добавить. Откроется диалоговое окно Добавьте элементы списка. В этом диалоговом окне можно добавлять элементы к списку поля.

5. В текстовом поле Элемент списка набрать Вопрос и нажать кнопку ОК. FrontPage добавит эту строку к списку меню.

6. Таким же образом включить в меню пункты: Предложение, Замечание, Интересная информация, Другое.

По умолчанию меню со списком работают так же, как и кнопки-переключатели, то есть в меню можно выбрать только один элемент. Однако, меню со списком можно настроить по-другому, так что пользователь сможет выбирать одновременно несколько элементов. Для этого необходимо щелкнуть правой кнопкой мыши на меню со списком, выбрать команду Свойства поля формы и в этом диалоговом окне включить опцию Да возле пункта Разрешить множественный выбор.

Добавление пояснительного текста в поле ввода

1. Щелкнуть на самой верхней строке, расположенной внутри области формы, набрать Мы всегда будем рады получить ваш отклик! по центру и нажать клавишу Enter.

2. Набрать Что Вы хотите изменить на сайте, о чем спросить? по левому краю и нажать пробел.

3. В меню Вставка щелкнуть на пункте Форма и выбрать команду Текстовое поле. FrontPage поместит рядом с вопросом текстовое окно с полосами прокрутки. Посетители веб-сайта смогут набрать в этом поле текст любого объема (рис. 30.5).
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Рис. 30.5. Разработанная форма

Отправка данных формы по электронной почте или в файл

Теперь, когда форма создана, настало время подумать о том, каким образом вы сами сможете получать данные формы – информацию, введенную посетителями сайта. По умолчанию форма настроена так, что данные записываются в текстовый файл или в веб-страницу на сервере. Чтобы получить доступ к данным формы, достаточно открыть веб-страницу при помощи FrontPage.

По умолчанию данные записываются в файл Form_results. txt. Установки по умолчанию можно изменить. Данные можно перенаправить в другой файл на веб-сервере или же послать их по электронной почте на определенный адрес, или же в файл и по электронной почте одновременно. Информацию можно переслать из формы в базу данных или передать ее программе-серверу при условии, что сервер, на котором будет размещена форма, должен поддерживать такую операцию (попросите вашего системного администратора или веб-мастера установить на сервере эту функцию).

1. Щелкнуть правой кнопкой мыши на любом свободном месте формы и в контекстном меню выбрать команду Свойства формы. Откроется диалоговое окно.

2. В текстовом поле Адрес электронной почты набрать ваш адрес электронной почты. Если на этом этапе щелкнуть на кнопке ОК, то данные формы будут отсылаться по электронной почте и сохраняться в файле на веб-сервере.

3. Щелкнуть в поле Имя файла, удалить текст, содержащийся в нем, и щелкнуть на кнопке ОК. Откроется диалоговое окно, содержащее предупреждение о том, что ваш веб-сервер должен поддерживать возможность отправки данных по электронной почте, и будет задан вопрос, следует ли удалить адрес электронной почты из формы.

4. Щелкнуть на кнопке Нет. После того, как веб-мастер или системный администратор настроят сервер должным образом, данные из формы можно будет передавать по электронной почте.

FrontPage предоставляет возможность передачи данных форм в базу данных или на веб-сервер. Однако для этого необходимо, чтобы веб-мастер настроил соответствующим образом базу данных или программу-сервер. Серверные программы для веб часто используются для обработки больших объемов данных, полученных от многочисленных посетителей веб-сайта.

Сохранение данных формы в текстовом файле

Теперь надо изменить свойства формы таким образом, чтобы данные сохранялись в файле, отличном от заданного по умолчанию.

1. Щелкнуть правой кнопкой мыши на пустом месте в области формы, затем в контекстном меню выбрать команду Свойства формы. Откроется диалоговое окно Свойства формы.

2. Удалить текст, находящийся в поле Имя файла.

3. Набрать Suggestions. txt, удалить содержимое поля Адрес электронной почты и щелкнуть на кнопке Параметры.

4. Щелкнуть на стрелке поля Формат файла, выбрать из списка тип Форматированный текст и два раза щелкнуть на кнопке ОК. Когда посетитель сайта щелкнет на кнопке Отправить данные формы, то данные будут сохранены в файле Suggestions. txt на веб-сервере. Если файла с таким именем не существует, он будет автоматически создан сразу же после того, как первый посетитель заполнит и отправит форму.

5. На панели инструментов щелкнуть на кнопке Сохранить. Все изменения будут сохранены.

Упорядочивание страниц с запросами

Сейчас мы имеем две страницы с формами, с помощью которых посетители могут отправлять информацию. Теперь нужно предоставить им доступ к этим страницам.

1. Перейти на панель Переходы.

2. В списке папок щелкнуть на файле Pogel.htm и, удерживая кнопку мышки нажатой, перетащить иконку файла в окно навигации.

3. Теперь аналогично перетащить файл Suggest.htm под страницу Форма запроса.

4. Теперь дважды щелкнуть на значке страницы Форма запроса, FrontPage отобразит ее в режиме Страница. Пока никаких изменений не произошло. Теперь необходимо включить эту страницу в общий стиль сайта.

5. Открыть Область задач и выбрать закладку Тема по умолчанию. Нажать кнопку ОК.

6. Теперь эта страница имеет общий стиль со всем сайтом и панель навигации. Для того чтобы после ввода данных о себе, посетители смогли рассказать что-либо или спросить, необходимо направить их к этой странице.

7. Удалить кнопки Отправить и Очистка, на их месте набрать Далее и установить ссылку на страницу Suggest.htm (как это делать вы уже умеете).

8. Сохранить результаты.

Теперь структура сайта имеет такой вид (рис. 30.6):
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Рис. 30.6 Структура сайта – 3-й этап

Необходимо проверить работу формы.

1. На панели инструментов щелкнуть на кнопке Просмотреть в обозревателе. FrontPage запустит веб-браузер, установленный на вашем компьютере, и отобразит в нем страницу с

формой.

2. В текстовом поле Что Вы хотите изменить на сайте, о чем спросить? набрать какой-нибудь вопрос.

3. Щелкнуть на кнопке Отправить. Веб-браузер отобразит страницу, указав, что форма будет работать только после того, как веб-сайт будет опубликован на веб-сервере, совместимом с FrontPage.

4. Щелкнуть на кнопке Закрыть, расположенной в правом верхнем углу окна браузера. Веб-браузер закроется, и на экране снова появится окно программы FrontPage. Только после того, как вы опубликуете ваш веб-сайт на веб-сервере, совместимом с FrontPage, можно проверить работу формы в действии. Если щелкнуть на кнопке Отправить, веб-сервер отобразит страницу с подтверждением.

Создание гостевой книги

Одним из самых популярных разделов на веб-сайтах остается гостевая книга – страница, где посетители сайта могут оставить свои координаты (имя, адрес электронной почты), а также комментарии по поводу веб-сайта. Вместе с программой FrontPage поставляется шаблон, с помощью которого достаточно легко можно создать страницу с гостевой книгой для сайта. Для создания страницы гостевой книги нужно просто сделать новую страницу на основе шаблона гостевой книги. Затем можно по своему желанию изменить текст страницы.

1. Выбрать в меню Файл пункт Создать, в области задач – Другие шаблоны страниц и в открывшемся диалоговом окне – Гостевая книга.

2. Щелкнуть на значке Гостевая книга, а затем на кнопке ОК. FrontPage создаст страницу с гостевой книгой и отобразит ее в режиме просмотра страницы. Посетители веб-сайта смогут набрать свои комментарии в окне с полосами прокрутки, а затем, щелкнув на кнопке Отправить комментарии, отправить их на веб-сервер.

3. Выбрать весь текст, расположенный над областью формы, и нажать клавишу Enter. FrontPage удалит со страницы текст примечания и поместит над формой пустую строку.

4. Набрать Будем рады получить Ваши комментарии по поводу сайта! FrontPage поместит новый текст над областью формы.

5. В качестве имени файла указать gb.htm и щелкнуть на кнопке Сохранить. FrontPage сохранит страницу с гостевой книгой.

6. Перейти на панель Переходы.

7. В списке папок щелкнуть на файле gb.htm и, удерживая кнопку мыши нажатой, перетащить иконку файла в окно навигации. Поместить рядом со страницей Форма запроса.

8. Сохранить результаты.

Структура сайта теперь такова (рис. 30.7):
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Рис. 30.7. Структура сайта – 4-й этап

Гостевая книга представляет собой просто специальную форму. По умолчанию данные, которые посетители веб-сайта вводят в поля гостевой книги, направляются в файл Guestlog.htm на веб-сервер, так что другие посетители, просмотрев страницу Guestlog.htm, смогут прочесть комментарии предыдущих посетителей сайта, оставивших свои сообщения в гостевой книге.

Место сохранения данных гостевой книги можно изменить так же, как и для обычной формы. Для этого необходимо щелкнуть правой кнопкой мыши на свободном месте в области формы, в этом контекстном меню выбрать команду Свойства формы, а

затем в диалоговом окне указать новое место сохранения данных.

Создание страницы Специальности

Дополним наш сайт еще несколькими страницами.

1. Перейти на панель Переходы и дважды щелкнуть мышкой на странице Специальности.

2. Удалить Описания продуктов и все нижеследующие надписи. Страница заметно уменьшится, и можно увидеть нижнюю таблицу в окне разработки.

3. Под пунктирной линией набрать текст, описывающий специальности, по которым ведется подготовка специалистов в колледже. Исходные тексты, которые необходимо обработать, находятся в папке Методические материалы. Получится примерно следующее (рис. 30.8).
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Рис. 30.8. Веб-страница – 4-й этап

Создание страницы Схема подготовки

1. Перейти на панель Переходы и дважды щелкнуть мышкой на странице Схема подготовки.

2. Удалить Описания продуктов и все нижеследующие надписи.

3. Под пунктирной линией набрать текст, описывающий схему подготовки специалистов в колледже. Саму схему можно найти в виде рисунка в материалах к созданию сайта. Получится примерно следующее (рис. 30.9):
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Рис. 30.9. Веб-страница – 5-й этап

Создание страницы Структура

1. Перейти на панель Переходы и дважды щелкнуть мышкой на странице Структура.

2. Заменив текст на странице ссылками на соответствующие страницы, дополнить страницу следующим текстом:

В настоящее время контингент учащихся дневной формы обучения составляет 385 человек. Общее количество обучаемых по дневной форме – 2229 человек. 

Подготовку осуществляют высококвалифицированные преподаватели, большинство из которых имеют высшую квалификационную категорию, звания "Заслуженный учитель Российской Федерации", "Заслуженный работник образования Российской Федерации", "Заслуженный работник среднего профессионального образования Российской Федерации" и ученые степени. К подготовке в колледже привлекаются преподаватели Новгородского государственного университета и ведущие специалисты предприятий.

Преподаватели колледжа неоднократно признавались победителями и призерами регионального конкурса "Преподаватель года Новгородской области" в системе среднего профессионального образования. Ежегодно студенты колледжа становятся победителями и призерами в различных всероссийских, областных и городских олимпиадах, конкурсах и соревнованиях (в том числе по компьютерным технологиям, дизайну, истории, иностранным языкам, избирательному праву, физике, математике, русскому языку, теннису, баскетболу, футболу, городской спартакиаде и т.д.).

За более чем 50-ти летнюю историю своего существования в колледже подготовлено тысячи специалистов среднего звена для ведущих отраслей промышленности Великого Новгорода и области. Многие из выпускников являются руководителями или руководящими работниками предприятий Великого Новгорода и Новгородской области.

Студенты колледжа активно участвуют в различных фестивалях, выставках, конкурсах, концертах, организуемых как в Политехническом колледже, так и проводимых на региональном уровне. В колледже создана театральная студия, вокально-инструментальный ансамбль, действуют различные бесплатные кружки и спортивные секции. Спортивные и творческие достижения студентов колледжа отмечены многочисленными наградами. Развито студенческое самоуправление, организован студенческий отряд охраны правопорядка.

Создание страниц отделений

1. Войти в главное меню и вызвать команду Файл → Создать. В Области задач в разделе Создать страницу выбрать вариант Из имеющейся страницы.

2. Найти в скопированных в свою рабочую папку файлах файл Отделение1.htm и указать на него. Автоматически будет создана новая страница с содержимым указанного файла и оформлена в соответствии со стилем сайта. Щелкнуть правой клавишей по ней и в свойствах страницы указать название Отделение 1. Сохранить страницу под именем Ro.htm. Аналогично создать страницы Отделение 2, Отделение 3  и Заочное отделение.

3. Перейти на закладки Веб-узел и Переходы, открыть панель папок Вид → Список папок (либо комбинация клавиш Alt + F1) и перетащить вновь созданные папки на блок Отделения. Результат приведен на рис. 30.10.

Для того чтобы изменить представление структуры сайта, необходимо щелкнуть по свободному месту на вкладке правой кнопкой мыши и выбрать представление Книжная/Альбомная.
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Рис. 4. Структура сайта – 5-й этап
Требования к результатам работы

· соответствие выполненного задания предлагаемой теме;

· глубина и качество проработки основных разделов темы;

· оригинальность предлагаемых решений;

· качество оформления материала.

Критерии оценки:
Оценка «отлично» ставится студенту, если;

· выполнены все пункты задания; 

Оценка «хорошо» ставится студенту если:

· разработана структура сайта;

Оценка «удовлетворительно» ставится если:

· разработана домашняя страница сайта;

Оценка «неудовлетворительно» ставится если:

- 
 работа не сдана.
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Приложение 1.
Указания для написания реферата по дисциплине

Содержание разделов реферата

Реферат должен включать план, введение, основную часть и заключение. Пример оформления плана (оглавления, содержания) работы:

Содержание

Введение

Заключение

Список литературы

Приложения
1. Во введении необходимо отразить актуальность, степень разработанности проблемы, ее место в системе операционных систем, цель и задачи работы.

2. В основной части выделяются несколько (не менее двух) разделов, формулировка названий которых должна соответствовать пунктам плана. Проблематика, рассматриваемая в разделах реферата, должна быть теоретически и логически взаимосвязанной, а ее рассмотрение должно способствовать содержательному освещению темы.

3. В заключении необходимо подвести итоги анализа и сделать основные выводы.

4. Реферат завершается списком использованной литературы, включая оригинальные тексты, монографические исследования, статьи, учебные пособия и др.

5. Приложения являются необязательными и  могут включать: сведения справочного характера; документальные источники информации необходимой для решения задачи. Допускается содержание разделов иллюстрировать поясняющими примерами, таблицами, схемами, графиками.

Требования к оформлению реферата

Реферат должен соответствовать следующим теоретико-методическим требованиям:

1. Объем реферата должен составлять 15-25 страниц печатного текста (формат А4; поля: левое 3 см, правое – 1 см, верхнее и нижнее 2 см; шрифт – Times New Roman, 14 пт.; 
междустрочный интервал одинарный; выравнивание по ширине; отступ первой строки 1,25 см). Работа выполняется на русском языке.

2. Титульный лист оформляется в соответствии с образцом, представленным ниже.
3. Текст должен быть тщательно выверен, соответствовать нормам научного литературного языка.

Защита реферата

В установленные сроки реферат представляется преподавателю. 

Собеседование по теме реферата (его защита студентом) включается в структуру экзамена в качестве одного из экзаменационных вопросов.

Для защиты реферата материалы предоставляются в распечатанном виде и в виде демонстрационных материалов (презентации в программе PowerPoint) на накопителе электронных данных – дискете, флешке. Титульный лист набирается тем же шрифтом в соответствии с образцом.

Образец оформления реферата
Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
Высшего профессионального образования

«Новгородский государственный университет имени Ярослава Мудрого»

Многопрофильный колледж 

Политехнический колледж

РЕФЕРАТ

по дисциплине «Информатика»

для специальности  ______________________________
Проблемы защиты информации в Интернет


Выполнил: 


Студент 



Ф.И.О.



Группа 



Руководитель: 



/Ф.И.О.



Оценка:



Великий Новгород
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Приложение 2. 

Общие рекомендации к выполнению самостоятельных работ по разработке программных продуктов:
Общие рекомендации к выполнению этапов работ:

Первый этап – разработка ТЗ и проектирование включает:
1. на этапе постановки задачи разработку внешней спецификации, в которой отражается: 

· название задачи; 

· подробное изложение постановки задачи; 

· описание применяемой математической модели для задач вычислительного характера или метод обработки входных данных для задач логического характера;

· описание входных и выходных данных;  

2. на этапе проектирования  разрабатываются: 

· структурная диаграмма программного комплекса;

· описание алгоритмов подпрограмм, а также обобщенной программы,  алгоритмы описываются в виде блок-схемы.

Этап подготовки завершается представлением отчета. Проверенный отчет является техническим заданием (ТЗ) на разработку программного продукта.
Второй этап – этап кодирования, отладки и автономного тестирования. 

Работа над программой проводится вне учебного заведения и завершается представлением файла с текстом работающей программы.

Вариант задания выбирается в соответствии с номером студента в классном журнале.
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