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1 Общие положения

1.1 Методические указания по выполнению выпускной квалификационной работы для студентов направления 380302 Менеджмент разработаны на основе Порядка проведения итоговой государственной аттестации и оценки качества подготовки выпускников по направлению подготовки 38.03.02 Менеджмент.
К выполнению дипломной работы допускаются студенты, прошедшие курс теоретического обучения по соответствующим профессиональным образовательным программам, не имеющие академических задолженностей. 
1.2 Выпускная квалификационная работа (бакалаврская работа) выполняется в форме дипломной работы, на основе которой Государственная аттестационная комиссия решает вопрос о присвоении студенту (выпускнику НовГУ) соответствующей квалификации.

1.3 Выпускная квалификационная работа (ВКР) выпускника Новгородского государственного университета является самостоятельным научным исследованием, характеризующим уровень теоретической и профессиональной подготовки специалиста. Она способствует закреплению знаний, полученных в процессе изучения общетеоретических и специальных дисциплин, и их использованию в практической деятельности. ВКР должна отражать современные достижения современной отечественной и зарубежной экономической науки и практики, свидетельствовать об умении автора исследовать проблемы в конкретной области экономики, управления, коммерции, формулировать и аргументировать выдвигаемые им положения, делать теоретические выводы, обосновывать практические рекомендации.

1.4 ВКР должна быть выполнена на актуальную тему, содержать анализ конкретной ситуации и иметь практическую направленность.

1.5 С разрешения Ученого совета факультета и по представлению выпускающей кафедры в качестве выпускной квалификационной работы может быть выполнено и чисто теоретическое исследование при условии, что оно актуально, оригинально к содержит элементы новизны.  
1.6 ВКР может выполняться самостоятельно либо на коллективной основе с разрешения выпускающей кафедры. В случае выполнения ВКР на коллективной основе каждый участник разрабатывает персонально закрепленную за ним часть исследования и самостоятельно защищает ее.

1.7 ВКР может быть выполнена на основе заказа конкретной фирмы. В этом случае исполнители-дипломники и их научный руководитель образуют временный творческий коллектив.

1.8 ВКР могут основываться на обобщении выполненных выпускником курсовых работ, проектов.

1.9 Выпускные квалификационные работы бакалавров выполняются и подготавливаются к защите после завершения теоретического обучения по соответствующим профессиональным обязательным программам.

2 Выбор и утверждение темы выпускной квалификационной работы

2.1 Темы выпускных квалификационных (дипломных) работ определяется выпускающей кафедрой и утверждаются на заседании кафедры. 

2.2 Студент самостоятельно выбирает тему выпускной квалификационной работы. Он вправе предложить свою тематику с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки.

2.3 Тема ВКР должна иметь отраслевую направленность. С разрешения Ученого Совета факультета из этого правила могут быть сделаны исключения в случае:

– выбора студентом темы, имеющей теоретический научно-исследовательский характер; 
– получения студентом предложения от фирмы (предприятия) решить конкретную, важную для него хозяйственную задачу.

2.4 Тема ВКР согласовывается с заказчиком либо руководством фирмы (предприятия), где выпускник проходит преддипломную практику.

2.5 Выпускающая кафедра обеспечивает необходимую консультацию при выборе темы. 

2.6 При подготовке ВКР каждому студенту (группе студентов, если работа выполняется на коллективной основе) назначаются руководители из числа высококвалифицированных специалистов ИЭУ, других факультетов НовГУ или сторонних организаций.

2.7 Научный руководитель оказывает студенту необходимую научную и методическую помощь.

В обязанности руководителя входит:

– оказание помощи студенту в выборе темы работы (название темы отражается на титульном листе – Приложение А);

– составление задания на выполнение работы. (Приложение Б);
– составление календарного графика выполнения выпускной квалификационной работы (Приложение В);
– текущий контроль за ходом выполнения ВКР, консультирование по возникающим вопросам.

2.8 Дипломник (студент) обязан согласовать с научным руководителем:

– тему выпускной квалификационной работы;

– концепцию, план, структуру исследования;

– задание на выполнение выпускной квалификационной работы;
– календарный график выполнения выпускной квалификационной работы.
2.9 Задание на выполнение выпускной квалификационной работы подписывается дипломником, руководителем и утверждается на заседании выпускающей кафедры.

3 Требования к содержанию выпускной квалификационной работы

3.1 ВКР должна иметь логическую структуру, позволяющую в систематизированной форме изложить материалы проведенного исследования, его результаты и практические рекомендации.

3.2 Рекомендуемая структура выпускной квалификационной работы:

– введение;

– три главы (раздела), включающих 2-4 параграфа (подраздела),

– заключение;

– список литературы;

– приложения (если таковые имеются).

3.3 Общий объем ВКР не менее 50 странниц машинописного текста, не считая приложений.

Во введении (3-5 страниц) дается мотивировка выбора темы, формулируются цели и задачи исследования, раскрывается его научная и практическая значимость, степень разработанности данной проблемы в литературе, указываются источники используемой информации.

В главах (разделах, параграфах) излагается содержание проведенного исследования.

Первая глава, как правило, носит общетеоретический характер. В ней дается обзор отечественных и зарубежных публикаций по рассматриваемой проблеме, дается ее увязка с конкретной социально-экономической ситуацией, прослеживаются перспективы развития. В первой главе должны найти отражение используемые методы экономического анализа, перечислены и проанализированы законодательные акты, нормативно-правовые документы.

Во второй главе дается характеристика исследуемого объекта, приводится и анализируется используемая экономическая информация (как правило, не менее 3-х лет).

В третьей главе приводятся выполненные расчеты и полученные результаты.

В заключении (3-5 страниц) должны быть сформулированы выводы, обобщающие полученные результаты, показаны решения задач, поставленных во введении ВКР. 

В конце ВКР дается список использованной литературы, других источников информации. При составлении данного списка рекомендуется придерживаться следующей последовательности:

1) официальные документы (нормативно-правовые документы) - в хронологическом порядке;

2) специальная литература (монографии, сборники, учебники, газеты, журналы) – в алфавитном порядке;

В приложениях следует отнести вспомогательный материал, который при помещении его в основную часть ВКР затруднял бы ее понимание (промежуточные данные математических расчетов, таблицы цифровых данных, иллюстрации (графики, рисунки, диаграммы) вспомогательного характера).

В списке литературы дается не менее 20 наименований источников.

4 Оформление выпускной квалификационной работы

ВКР оформляется в соответствии со стандартом СТП1 704-2010 и разработанными кафедрой на его основе методическими рекомендациями «Методические рекомендации по выполнению выпускной квалификационной работы для студентов направления подготовки 38.03.02  Менеджмент, с которыми можно ознакомиться на сайте кафедры.
ВКР открывается титульным листом. Титульный лист ВКР должен быть выполнен по форме, приведенной в Приложении А.
Титульный лист не нумеруется. На втором листе печатается содержание дипломной работы с указанием страниц.

5 Защита выпускной квалификационной работы

5.1 Подготовка к защите.

5.1.1 Подготовленная и оформленная в соответствии с установленными требованиями выпускная квалификационная работа представляется руководителю в указанные в календарном графике сроки. После всесторонней проверки руководитель подписывает титульный лист и дает отзыв на представленную работу. Отзыв руководителя оформляется на специальном бланке (Приложение Г).
5.1.2 В отзыве руководителя выпускной квалификационной работы отражается:

– фамилия, имя и отчество дипломника (полностью);

– тема выпускной квалификационной работы (полностью);

– актуальность н значимость темы;

– общий уровень подготовки дипломника;

– степень освоения им учебного материала;

– способность дипломника к самостоятельной деятельности и проявлению инициативы;

– отношение дипломника к работе во время преддипломной практики и выполнения ВКР;

– теоретическая и практическая значимость полученных результатов;

– соответствие содержания ВКР ее теме;

– выполненный объем работы, умение пользоваться источниками информации;

– основные недостатки работы;

– общий вывод.

В конце отзыва дается общая мотивированная оценка дипломной работы (отл., хор., удовл., неудовл.) и заключение о возможности присвоения выпускнику соответствующей квалификации (бакалавр).

5.1.3 Выпускная квалификационная работа подлежит рецензированию высококвалифицированными специалистами университета (кроме специалистов выпускающей кафедры) или сторонних организаций, предприятий, учебных заведений. 

5.1.4 Рецензент знакомится с выпускной квалификационной работой и дает на нее письменную рецензию на специальном бланке установленной формы (Приложение Д). В рецензии необходимо отразить:

– фамилия, имя, отчество;

– тема ВКР;

– общая характеристика работы;

– соответствие содержания ВКП ее теме;

– качество и глубина проработки основных разделов (теоретических вопросов, расчетов, экономических решений и т. п.);

– актуальность темы;

– оригинальность материала и решений,

– оценка уровня исследование отечественной и иностранной литературы;
– оценка уровня знаний дипломника в исследуемой области знаний, теории и практики, – наличие самостоятельных разработок автора, – наиболее существенные выводы и рекомендации, – практическая ценность работы;

– наличие недостатков;

– общая оценка работы (отл., хор., удовл., неудовл.) и заключение о возможности присвоения дипломнику соответствующей квалификации (бакалавр).
Из обнаруженных недостатков желательно выделить те, которые требуют ответа, разъяснений или защиты со стороны дипломника.

5.1.5 ВКР после прохождения нормо-контроля, проверки на предмет заимствования, с отзывом научного руководителя и рецензией должна быть сдана на выпускающую кафедру не позднее, чем за 10 дней до защиты 

5.1.6 После ознакомления с ВКР, отзывом руководителя и рецензией заведующий кафедрой решает вопрос о допуске дипломника к защите ВКР.

5.1.7 Допуск к защите ВКР оформляется (подтверждается) подписью зав. выпускающей кафедрой на титульном листе дипломной работы.

5.1.8 Допуск студентов к защите ВКР оформляется приказом по университету.

5.2. Порядок защиты выпускной квалификационной работы.

5.2.1 Дата и время защиты устанавливаются заведующим кафедрой.

5.2.2 Дипломнику для доклада предоставляется 7-10 минут.

В докладе должны быть отражены:

– актуальность темы;

– задачи и цели работы;

– пути и методы решения поставленных целей и задач;

– основные результаты и выводы проведенного исследования.

5.2.3 После выступления дипломнику могут быть заданы вопросы по содержанию ВКР как членами ГЭК, так и присутствующими на защите (преподавателям, сотрудниками и студентами университета, представителями сторонних организаций).

5.2.4 После ответов дипломника на вопросы оглашаются отзывы руководителя и рецензента. Дипломник дает ответы на замечания руководителя и рецензента.

5.2.5 После публичной защиты ВКР ГЭК на закрытом заседании обсуждает результаты защит и выносит решение об оценках дипломных работ. Защита выпускных квалификационных работ определяется оценками: «отл.», «хор.», «удовл.», «неудовл.» и объявляется в день защиты после оформления в установленном порядке протоколов ГЭК.

5.2.6 По результатам итоговой государственной аттестации выпускников ГАК принимает решение о присвоении им квалификации по направлению и выдачи диплома о высшем образовании.

Выпускнику, достигшему особых успехов в освоении профессиональной образовательной программы и прошедшему все виды аттестационных испытаний с оценкой «отлично», может быть выдан диплом с отличием, если он сдал с оценкой «отлично» не менее 75% всех итоговых экзаменов по учебным дисциплинам профессиональной образовательной программы, а по остальным дисциплинам – с оценкой «хорошо».

Решения государственных экзаменационных комиссий принимаются на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов голос председателя является решающим.

5.2.7 Присвоение соответствующей квалификации выпускнику высшего учебного заведения и выдача ему диплома об образовании осуществляются при условии успешной защиты ВКР.

Студент, не защитивший ВКР в установленные сроки, отчисляется из высшего учебного заведения.
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УТВЕРЖДАЮ

Зав. кафедрой

 ___________  Т.В. Кудряшова

« ___ »   __________  2018 г.
ЗАДАНИЕ

на выполнение выпускной квалификационной работы 
Студенту _____________________________________________________ группы _______

Направление подготовки_____38.03.02 Менеджмент,                                                         , 
профиль  «Производственный менеджмент (строительство)»                                                   _
1.Тема ВКР___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Утверждена приказом ректора « ___ »   __________  2018 г.  №______
2.Срок сдачи студентом законченной работы « ___ »   __________  2018 г.
3.Исходные данные к ВКР______________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
4.Краткое содержание работы (перечень подлежащих разработке вопросов)____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
5.Перечень приложений_________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Задание выдал руководитель:

 ______________________________________  ____________________ « ___ »   __________  2018 г.
                                     ФИО                                                                         подпись                                      дата

Задание принял к исполнению студент    ​​​​______________  « ___ »  __________  2018 г.
                                                                                                                       подпись                                      дата
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КАЛЕНДАРНЫЙ ГРАФИК

выполнения выпускной квалификационной работы

студентом____________________________________________ группы________
на тему _______________________________________________________________________
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