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1.  ПАСПОРТ  РАБОЧЕЙ  ПРОГРАММЫ преддипломной практики
1.1.  Область применения рабочей программы практики

Рабочая программа преддипломной практики  является частью  основной  образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.07Банковское дело в части освоения  основных видов профессиональной деятельности (ВПД) и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):

  1.1.2. Специалист банковского дела (углубленной подготовки) готовится к следующим видам деятельности:

  ВПД 1. Ведение расчетных операций.

  ВПД 2. Осуществление кредитных операций.

  ВПД 3. Выполнение операций с ценными бумагами.

  ВПД 4. Осуществление операций, связанных с выполнением учреждениями Банка России основных функций.

  ВПД 5. Выполнение внутрибанковских операций.

  ВПД 6. Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих  в соответствии с ФГОС СПО.

             ВПД 1.         Ведение расчетных операций.

ПК 1.1
Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов

      ПК 1.2       Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм 
                         расчетов в  национальной и иностранной валютах.

      ПК 1.3       Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней.

      ПК 1.4       Осуществлять межбанковские расчеты.

      ПК 1.5       Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям.

ПК 1.6
Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт

               ВПД 2.      Осуществление кредитных операций.
ПК 2.1
Оценивать кредитоспособность клиентов.                          

ПК 2.2
Осуществлять и оформлять выдачу кредитов.                            


ПК 2.3
Осуществлять сопровождение выданных кредитов.


ПК 2.4
Проводить операции на рынке межбанковских кредитов.

ПК 2.5
Формировать и регулировать резервы на возможные  потери по кредитам.

                 ВПД 3.    Выполнение операций с ценными бумагами..

ПК 3.1
Осуществлять пассивные операции с акциями, облигациями, сберегательными и депозитными сертификатами.

ПК 3.2
Осуществлять активные операции с акциями и долговыми обязательствами.

ПК 3.3
Осуществлять операции с векселями.

ПК 3.4
Осуществлять посреднические операции с ценными бумагами.

                 ВПД 4.  Осуществление операций, связанных с выполнением учреждениями Банка России основных функций 

ПК 4.1
Совершать и оформлять эмиссионно-кассовые операции.
ПК 4.2
Производить и оформлять межбанковские расчеты через расчетную сеть Банка России.
ПК 4.3
Выполнять и оформлять операции по рефинансированию кредитных организаций.
ПК 4.4
Выполнять и оформлять депозитные операции с кредитными организациями.
ПК 4.5
Осуществлять контроль за выполнением кредитными организациями резервных требований Банка России.

                ВПД 5.   Выполнение внутрибанковских операций.

ПК 5.1       Вести учет имущества кредитных организаций.
ПК 5.2
Осуществлять операции по учету доходов, расходов и результатов деятельности

ПК 5.3
Осуществлять операции по уплате налогов, плательщиками которых являются кредитные организации

ПК 5.4
Осуществлять операции по удержанию и уплате налога на доходы физических лиц

ПК 5.5
Составлять бухгалтерскую отчетность

           ВПД 6.        Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих (по профессии 23548 "Контролер (Сберегательного банка)"
ПК 1.1
Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов

ПК 1.6
Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт.
1.2 Цель преддипломной практики 

Преддипломная практика направлена на углубление первоначального практического опыта обучающихся, развитие общих и профессиональных компетенций, проверку готовности обучающихся к самостоятельной трудовой деятельности, а также на подготовку к выполнению выпускной квалификационной работы (дипломного проекта, дипломной работы) в организациях различных организационно-правовых форм.
1.3 Объём времени на освоение программы преддипломной практики –                            4 недели /144 часа.
1.4 Место и время проведения преддипломной практики

 Преддипломная практика проводится в Новгородском Головном отделении Сбербанка РФ № 8629 Северо-Западного Банка РФ в соответствии с заключённым договором на организацию и проведение практики. 
Время прохождения  практики определяется учебным планом и годовым календарным учебным графиком. Продолжительность рабочего дня для обучающихся при прохождении преддипломной практики: 6 часов в день (36 часов в неделю) для студентов в возрасте от 16 до 18 лет, не более 40 часов в неделю в возрасте от 18 лет и старше.
2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ
 Результатом освоения программы преддипломной практики является углубление первоначального практического опыта обучающихся, готовность обучающихся к самостоятельной трудовой деятельности, развитие общих и профессиональных компетенций:

	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.1
	Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов

	ПК 1.2.
	Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм   расчетов в  национальной и иностранной валютах. 

	ПК1.3
	Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней. 

	ПК 1.4
	Осуществлять межбанковские расчеты. 

	ПК 1.5
	Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям.

	ПК 1.6
	Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт

	ПК 2.1
	Оценивать кредитоспособность клиентов                          

	ПК 2.2
	Осуществлять и оформлять выдачу кредитов                            


	ПК 2.3
	Осуществлять сопровождение выданных кредитов


	ПК 2.4
	Проводить операции на рынке межбанковских кредитов

	ПК 2.5
	Формировать и регулировать резервы на возможные  потери по кредитам

	ПК 3.1
	Осуществлять пассивные операции с акциями, облигациями, сберегательными и депозитными сертификатами

	ПК 3.2
	Осуществлять активные операции с акциями и долговыми обязательствами

	ПК 3.3
	Осуществлять операции с векселями

	ПК 3.4
	Осуществлять посреднические операции с ценными бумагами

	ПК 4.1
	Совершать и оформлять эмиссионно-кассовые операции

	ПК 4.2
	Производить и оформлять межбанковские расчеты через расчетную сеть Банка России

	ПК 4.3
	Выполнять и оформлять операции по рефинансированию кредитных организаций

	ПК 4.4
	Выполнять и оформлять депозитные операции с кредитными организациями

	ПК 4.5
	Осуществлять контроль за выполнением кредитными организациями резервных требований Банка России

	ПК 5.1
	Вести учет имущества кредитных организаций

	ПК 5.2
	Осуществлять операции по учету доходов, расходов и результатов деятельности

	ПК 5.3
	Осуществлять операции по уплате налогов, плательщиками которых являются кредитные организации

	ПК 5.4
	Осуществлять операции по удержанию и уплате налога на доходы физических лиц

	ПК 5.5
	 Составлять бухгалтерскую отчетность

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии,  проявлять к ней устойчивый интерес                                        

	ОК 2
	Организовывать собственную  деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных  задач, оценивать  их  эффективность  и качество. 

	ОК 3
	Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения.

	ОК 4
	Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями

	ОК 7
	Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать  их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

	ОК 9
	Быть готовым к смене технологий  в профессиональной деятельности

	ОК 10
	Развивать культуру межличностного общения, взаимодействия между людьми, устанавливать психологические контакты с учетом межкультурных и этнических различий

	ОК 11
	Нести ответственность за организацию мероприятий и использование средств, предотвращающих воздействие вредных факторов в процессе труда, за технику безопасности

	ОК 12
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе и с применением полученных профессиональных знаний (для юношей)


3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ

	Коды ПК
	Этапы и разделы преддипломной практики 
	Содержание практики  


	Объем в часах

	1
	2
	3
	4

	
	Введение
	Постановка целей, задач, времени и места прохождения учебной практики; знакомство с руководителями практики; инструктаж по ведению дневника практики, оформлению и защите отчета по практике; организационные вопросы прохождения практики; проведение инструктажа по технике безопасности и охране труда.
	2

	ПК 1.1
ПК 1.2.

ПК 1.3.

ПК 1.4.

ПК 1.5.

ПК 1.6
	Ведение расчетных  операций
	Составление справки о результатах проверки соблюдения предприятиями порядка работы с денежной наличностью. 
Составление сводных платежных поручений.

Составление описи к сводному платежному поручению.
Расчет лимита остатка кассы и нормы расходования наличных из выручки.
Расчет подкрепления операционной кассы.
Составление справки о результатах проверки соблюдения предприятиями порядка работы с денежной наличностью.

Оформление документов на открытие счета.

Оформление расчетных документов.

Прием и проверка расчетных документов, принятых от клиентов

	24

	ПК 2.1

ПК 2.2.

ПК 2.3

ПК 2.4.

ПК 2.5.
	Осуществление кредитных операций.

. 

. 


	Знакомство с нормативно-правовыми актами РФ, регулирующими деятельность кредитной работы.
Изучение порядка организации кредитования юридических лиц.

Изучение пакета документов для выдачи кредита юридическому лицу.

Предоставление кредита физическому лицу.

Знакомство с кредитными продуктами банка, их совершенствование.

Определение кредитоспособности заёмщика – физического лица.

Изучение пакета документов для выдачи кредита юридическому лицу.

Предоставление кредита физическому лицу.

Формирование кредитного портфеля.

Формирование и ведение кредитного досье, сопровождение кредитного договора.
Формирование и ведение кредитного досье, сопровождение кредитного

 договора.
Ведение лицевого счёта заёмщика и оформление выписок по нему.

Составление кредитного договора.

Определение кредитоспособности заёмщика – физического лица.

Определение видов обеспеченности кредитов.

Формирование резервов для предотвращения возможных потерь по ссудам.

Оформление графика погашения различных видов кредита

Изучение порядка организации кредитования юридических лиц.

Оформление платёжного поручения на выдачу кредита

Определение принципов банковского кредитования по предоставленным кредитам.

Формирование резервов для предотвращения возможных потерь по ссудам.

Формирование резервов для предотвращения возможных потерь по ссудам. 
	24

	ПК 3.1.

ПК 3.2

ПК 3.3.

ПК 3.4.
	Выполнение операций с ценными бумагами.

.

. 


	Работа с нормативно-правовыми  актами, регулирующими деятельность рынка ценных бумаг.

Осуществление брокерской деятельности, связанной с обслуживанием на рынке ценных бумаг.

Работа с нормативно-правовыми  актами, регулирующими деятельность рынка ценных бумаг.

Клиринговая деятельность и правила осуществления клиринговой деятельности.

Деятельность по ведению реестра владельцев ценных бумаг.

Деятельность по организации торговли на рынке ценных бумаг.

Лицензирование профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг.

Работа с нормативно-правовыми  актами, регулирующими деятельность рынка ценных бумаг.

Формирование портфеля ценных бумаг.

Исследование принципов отражения в бухгалтерском учете операций по приобретению и выбытию ценных бумаг
Формирование портфеля ценных бумаг.

Исследование принципов отражения в бухгалтерском учете операций по приобретению и выбытию ценных бумаг
Деятельность по организации торговли на рынке ценных бумаг.

Анализ  особенностей отражения операций с ценными бумагами в бухгалтерском учете кредитных организациях - профессиональных участников рынка ценных бумаг
Анализ  особенностей отражения в бухгалтерском учете операций обмена с ценными бумагами.
Анализ отражения в бухгалтерском учете операций займа ценных бумаг.

Бухгалтерский учет оценки (переоценки) ценных бумаг «оцениваемых по справедливой стоимости через прибыль или убыток» и «имеющихся в наличии для продажи»
Исследование общих положений бухгалтерского учета операций с ценными бумагами.

Бухгалтерский учет оценки (переоценки) ценных бумаг «оцениваемых по справедливой стоимости через прибыль или убыток» и «имеющихся в наличии для продажи»
Деятельность по организации торговли на рынке ценных бумаг. 
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	ПК 4.1.

ПК 4.2.

ПК 4.3.

ПК 4.4.

ПК 4.5.
	Осуществление операций, связанных с выполнением учреждениями Банка России основных функций.


	Работа с документами, оформляемыми  при открытии корреспондентского счета кредитной организации в РКЦ; ведение корсчета.

Изучение  организационной структуры Банка России по субъекту Российской Федерации (края, области); расчетных подразделений Управления. Отражение в учете начальных и ответных межфилиальных оборотов, квитовки документов.

Организация безналичных расчетов кредитных организаций через расчетную сеть Банка России.

Работа с документами, оформляемыми  при открытии корреспондентского счета кредитной организации в РКЦ; ведение корсчета.

Организация централизованных межбанковских расчетов

Отражение в учете начальных и ответных межфилиальных оборотов, квитовки
 документов.
	18

	ПК 5.1.

ПК 5.2.

ПК 5.3.

ПК 5.4.

ПК 5.5.
	Выполнение внутри-банковских операций.


	Оформление и бухгалтерский учет операций по поступлению, переоценке и выбытию основных средств.

Оформление и бухгалтерский учет операций по проведению инвентаризации имущества и отражение результата.

Оформление и бухгалтерский учет операций по начислению амортизации основных средств и нематериальных активов.

Оформление и бухгалтерский учет операций по поступлению и отпуску материальных запасов.
Оформление и бухгалтерский учет операций по начислению и уплате налогов, по которым кредитные организации являются налогоплательщиками.

 Расчет сумм и заполнение налоговых деклараций по налогам (расчетов по авансовым платежам), по которым кредитные организации являются налогоплательщиками

Расчет сумм и заполнение налоговых деклараций по налогам (расчетов по авансовым платежам), по которым кредитные организации являются налогоплательщиками
Оформление и бухгалтерский учет операций по начислению и уплате налогов, по которым кредитные организации являются налогоплательщиками.

Оформление и бухгалтерский учет операций по начислению и уплате налогов, по которым кредитные организации являются налогоплательщиками.

Расчет сумм и заполнение налоговых деклараций по налогам (расчетов по авансовым платежам), по которым кредитные организации являются налогоплательщиками.

Ведение аналитического учета доходов и расходов.

Оформление и бухгалтерский учет операций по закрытию счетов по учету доходов и расходов и формированию финансового результата.
Оформление и бухгалтерский учет операций по расчету и начислению заработной платы и удержаний из нее.
Оформление и бухгалтерский учет операций по распределению и использованию прибыли. 

Оформление и отражение в учете операций по распределению и использованию прибыли, начислению дивидендов акционерам.
Заполнение форм бухгалтерской отчетности кредитной организации: баланса, оборотной ведомости, отчета о прибылях и убытках.
Использование программного обеспечения для совершения внутрибанковских операций и бухгалтерской отчетности. 
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	ПК 1.1
  ПК 1.6
	Выполнение работ по профессии 23548 "Контролер (Сберегательного банка)
	Ознакомиться с регламентом проведения кассовых операций в банке, должностными инструкциями кассира и контролера.

Изучить Положение ЦБ РФ 318-П от 24 апреля 2008 года «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации»

Научиться оформлять приходные кассовые документы (объявление на взнос наличными, приходный кассовый ордер).

Ознакомиться с работой на терминалах и научиться пользоваться терминалом.

Изучит порядок документооборота по приходным кассовым операциям

Научиться заполнять расходный кассовый ордер, проверять правильность реквизитов заполняемого денежного чека.

Изучить порядок документооборота по расходным кассовым операциям

Изучить регламент ведения кассовых операций по вопросу формирования банкнот и монеты.

Научиться обандеролировать банкноты, формировать пачки и мешки с монетами

Изучить порядок завершения рабочего дня.

Научиться составлять справки, подбирать документы и рассчитывать остаток денег на конец рабочего дня кассира

Ознакомиться с нормативно-правовыми актами РФ, регулирующими вкладные (депозитные) операции банков

Ознакомиться и научиться заполнять договор банковского вклада (депозита).

Уметь открывать и оформлять депозитные счета

Уметь определять условия заключения договора (процентная ставка, конкретный срок вклада, пролонгация или изъятие вклада)

Изучить виды депозитных (вкладных) счетов, которые имеются на базе практики, их условия, экономическое содержание и порядок ведения

Научиться оформлять прием вкладов (депозитов) и их выдачу, открытие лицевых счетов в валюте РФ и иностранной валюте в долларах США и ЕВРО и их закрытие

Научиться оформлять и принимать депозиты от юридических лиц, открывать счета и закрывать по истечению срока

Научиться начислять проценты по депозитам, принятым от юридических и физических лиц, правильно их отражать по счетам бухгалтерского учета
	28

	Всего:
	144


*    Наименования разделов  указываются в соответствии  с видом профессиональной деятельности
 **Указываются виды работ в  соответствии с рабочими программами профессиональных модулей

 4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ

4.1 Требования к условиям допуска обучающихся к преддипломной практике

К преддипломной практике допускаются обучающиеся успешно завершившие полный курс обучения по основной образовательной программе по специальности среднего профессионального образования Специалист банковского дела, реализуемой в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта.

4.2 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению


Реализация практики проходит  в Новгородском Головном отделении Сбербанка РФ №8629 Северо-Западного Банка РФ, оснащённом современным оборудованием: рабочий стол, компьютер, бланковый материал.
4.3 Информационное обеспечение преддипломной практики
Основные источники: 
1. Банковские операции/Под ред. Ю.И. Коробова. – М.: Магистр, 2009. – 446 с.

2. Маркова О.М. Операции сберегательных банков. – М.: ФОРУМ, 2009. – 288 с.
3. Герасимова, И. Р. Унанян, Л. С. Тишина. – М.: ФОРУМ, 2014. – 272 с.: ил. – (Профессиональное образование).
4. Финансы и кредит/ Под ред. Н.Г.Кузнецова. – Ростов н/Д: Феникс, 2010. – 443 с.

5. Бондарева Т. Н. Ведение кассовых операций: учеб. пособие / Т. Н. Бондарева, Е. А. Галкина. – Ростов н/Д: Феникс, 2014 .- 190 с. 
Дополнительные источники:

1. Валенцева Н.И. Лаврушин О.И. Мамонова И.Д. Банковское дело: Учебник для вузов.-М.: Кнорус.- 2009г. -768с. 

2. Курсов В.Н., Яковлев Г.А. Бухгалтерский учет в коммерческом банке. Новые типовые бухгалтерские проводки операций банка: Учеб.пособие.-13 изд. Перераб. и доп.-М.: ИНФРА-М,2010.-216с.

3. Мерцалова  А.И. Учет и операционная деятельность в кредитных организациях : кассовые, расчетные, депозитные и кредитные операции: учебное пособие-.М.: КНОРУС, 2009.-256с.

4. Миляков Н.В. Налоги и налогообложение. Учебное пособие.-  М.:КНОРУС,2009 г.

5. Миляков Н.В. Налоги и налогообложение. Практикум.-  М.: КНОРУС.: 2009 г.

6. Усатова Л.В. Бухгалтерский учет в коммерческих банках: Учебное пособие.- 4 –е изд., перераб. и доп. - М.: Издательско-торговая корпорация «Дашков и К», 2009.- 376с
7. Гражданский кодекс Российской Федерации.
8. Федеральный закон от 10.07.2002 N 86 -ФЗ «О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)».

9. Федеральный закон от 02.12.1990 N 395-1 (в ред. От 04.10.2014) «О банках и банковской деятельности» (с изменениями  и дополнениями).

10. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173- ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле». 

11. Федеральный закон от 23.12.2003 N 177- ФЗ (в ред. От 21.07.2014) «О страховании вкладов физических лиц в банках Российской Федерации».

12. Инструкция Банка России от 30.05.2014 N 153-И "Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам), депозитных счетов"
13. Инструкция Банка России от 03.12.2012 N 139-И (ред. от 30.05.2014) "Об обязательных нормативах банков"
14. Положение Банка России от 12.10.11. № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» 

15. Инструкция Банка России от 25.08. 2003г. № 105 – И «О порядке проведения проверок кредитных организаций (их филиалов) уполномоченными представителями Центрального банка Российской Федерации» с изменениями и дополнениями.
16. Инструкция Банка России от 01.12. 2003г. № 108 – И «Об организации инспекционной деятельности Центрального банка Российской Федерации» с изменениями и дополнениями.

17. Инструкция Банка России от 14.01. 2004г. № 109 – И «О порядке принятия Банком России решения о государственной регистрации кредитных организаций  и выдаче лицензий на осуществление банковских операций» с изменениями и дополнениями.

18. Положение Банка России от 29 июня 2012 г. N 384-П "О платежной системе Банка России"
19. Положение ЦБ РФ № 383-П от 19.06.2012 «О правилах осуществления перевода денежных средств»
20. Положение Банка России от 16 июля 2012 г. № 385-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации»
21. Положение о порядке предоставления Банком России кредитным организациям кредитов, обеспеченных активами или поручительствами" (утв. Банком России 12.11.2007 N 312-П, ред от 17.04.2014). 
22. Положение Банка России от 03.10. 2002г. № 2 - П «О безналичных расчётах в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями).

23. Положение Банка России от 10.02. 2003г. № 215-П «О методике определения собственных средств (капитала)  кредитных организаций» (с изменениями и дополнениями).

24. Положение Банка России от 04.09. 2003г. № 236 - П «О порядке предоставления Банком России кредитным организациям кредитов, обеспеченных залогом (блокировкой) ценных бумаг» (с изменениями и дополнениями).

25. Положение Банка России от 26.03. 2004г. № 254 - П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности» (с изменениями и дополнениями).

26. Положение Банка России от 29.03. 2004г. № 255 - П «Об обязательных резервах кредитных организаций» (с изменениями и дополнениями).

Периодические издания:

1. Журнал «Банковское дело»

2.  Журнал «Банковское обозрение»

3. Журнал «Деньги и кредит», 

4. Журнал «Финансы и кредит», 
5. Журнал «Банки и биржи»

6. Журнал «Деньги и кредит»

7. Журнал «Коммерсантъ - Дейли»

8. Журнал «Рынок ценных бумаг»

Интернет-ресурсы:
1. http://www.cbr.ru Сайт Центрального Банка России.
2. http://www. banker, ш.
3. .http://www. credits, ru.
4. http://www. advis.ru
5. http:// region.ru
6. http://www.arb.ru
7. www.cbr.ru
8. www.akmos.ru/
9. www.micex.ru/
10. официальные сайты коммерческих банков
11. www.consultant.ru - Справочная правовая система «Консультант Плюс».
5. Контроль и оценка результатов прохождения

ПРЕДДИПЛОМНОЙ  ПРАКТИКИ

Текущий контроль и оценка результатов прохождения преддипломной практики осуществляется руководителем практики при освоении общих и профессиональных компетенций в процессе выполнения обучающимися видов работ, предусмотренных рабочей программой  практики. 

Форма промежуточной аттестации по преддипломной практике  – дифференцированный зачет. К аттестации допускаются обучающиеся, выполнившие в полном объёме программу преддипломной практики и своевременно предоставившие следующие документы:

-аттестационный лист по практике об уровне освоения профессиональных компетенций;

-дневник преддипломной практики;

- отчёт о преддипломной практике;

-характеристику организации на обучающегося.

Оценка за преддипломную практику определяется на основании указанных документов, а также экспертизы освоения общих и профессиональных компетенций:

	Результаты 

(освоенные ПК)


	Основные показатели оценки результата


	Формы и методы 
контроля и оценки 

	ПК 1.1
ПК 1.2

ПК 1.3

ПК 1.4

ПК 1.5

ПК 1.6
	· владение методикой осуществления расчетно-кассовое обслуживание клиентов;

· соблюдение правил расчетов по операциям с наличностью  
· соблюдение правил консультирования  клиентов;
· владение  нормативно- правовой документацией, регламентирующей расчетно-кассовое обслуживание клиентов
· соблюдение правил оформления расчетных документов,

· владение  технологией проверки правильности оформления расчетных документов
· владение методикой открытия и закрытия счета;
· соблюдение правил  регистрации открываемых счетов , 

· соблюдение правил  присвоения номеров лицевым счетам
· владение  нормативно- правовой документацией, регламентирующей операции по межбанковским расчетам;

· соблюдение правил проведения  начальных и  ответных операции по межбанковским расчетам;

· соблюдение правил  оставления сводных платежных поручений, описи к сводному платежному поручению, кредитового авизо от имени филиала «А», перечней к сводным авизо.

· владение методикой составления  договора о корреспондентских отношениях. 

· соблюдение правил  проведения расчетных операций по счетам «ЛОРО» и «НОСТРО»

· соблюдение правил  лицензирования деятельности уполномоченных банков; 

· владение методикой открытия и организации  работы операционных касс;

· расчет курса покупки и курса продажи при прямой котировке;

владение методикой перевода иностранной валюты без открытия текущего счета

· владение методикой расчетов  платежным поручением, по аккредитиву, по инкассо, чеками;

· соблюдение правил оформления расчетных документов,

владение  технологией проверки правильности оформления расчетных документов


	Наблюдение и 
экспертная оценка выполнения видов работ, предусмотренных программой преддипломной практики

Ведение дневника практики

Отчёт по практике

Характеристика организации на обучающегося 

Дифференцированный зачёт  



	ПК 2.1
ПК 2.2

ПК 2.3

ПК 2.4

ПК 2.5
	· -соответствие установленным требованиям и скорость анализа финансового положения заемщика - юридического лица и технико-экономическое обоснование кредита;

· соблюдение правил определения платежеспособности физического лица;                       -владение технологией ведения мониторинга финансового положения клиента;

· соблюдение правил консультирования заемщиков по условиям предоставления и порядку погашения кредитов;

· соблюдение правил проверки качества и достаточности обеспечения возвратности кредита; 

· -соблюдение правил составления заключения о возможности предоставления кредита.
· владение технологией составления  заключения о возможности предоставления кредита;  

· владение методикой составления  графика платежей по кредиту и процентам, 
· соблюдение правил контроля своевременности и полноты поступления платежей;

· соблюдение правил оформления комплекта документов на открытие счетов и выдачу  кредитов различных видов; 

· соблюдение правил формирования и ведения кредитных дел.;  оформления и отражения в учете операций по выдаче кредитов физическим и юридическим лицам, погашению ими кредитов. 

· обоснованный выбор  способа и порядка предоставления и погашения различных видов кредитов; 

· владение полной информацией о требованиях, предъявляемых банком к потенциальному заемщику;

· владение полной информацией о содержании кредитного договора и  порядке его заключения, об изменениях условий и расторжении кредитного договора; о составе кредитного дела и порядке его ведения; о способах и порядке начисления и погашения процентов по кредитам.
· владение технологией составления  актов по итогам проверок сохранности обеспечения; 

· владение технологией оформления  и отражения в учете начислений и взысканий процентов по кредитам; 

· владение технологией   оценивания качества обслуживания долга ;

· владение технологией   оценивания кредитных рисков по выданным кредитам; 

· соблюдение правил оформления  и ведения учета просроченных кредитов и просроченных процентов; 

· соблюдение правил оформления  и ведения учета списания просроченных кредитов и просроченных процентов;

· соблюдение правил использования специализированного программного обеспечения для совершения операций по кредитованию:

· владение полной информацией о способах и порядке начисления и погашения процентов по кредитам; о порядке осуществления контроля своевременности и полноты поступления платежей по кредиту и учета просроченных платежей; о мерах, принимаемых банком при нарушении условий кредитного договора.
· владение методикой определения  возможности предоставления межбанковского кредита с учетом финансового положения контрагента; 

·  соблюдение правил определения достаточности обеспечения возвратности межбанковского кредита; 

· владение полной оперативной информацией по ставкам по рублевым и валютным межбанковским кредитам, получаемой по телекоммуникационным каналам;

·  соблюдение правил оформления и отражение в учете сделки по предоставлению и получению кредитов на рынке межбанковского кредита.

· владение полной информацией о порядоке оформления и учета межбанковских кредитов; основные 

· владение полной информацией об условиях получения и погашения кредитов, предоставляемых Банком России
· анализ и оценка  качества обслуживания долга;

· владение технологией оценивания кредитного риска по выданным кредитам; 

· соблюдение правил расчета  и отражение в учете суммы формируемого резерва; расчёта и отражение в учете резерва по портфелю однородных кредитов.

· соблюдение порядка оценки кредитного риска и определения суммы создаваемого резерва по выданному кредиту; 

· владение технологией отражения в учете формирования и регулирования резервов на возможные потери по кредитам; 

· соблюдение порядка и отражение в учете списания нереальных для взыскания кредитов; -анализ и оценка  типичных нарушений при осуществлении кредитных операций.
	

	ПК 3.1
ПК 3.2

ПК 3.3

ПК 3.4
	· расчет и оформление в учете начисления и выплате доходов (дивидендов, процентов, дисконта) по ценным бумагам банка;

· - владение технологией проведения сравнительной оценки инвестиционного качества ценных бумаг;

· - владение технологией оценивания степени рискованности инвестиций в различные виды ценных бумаг; 

· - соблюдение правил оформления  документов при совершении операций с ценными бумагами сторонних эмитентов на организованном рынке ценных бумаг; 

· -  соблюдение правил оформления  документов  при совершении внебиржевых операций купли-продажи ценных бумаг сторонних эмитентов;

· - владение технологией отражения в учете операции по приобретению и выбытию ценных бумаг сторонних эмитентов и возникающие при этом доходы и расходы; 

· -  соблюдение правил расчёта  и отражения  в учете суммы резервов на возможные потери по приобретенным ценным бумагам;
· анализ и  переоценка приобретенных ценных бумаг.
· - владение технологией отражения в учете выпуск и выкуп собственных векселей; 
· - владение методикой  отражения  в учете начислений  и выплаты доходов (дивидендов, процентов, дисконта) по собственным векселям;

· - владение методикой совершения операции по учету векселей сторонних эмитентов;  

· - соблюдение правил оформления и осуществления  комиссионных операций с векселями.; 

· - владение полной оперативной информацией о нормах международного права в области вексельного обращения; о порядке выпуска и обращения собственных векселей банка;

· - владение методикой расчета и выплаты доходов по собственным ценным бумагам (дивидендов, процентов, дисконта); 

· - владение информацией о порядке осуществления банком учетных операций; о порядке работы банка с не погашенными в срок векселями; 

· - соблюдение порядка оформления и учета операций по инкассированию и домициляции векселей; 

· - соблюдение порядка оформления и учета банковских акцептов, индоссаментов, авалей, выплаты сумм по авалированным векселям.
· - соблюдение правил  консультирования клиентов о видах и условиях предоставления посреднических услуг на рынке ценных бумаг, о рисках вложений денежных средств в ценные бумаги;

· - соблюдение правил оформления и отражения в учете брокерских операций;  

· - владение методикой  оформления и отражения в учете операции по доверительному управлению; 

· - соблюдение правил оформления и отражения в учете депозитарных операций;

· - владение технологией расчёта и взыскания суммы вознаграждения за посреднические операции с ценными   бумагами;   

· -  соблюдение правил использования специализированного   программного   обеспечения   для совершения операций с ценными бумагами.

· владение полной оперативной информацией о нормативных правовых документах, регулирующих деятельность кредитных организаций на рынке ценных бумаг в качестве профессиональных уч
	

	ПК 4.1
ПК 4.2
ПК 4.3
ПК 4.4
ПК 4.5
	· соблюдение правил оформления эмиссионно-кассовых операций: 

· владение технологией совершения и учета кассовых и эмиссионных операций в учреждениях Банка России;
· организация работы касс пересчета, приходных, расходных, приходно-расходных и разменных касс; 

· владение методикой определения  признаков платежеспособности банкнот и монет Банка России
· владение полной информацией о функции учреждений Банка России в сфере организации налично-денежного обращения, механизм эмиссионно-кассового регулирования; 

· владение полной информацией об организационной структуре подразделений и требованиях к персоналу учреждений Банка России, занятому кассовым обслуживанием клиентов и обработкой денежной наличности; 
· соблюдение правил открытия корреспондентских счетов (субсчетов) кредитным организациям (филиалам); 

· соблюдение правил расчетов в пределах одного учреждения Банка России; 

· соответствие установленным требованиям при расчётах с применением авизо;  

· владение технологией организации системы банковских электронных срочных платежей.
· владение полной информацией о форме  и  механизме рефинансирования кредитных организаций; 

· обоснованный выбор  вида  кредитов Банка России; 

· владение методикой предоставления и документального оформления кредитов, обеспеченных залогом ценных бумаг, активами и поручительствами банков; депозитарный учет ценных бумаг, принимаемых в обеспечение кредитов Банка России; 

· владение полной информацией  о порядке  погашения кредитов в случае исполнения/неисполнения банками своих обязательств перед Банком России
· владение полной информацией  о видах  депозитных операций Банка России с банками-резидентами; 

· владение методикой проведения и учета  депозитных операций: в форме депозитных аукционов, по фиксированной процентной ставке, с использованием электронных технологий; 

· обоснованный выбор  порядка    и   учета  выплаты процентов по депозитам; 

· обоснованный выбор  мер воздействия, применяемых  Банком России при нарушении условий депозитных сделок.
· обоснованный выбор  порядка расчета и перечисления обязательных резервов, депонируемых в Банке России; 

· владение методикой регулирования  размера обязательных резервов; 

· соблюдение правил контроля Банком России за выполнением кредитными организациями обязательных резервных требований; 

обоснованный выбор  мер воздействия, применяемых к кредитным организациям за нарушение порядка резервирования.
	

	ПК 5.1
ПК 5.2
ПК 5.3
ПК 5.4
ПК 5.5
	· Владение методикой оформления документов по поступлению, переоценке и выбытию имущества.

· Выполнение  расчета сумм амортизации основных средств и  нематериальных активов.

· Владение технологией отражения в бухгалтерском учете операций по поступлению и выбытию имущества.

· Правильность оформления документов по учету доходов и расходов.
· Владение методикой расчета сумм заработной платы и удержаний из нее

· Владение методикой оформления документов по закрытию счетов расходов и доходов и формированию финансового результата

· Владение методикой расчета сумм налогов.

· Правильность заполнения отчетных форм по налогам.

· Правильность отражения в бухгалтерском учете начисления и уплаты налогов.
· Владение методикой расчета сумм налога на доходы физических лиц.

· Правильность заполнения налоговых карточек по учету доходов и налога на доходы физических лиц.

· Правильность заполнения отчетных форм, представляемых в налоговый орган

· Владение методикой расчета сумм налога на доходы физических лиц.

· Правильность заполнения налоговых карточек по учету доходов и налога на доходы физических лиц.

· Правильность заполнения отчетных форм, представляемых в налоговый орган
	

	ПК 1.1

ПК 1.6
	Владение методикой расчетно-кассового обслуживания клиентов Оформление документов на прием наличных денег 

Владение методикой оформления документов по выдаче наличных денег из кассы банка 
Владение методикой приема платежей от физических лиц.

Владение методикой приема и выдачи наличных денег клиентам
Учет операций по выдаче и получению денег от инкассаторов
Заполнение сберегательной книжки
Владение технологией открытия вкладного счета.

Владение технологией закрытия вкладных -депозитных счетов.
Владение технологией начисления процентов по вкладам и депозитам и отражение их в учете.
Владение методикой обслуживания расчетных операции с использованием различных видов платежных карт
	


Критерии оценки:

Оценка «5» ставится за своевременное представление отчетной документации, положительный отзыв на студента от принимающей организации, ежедневное ведение дневника в соответствии с установленной формой. Отчет по практике должен содержать глубокий анализ выполнения всех видов работ, отражать отношение студента к изученным материалам и знания, умения, которые он приобрел в ходе практики. Важным моментом при оценивании работы является качественное выполнение индивидуального задания в зависимости от базы и вида практики. На итоговой конференции студент должен показать глубокие знания по банковскому делу; умение работать с нормативными документами, составлять бухгалтерскую и статистическую отчетность, выполнять основные банковские операции; грамотно формулировать сущность понятий, делать выводы, обобщения, высказывать самостоятельные суждения.

Оценка «4» ставится за своевременное, но неполное представление отчетной документации, положительный отзыв на студента от принимающей организации, ежедневное ведение дневника в соответствии с установленной формой. Отчет по практике должен содержать анализ выполнения всех видов работ, отражать отношение студента к изученным материалам и знания, умения, которые он приобрел в ходе практики. 

На итоговой конференции студент должен показать хорошие знания по банковскому делу; достаточное умение работать с нормативными документами, составлять бухгалтерскую и статистическую отчетность, выполнять основные банковские операции; употреблять правильно многие специальные термины. У практиканта присутствует интерес к банковскому делу и желание осуществлять различные виды деятельности.

Оценка «3» ставится за несвоевременное и неполное представление отчетной документации, удовлетворительный отзыв на студента от принимающей организации, бессистемное ведение дневника. Студент показывает недостаточно точные знания, по банковскому делу; недостаточное умение работать с нормативными документами, составлять бухгалтерскую и статистическую отчетность, выполнять основные банковские операции; употребляет ограниченное количество специальных терминов. Осуществление поиска, первичного анализа и использования экономической информации самостоятельно затруднено, равно как и составление простых документов по образцу. Интерес к сфере банковского дела присутствует частично, характерно заниженное проявление инициативы при принятии собственных решений.

Оценка «2» ставится за несданную или плохо выполненную работу, неудовлетворительный отзыв на студента от принимающей организации. При условии допуска к защите студент показывает поверхностные знания по банковскому делу, минимальное или недостаточное понимание экономической информации, специальной терминологии, отсутствие умения анализировать полученную информацию, формулировать и аргументировать собственные суждения, осуществлять самостоятельный поиск экономической информации.
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