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Пояснительная записка

Методические рекомендации по организации и выполнению самостоятельной  работы, являющиеся  частью учебно-методического комплекса по дисциплине «Нормоконтроль» составлены в соответствии с:

1 Федеральным государственным образовательным стандартом  по специальности 23.02.03 Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта;
2 Рабочей программой учебной дисциплины;
3 Положением о планировании и организации самостоятельной работы студентов колледжей МПК НовГУ.
Методические рекомендации включают внеаудиторную работу студентов, предусмотренную рабочей программой учебной дисциплины в объёме 20 часов. 

Формами внеаудиторной самостоятельной работы являются подготовка к защите практических занятий. 


В результате выполнения самостоятельной работы обучающийся должен уметь:

- определять эффективность нормоконтроля, показателя качества документации;

- применять на практике положения нормативных документов, регламентирующих контроль технической документации. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:

- основные понятия, термины и определения;
- сущность, основные цели и задачи нормоконтроля; межотраслевые системы государственных стандартов и категории нормативно-технической документации, их применение при разработке конструкторской документации;

- организацию работы службы нормоконтроля на предприятии;

-основные требования по оформлению конструкторской и технологической документации;
- нормы, требования и нормативно-правовые основы нормоконтроля.

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Нормоконтроль»

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Основы нормоконтроля
	
	45
	

	Введение
	Содержание, задачи предмета, его значение. Краткие исторические сведения о стандартизации.
	1
	1

	Тема 2.1 Нормоконтроль. Общие положения 

	Цели, задачи и содержание нормоконтроля. Нормоконтроль как завершающий этап разработки технической документации. Правовая сторона организации и проведения нормоконтроля.

Объекты нормоконтроля.
	1
	1

	Тема 2.2 Организация работы службы нормоконтроля на предприятии
	Планирование работ по нормоконтролю. Подразделение нормоконтролеров, его связь с другими подразделениями организации (предприятия). Порядок и последовательность проведения нормоконтроля.

Основные положения системы нормоконтроля. Пассивный и активный нормоконтроль.

Обязанности, права и ответственность нормоконтролеров. Требования, предъявляемые к нормоконтролерам. Повышение квалификации нормоконтролеров.

Оформление замечаний и предложений нормоконтролера. Проверка изменений в документации. 

Оценка качества технической документации. Классификация ошибок, причины появления ошибок.

Повышение эффективности нормоконтроля, интенсификация нормоконтроля, профилактическая работа нормоконтролера.

Экономическая эффективность нормоконтроля.  

Повышение квалификации нормоконтролеров.

 
	2

2

2

2
	1

	Тема  2.3 Обеспечение конструктивной преемственности и проверка конструкторской документации
	Единая система конструкторской документации (ЕСКД). Стадии разработки конструкторской документации. Основные виды контроля качества чертежей. Очередность проверки чертежей.

Проверка конструктивной преемственности: система учета применяемости; порядок разработки, заполнения и ведения картотеки применяемости; порядок разработки таблиц систематизации; учет применяемости деталей и сборочных единиц, заимствованных из сторонних организаций (предприятий); централизованный учет применяемости унифицированных деталей и сборочных единиц.  Порядок и содержание работ при проверке конструкторской документации. Порядок и содержание проверки  чертежей изделия
	2
	1

	Тема  2.4 Нормоконтроль конструкторской документации
	 Типичные конструкторские ошибки. Характерные причины ошибок конструкторов. Процедура внесения изменений на чертежах и содержание извещения. Технологический нормоконтроль конструкторской документации. Предвидение ошибок и их предотвращение.
	2
	1

	Тема  2.5 Нормоконтроль технологической документации
	Единая система технологической документации (ЕСТД), единая система технологической подготовки производства (ЕСТПП). Порядок нормоконтроля технологической документации. Содержание работ по нормоконтролю технологической документации. Причины технологических ошибок. Оформление замечаний и предложений по отработке технологической документации.
	2
	1

	Тема 2.6 Основные требования по оформлению конструкторской и технологической документации
	Нормоконтроль текстовых документов. Основные требования к текстовым документам. ГОСТ 2.105-95, СТО 1.701-2010. Основные разделы, краткое содержание. Оформление текстовых и графических материалов.
Структура документа. Требования к текстовым документам, содержащим в основном сплошной текст. Требования к ТД, содержащий текст, разбитый на графы Требования к тексту документа. Требования к оформлению титульного листа. Деление текста документа.  

Оформление разделов, подразделов. Заголовки. Перечисления. 
Формулы. Числовые значения. Единицы физических величин.
Сноски. Ссылки. Примечания. Библиографические ссылки. Сокращения. Графический материал. Выходные сведения. 
Оформление иллюстраций, приложений. 
Построение таблиц. 
Общие правила оформления списка литературы.
	2

2

2

2

2

2

2

2
	1

	
	Практическое занятие № 1: Нормоконтроль документа 

Практическое занятие № 2:. Оформления титульного листа документа

Практическое занятие № 3 Оформление текстовых документов
	4

2

4
	3

	
	Самостоятельная работа студента: Изучение ГОСТ 2.105- 95, СТО 1.701-2010, подготовка к итоговому  контролю, защите практических работ.
	20
	

	Итоговое занятие
	Повторение пройденного материала. Тестирование 
	3
	

	Всего:
	65
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
Содержание самостоятельной  работы
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов представлена следующим видом: подготовкой к итоговому контролю и защитой практических работ.

Для подготовки к защите практических работ необходимо ответить на вопросы из методических рекомендаций по выполнению работ. 

Для подготовки к итоговому контролю ответить на предлагаемые преподавателем вопросы.

Форма контроля:

- самоконтроль, получение допуска к выполнению практической работы, тест или вопросы для самоконтроля;

-   оценка ответов устно.

Критерии оценки:

- «5» - полное овладение содержанием учебного материала, грамотное логичное изложение основных понятий, правильные ответы на вопросы самоконтроля, качественное оформление самостоятельной работы;

- «4» - полное освоение материала конспекта, правильные ответы на вопросы самоконтроля;

- «3» - знание основных определений, но не полное их изложение. Не точные ответы на вопросы самоконтроля;

- «2» - бессистемные знания, ошибки в определениях и искажения их смысла.

Подготовка к итоговому контролю по теме  «Нормоконтроль. Общие положения»

      1 Цель заданий

- подготовка к дифференцированному зачету.

     2 Перечень заданий

- изучить конспект лекций;

- подготовить ответы на контрольные вопросы.

     3 Содержание заданий

3.1 Контрольные вопросы по теме  «Единая система конструкторской документации»

3.1.1 Цель НК
3.1.2 Последовательность НК

3.1.3 Объекты НК

3.1.4 Оформление замечаний НК
3.1.5 Задачи нормоконтроля

3.1.6 Содержание нормоконтроля

3.1.7 Нормоконтроль как завершающий этап разработки технической документации.

3.1.8 Правовая сторона организации и проведения нормоконтроля.

3.1.9 Объекты нормоконтроля.
Подготовка к итоговому контролю 

по теме « Основные требования по оформлению конструкторской и технологической документации»

     1 Цель заданий

- подготовка к дифференцированному зачету.

     2 Перечень заданий

- изучить конспект лекций;

- подготовить ответы на контрольные вопросы.

     3 Содержание заданий

3.1 Контрольные вопросы по теме «Система нормоконтроля» 

3.1.1 На сколько категорий делятся ошибки по своему содержанию?

3.1.2. Какие ошибки относятся к первой категории?

3.1.3 Какие ошибки относятся к второй категории?

3.1.4Какие ошибки относятся к третьей категории?

3.1.5 Коэффициент весомости ошибок всех категорий.

3.1.6 Как определяются показатели качества сдачи документации с первого, второго, третьего предъявлений?

3.1.7 Комплексный показатель качества документации по контролю.
3.1.8 За счет чего достигается экономическая эффективность НК?

3.1.9 Как она устанавливается?

3.1.10 На сколько категорий делятся ошибка по своему содержанию?

3.1.11 Какие ошибки относятся к 1 категории?

3.1.12 Какие ошибки относятся к 2 категории?

3.1.13 Какие ошибки относятся к 3 категории?

3.1.14 По каким исходным данным устанавливается эффективность?

3.1.15 Как рассчитывается экономия затрат времени на исправление одной ошибки?

3.1.16 Как определяются затраты времени на исправление одной ошибки?

3.1.17 Как определяются затраты времени на внесение исправления одной ошибки в техническую документацию?

3.1.18 Как определяется стоимость исправления одной ошибки?

3.1.19 Как определяется стоимость оформления одного извещения?

3.1.20 Как определяются затраты на НК?

3.1.21 Формула для расчета эффективности НК?

Подготовка к итоговому контролю и защите практических работ

по теме « Основные требования по оформлению конструкторской и технологической документации»

     1 Цель заданий

- подготовка к дифференцированному зачету.

     2 Перечень заданий

- изучить конспект лекций;

- подготовить ответы на контрольные вопросы.

     3 Содержание заданий

3.1 Контрольные вопросы к защите практических работ 

3   3.1.5 Структурные элементы ПЗ ДП

   3.1.6 Оформление

- ведомости документа

- титульного листа

- документа, содержащего в основном сплошной текст

- формул

- таблиц

- списка литературы

- введения

- аннотации

- нормативных ссылок

- обозначений и сокращений

- приложений

- единиц физических постоянных

- нанесения и обозначения единиц

- числовых значений

- нормативных ссылок

- примечания

- разделов, подразделов

- пунктов, подпунктов

   3.1.7 Построение таблиц

   3.1.8 Список литературы

Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:
1. Метрология, стандартизация и сертификация:  учеб. для сред.    проф. образования/ред. А.С.Сигов. - М.: ФОРУМ; ИНФРА-М, 2009.-336с.

2. Метрология, стандартизация и сертификация: учеб. для вузов/ Аристов А.И., Карпов Л.И., Приходько В.М.и др.- М.: Академия, 2008.- 384с.

3. ГОСТ 2.105-95. Общие требования к  текстовым документам.

4. СТО 1.701-2010. Текстовые документы.

5. ГОСТ 3.1116-2011 ЕСТД. Нормоконтроль

Дополнительные источники:
1. Балабанов А. Н.. Контроль технической документации.- М.:Издательство стандартов,1992
2. Ганенко А. П. Оформление текстовых и графических материалов при подготовке дипломных проектов, курсовых и письменных экзаменационных работ.- М.: Академия, 2003. - 336с.

3. Зайцев С.А. Нормирование точности: учеб.пособие для сред.проф.образования/ С.А.Зайцев, А.Н.Толстов, А.Д.Куранов.- М.:Академия,2004.- 256с.:ил.  
4. Метрология, стандартизация и сертификация:  учеб. для сред.    проф.образования/ред. А.С.Сигов. - М.: ФОРУМ; ИНФРА-М, 2009.-336с.
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