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1 ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

1.1.Область применения рабочей  программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной образовательной про-

граммы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.07 Банковское дело. 

 

1.2.Место учебной дисциплины в структуре основной образовательной  программы  

Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

принадлежит к естественнонаучному циклу дисциплин.  

 

1.3.Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учеб-

ной дисциплины: 

Программа ориентирована на достижение следующих целей: 

• освоение системы базовых знаний о современных компьютерных технологиях, исполь-

зуемых в банковской деятельности;  

• овладение навыками работы с прикладными программами для решения задач автомати-

зированной обработки экономической информации в банке;  

• развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей пу-

тем освоения и использования методов информационных технологий при изучении различных 

учебных предметов;  

• воспитание ответственного отношения к соблюдению этических и правовых норм ин-

формационной деятельности;  

• приобретение опыта использования информационных технологий в индивидуальной и 

коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной деятельности.  

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

• использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации; 

• обрабатывать текстовую и табличную информацию; 

• использовать деловую графику и мультимедиа – информации; 

• создавать презентации; 

• применять антивирусные средства защиты информации; 

• читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, 

находить контекстную помощь, работать с документацией; 

• применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обра-

ботки банковской информации, в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями; 

• пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 

• применять методы и средства защиты банковской информации. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 

• основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации; 

• основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, ор-

ганизацию межсетевого взаимодействия; 

• назначение и принципы использования системного и прикладного программного обес-

печения; 

• технологию поиска в Интернете; 

• принципы защиты информации от несанкционированного доступа; 

• правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспе-

чения; 

• основные понятия автоматизированной обработки информации; 

• направления автоматизации банковской деятельности; 

• назначение, принципы организации и эксплуатации банковских информационных си-

стем; 

• основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности. 
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В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен использовать приоб-

ретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для: 

• эффективной организации индивидуального информационного пространства; 

• автоматизации коммуникационной деятельности; 

• эффективного применения информационных образовательных ресурсов в учебной дея-

тельности. 

 

1.4 Перечень формируемых компетенций 

 Специалист банковского дела (углубленной подготовки) должен обладать общими компетенция-

ми, включающими в себя способность: 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения 

профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования про-

фессиональной деятельности. 

ОК 9. Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности. 

 Специалист банковского дела (углубленной подготовки) должен обладать профессиональными 

компетенциями, соответствующими видам деятельности: 

ПК 1.1. Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов. 

ПК 1.2. Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в нацио-

нальной и иностранной валютах. 

ПК 1.3. Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней. 

ПК 1.4. Осуществлять межбанковские расчеты. 

ПК 1.5. Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям. 

ПК 1.6. Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт. 

ПК 2.1. Оценивать кредитоспособность клиентов. 

ПК 2.2. Осуществлять и оформлять выдачу кредитов. 

ПК 2.3. Осуществлять сопровождение выданных кредитов. 

ПК 2.4. Проводить операции на рынке межбанковских кредитов. 

ПК 2.5. Формировать и регулировать резервы на возможные потери по кредитам. 

ПК 3.1. Осуществлять пассивные операции с акциями, облигациями, сберегательными и депозит-

ными сертификатами. 

ПК 3.2. Осуществлять активные операции с акциями и долговыми обязательствами. 

ПК 3.3. Осуществлять операции с векселями. 

ПК 3.4. Осуществлять посреднические операции с ценными бумагами. 

ПК 4.1. Совершать и оформлять эмиссионно-кассовые операции. 

ПК 4.2. Производить и оформлять межбанковские расчеты через расчетную сеть Банка России. 

ПК 4.3. Выполнять и оформлять операции по рефинансированию кредитных организаций. 

ПК 4.4. Выполнять и оформлять депозитные операции с кредитными организациями. 

ПК 4.5. Осуществлять контроль за выполнением кредитными организациями резервных требова-

ний Банка России. 

ПК 5.1. Вести учет имущества кредитных организаций. 

ПК 5.2. Осуществлять операции по учету доходов, расходов и результатов деятельности. 

ПК 5.3. Осуществлять операции по уплате налогов, плательщиками которых являются кредитные 

организации. 

ПК 5.4. Осуществлять операции по удержанию и уплате налога на доходы физических лиц. 

ПК 5.5. Составлять бухгалтерскую отчетность. 

 

1.5. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной дисциплины: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося – 72 часов, в том числе: 

- обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 48 часов; 

- самостоятельной работы обучающегося - 24 часа. 
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2 СТРУКТУРА И  СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объём учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объём часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 72 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 48 

в том числе:  

лекции 8 

практические занятия 40 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 24 

в том числе:  

подготовка к аудиторным занятиям (изучение литературы по за-

данным темам, написание рефератов, эссе и пр. письменных работ) 

24 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачёта во 5 семестре 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  

Информационные технологии в профессиональной деятельности 

 

Наименование разделов и 

тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические за-

нятия, самостоятельная работа обучающихся 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Введение 
Содержание дисциплины и ее задачи, связь с другими дисциплинами. Компью-

терные технологии: сферы применения, возможности, ограничения.  
1 1 

Раздел I. Информация и ин-

формационные технологии 
 6  

Тема 1.1 Определение и поня-

тие информационных техноло-

гий. Классификация информа-

ционных технологий 

Содержание учебного материала  

Основные определения и понятия об информации, информационных технологиях. 

Информационные и коммуникационные технологии в профессиональной деятель-

ности. Эволюция информационных технологий. Автоматизированная информаци-

онная технология (АИТ). Новые информационные технологии. Тенденции разви-

тия современных информационных технологий 

1 1,2 

Самостоятельная работа №1 

Подготовка рефератов по заданной теме. 
2  

Тема 1.2 Понятие информаци-

онных систем. Этапы разви-

тия, область применения 

Содержание учебного материала  

Основные определения и понятие информационной системы, системы управления 

экономической информационной системы (ЭИС), автоматизированной информа-

ционной системы (АИС), банковской информационной системы (АБС).  Этапы 

развития информационных систем. Область применения информационных систем 

1 

1,2 

Самостоятельная работа 2 

Подготовка рефератов по заданной теме. 
2 

Раздел II. Прикладное про-

граммное обеспечение 
 54  

Тема 2.1. Технологии и систе-

мы обработки текстовых до-

кументов. 

Содержание учебного материала  

Системы обработки текстов их функции. Создание и редактирование документов. 

Различные форматы текстовых файлов. Форматирование документа. Оформление 

страницы документа. Разметка страницы. Вставка номеров страниц. Верхний и 

нижний колонтитулы. Вставка сносок. Разрыв страницы. Формирование оглавле-

ния. Работа с таблицами. Операции с таблицами. Вставка рисунков, диаграмм. 

Автозамена. Вставка специальных символов, дополнительные возможности. Из-

дательские возможности процессора Word. Печать документов. 

 

 

 

 

 

1,2,3 
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Практическое занятие №1: Технологии создания текстовых документов в среде 

MS Word. 

Практическое занятие №2: Технология создания научных документов в среде 

MS Word. 

4 

 

 

2 

 

Тема 2.2. Технологии и систе-

мы обработки табличной ин-

формации. 

 

Содержание учебного материала  

Классификация финансово-бухгалтерских задач, решаемых средствами электрон-

ных таблиц. Порядок записи функций в электронных таблицах. Использование 

логических функций для решения бухгалтерских задач. Методика расчета зара-

ботной платы в системе электронных таблиц. 

2 

1,2,3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Практическое занятие №3: Технологии и системы обработки табличной инфор-

мации в среде MS EXCEL. 

Практическое занятие №4: Функции рабочего листа ТП MS EXCEL. Технология 

OLE при совместной работе приложений. 

Практическое занятие №5: Технологии финансового анализа данных в ТП MS 

EXCEL. 

Практическое занятие №6: Технологии использования ТП MS EXCEL в эконо-

мических расчетах. 

Практическое занятие №7: Технологии оперативной аналитической обработки 

многомерных данных  

в среде ТП MS EXCEL. 

2 

 

2 

 

4 

 

 

4 

 

2 

Самостоятельная работа №3 

Подготовка к практическим занятиям по теме. Решение финансовых задач. 
4 

Тема 2.3. Работа с реляцион-

ной базой данных Access  

Содержание учебного материала  

Понятие и назначение базы данных. Классификация баз данных. Виды моделей 

данных. Реляционный подход к построению информационной модели. Построе-

ние информационной модели. Функциональные возможности СУБД. Этапы ре-

шения задач в СУБД. 

База данных MS-Access: общая характеристика. Типы данных в таблице.  

Проектирование таблиц. Формирование полей таблицы. Выбор и функции ключа 

таблицы. Фильтрация.  Записи в таблице. 

Понятие «форма». Способы создания форм. Сортировка записей. Поиск и филь-

трация. Представление формы. 

Понятие запроса. Типы запросов. Создание запроса с помощью Мастера. Созда-

ние запроса с помощью Конструктора. Параметрические запросы. Перекрестные 

запросы. Обработка запросов. 

2 
1,2,3 
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Понятие отчета. Способы создания отчетов. Главный и подчиненный отчеты. Об-

работка отчетов. 

Практическое занятие №8: Проектирование реляционной базы данных. 

Практическое занятие №9 Создание и корректировка базы данных. 

Практическое занятие №10: Ведение базы данных: поиск, замена и фильтрация 

данных. 

Практическое занятие №11: Создание запросов. 

Практическое занятие №12: Создание и редактирование форм. 

Практическое занятие №13: Конструирование отчетов. 

2 

2 

2 

 

2 

2 

2 

Самостоятельная работа №4 Проектирование таблиц, формирование полей табли-

цы. Создание связанных таблиц. 

Самостоятельная работа №5 Подготовка к практическим занятиям по теме. Созда-

ние запросов различного типа. 

Самостоятельная работа №6 Подготовка к практическим занятиям по теме. Созда-

ние форм и отчетов различного типа. 

2 

 

2 

 

2 

Тема 2.4. Технологии и систе-

мы создания презентаций. 

Содержание учебного материала  

Программа подготовки презентаций Power Point из пакета MS Office. Рабочее ок-

но программы подготовки презентаций. Порядок создания презентаций. Создание 

многослайдовых презентаций. Применение анимации. Автоматизация презента-

ции. Публичная демонстрация слайд-шоу 

 

1,2,3 

 Практическое занятие №14: Технологии разработки динамических презентаций. 

Практическое занятие №15 Разработка презентации средствами MS POWER 

POINT 

2 

 

2 

Самостоятельная работа №7 

Подготовка к практическим занятиям по теме. Создание проектных работ. 
4 

Раздел III. Электронные 

коммуникации 
 11  

Тема 3.1. Сетевые информа-

ционные технологии. 

Содержание учебного материала  

Электронные коммуникации в профессиональной деятельности. Организация ра-

боты в локальных сетях. Сервера. Одноранговые сети. Совместное использование 

устройств в локальной сети. 

Глобальные информационные сети. Основные услуги Интернет. WWW-сервера. 

Поисковые системы Интернет. Телеконференции. IRC как услуга Интернет. Ин-

тернет-телефония. Организация приема и передачи информации в сети. Програм-

мы браузеры.  

Прием и передача информации по сети. Электронная почта как услуга Интернет. 

 

1,2,3 
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Практическое занятие №16: Технологии поиска информации в сети ИНТЕРНЕТ. 

Практическое занятие №17: Технологии работы с электронными сервисами 

ИНТЕРНЕТ. 

2 

 

2 

 

 

 

 

 
Самостоятельная работа №8 

Написание реферата на заданную тему. Поиск информации в Интернете. 
4 

Тема 3.2. Информационная 

безопасность. 

Содержание учебного материала  

Угроза информации. Защита информации. Системы защиты информации. Спосо-

бы защиты информации. Антивирусная защита. Компьютерные вирусы. Признаки 

заражения компьютера вирусом. Типы вирусов. Антивирусные программы. 

1 
1,2 

 

Самостоятельная работа №9 

Подготовка рефератов по заданной теме 
2 

 ВСЕГО 72  

 

 

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1. ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 

3. продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач). 
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3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебной лаборатории информационных 

технологий. 

Оборудование учебного кабинета: оборудованное место преподавателя; столы и стулья, со-

ответствующие количеству обучающихся; шкафы, стенды: архитектура ЭВМ; ЭВМ и информа-

ция; базовые алгоритмические структуры. 

Технические средства обучения: мультимедийный проектор (1 шт.), компьютеры (12 штук), 

принтер (2 шт.), сканер (1шт.), колонки, интерактивная доска. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Основные источники: 

1. Информационные технологии в профессиональной деятельности [Электронный ресурс] : 

учеб. пособие / Е.В. Михеева. - М. : Проспект, 2014. – 448 с. – Режим доступа 

http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785392123186.html 

2. Информационные системы в экономике [Электронный ресурс] / А.О. Горбенко - М. : 

БИНОМ, 2015. – 295 c/ - Режим доступа http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785996329779.html 

 

Дополнительные источники: 

1. Федеральный закон «Об информации, информатизации и защите информации». Принят 

25 января 1995г. 

2. Бекаревич Ю., Пушкина Н. Microsoft Access 2000: Самоучитель.—СПб. БХВ-Санкт-

Петербург, 2001.  

3. Артеменко В.Г., Беллендир М.В., Финансовый анализ. – М.: ДИС. 1997. 

Карлберг К. Бизнес- анализ с помощью Excel. – М.: Вильямс. – 2002 . 

4. Информатика: Учебник.- 3- е перераб. Изд./ Под ред. Н.В. Макаровой. – М.: Финансы и 

статистика, 2000. – 768 с.  

5. Матвеев Л.А. информационные системы: поддержка принятия решений: Учебное посо-

бие. – Спб: Изд-во СпбуЭФ, 1996.РОБИНСОН С. Microsoft Access 2000: Учеб курс. СПб.: Питер, 

2000. 

6. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: Учебное 

пособие для ссузов: - М.: АКАДЕМИЯ, 2005. – 384 с. 

7. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной дея-

тельности: Учебное пособие для ссузов: - М.: АКАДЕМИЯ, 2005. – 192 с. 

8. Румянцева Е.Н., Слюсарь В.В. Информационные технологии: учебное пособие / под ред. 

Проф. Л.Г.Гагариной  – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2009.- 256 с. 

9. С.В. Симонович, Г.А. Евсеев Специальная информатика: Учебное пособие. – М.: АСТ- 

ПРЕСС, 2001. 

 

Интернет-ресурсы: 

1.http://www.intuit.ru   

2.http://edu.ascon.ru 

3.http://www.osp.ru 

4.http://www.iteach.ru 

5.http://www.computer-museum.ru 

6.http://www.konkurskit.ru 

 

Перечень методических рекомендаций, разработанных преподавателями: 

1 Методические рекомендации по практическим занятиям 

2 Методические рекомендации по оценке качества подготовки обучающихся 

3 Методические рекомендации по организации и выполнению самостоятельной работы 

http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785392123186.html
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4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется препода-

вателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обуча-

ющимися индивидуальных заданий, проектов. 

Оценка качества освоения учебной программы включает текущий контроль успеваемости, 

итоговую аттестацию по итогам освоения дисциплины. 

Текущий контроль проводится по темам, разделам рабочей программы дисциплины. 

Итоговая аттестация по дисциплине проводится в форме дифференцированного зачета в 5 

семестре. 

 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля 

и оценки результатов обу-

чения 

уметь 

• использовать информационные ресурсы для поиска и хранения 

информации; 

• обрабатывать текстовую и табличную информацию; 

• использовать деловую графику и мультимедиа – информации; 

• создавать презентации; 

• применять антивирусные средства защиты информации; 

• читать (интерпретировать) интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить контекстную помощь, ра-

ботать с документацией; 

• применять специализированное программное обеспечение для 

сбора, хранения и обработки банковской информации, в соот-

ветствии с изучаемыми профессиональными модулями; 

• пользоваться автоматизированными системами делопроизвод-

ства; 

применять методы и средства защиты банковской инфор-

мации; 

знать 

• основные методы и средства обработки, хранения, передачи и 

накопления информации; 

• основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакет-

ной передачи данных, организацию межсетевого взаимодей-

ствия; 

• назначение и принципы использования системного и при-

кладного программного обеспечения; 

• технологию поиска в Интернете; 

• принципы защиты информации от несанкционированного до-

ступа; 

• правовые аспекты использования информационных техноло-

гий и программного обеспечения; 

• основные понятия автоматизированной обработки информа-

ции; 

• направления автоматизации банковской деятельности; 

• назначение, принципы организации и эксплуатации банков-

ских информационных систем; 

• основные угрозы и методы обеспечения информационной 

безопасности; 

использовать приобретенные знания и умения в практиче-

ской деятельности и повседневной жизни для: 

 

Форма – групповая, фрон-

тальная, индивидуальная  

Методы: 

тестирование, изготовление и 

защита индивидуальных про-

ектов, практические занятия, 

выполнение индивидуальных 

заданий 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Форма – групповая, фрон-

тальная, индивидуальная. 

Методы:  

Устный фронтальный опрос, 

Тестирование, 

Проверочная работа,  

Заполнение сводных таблиц. 

 

 

 

Методы оценки: 

традиционная система  

 

Методы оценки результатов 

обучения: 

-  накопительная система бал-

лов, на основе которой вы-

ставляется итоговая оценка; 

- традиционная система оце-

нок в баллах за каждую вы-
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• эффективной организации индивидуального информационного 

пространства; 

• автоматизации коммуникационной деятельности; 

• эффективного применения информационных образовательных 

ресурсов в учебной деятельности 

полненную работу, на основе 

которых выставляется итого-

вая оценка 
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5. ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 

 

Номер 

изме-

нения 

Номер листа Всего ли-

стов в до-

кументе 

ФИО и подпись ответ-

ственного за внесение из-

менения 

Дата внесе-

ния измене-

ния 

Дата введения 

изменения измененного замененного нового изъятого 

 

 

      .  

 

 

        

 

 

        

 

 

        

 

 

        

 

 

        

 

 

        

 


