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Пояснительная записка

Методические рекомендации по организации и выполнению самостоятельной  работы, являющиеся  частью учебно-методического комплекса по дисциплине «Основы права» составлены в соответствии с:

1 Федеральным государственным образовательным стандартом  по специальности 15.02.08 ТЕХНОЛОГИЯ МАШИНОСТРОЕНИЯ;

2 Рабочей программой учебной дисциплины;

3 Примерной  программой учебной дисциплины «Основы права»;
4 Положением о планировании и организации самостоятельной работы студентов колледжей МПК НовГУ.
Методические рекомендации включают внеаудиторную работу студентов, предусмотренную рабочей программой учебной дисциплины в объёме 20 часов. 

Формой внеаудиторной самостоятельной работы является подготовка рефератов. 

В результате выполнения самостоятельной работы обучающийся должен:

знать:

- основные положения Конституции Российской Федерации;  

- права и свободы человека и гражданина в РФ; 

- механизмы защиты прав и свобод человека в РФ;                                                                                                                

уметь:

- применять полученные знания при работе с конкретными нормативно-правовыми актами;

- анализировать различные жизненные ситуации с точки зрения их соответствия нормам права, распознавать случаи нарушения правовых норм и наступления юридической ответственности.      

Тематический план и содержание учебной дисциплины 

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Введение
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Содержание дисциплины и ее задачи. Связь с другими общими гуманитарными и социально-экономическими, общепрофессиональными и специальными дисциплинами. Значение дисциплины для процесса освоения основной профессиональной программы специальности.
	
	1

	Раздел 1. Основы теории права
	
	32
	

	Тема 1.1. Право в системе социального регулирования 
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Понятие социальной нормы. Виды социальных норм: нормы обычаев, моральные, религиозные, корпоративные, правовые. Право в системе социальных норм. Признаки права. Функции права.
	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка рефератов на темы:

Понятие социальной нормы;

Виды социальных норм;

Признаки права
	1
	

	Тема 1. 2. Формы (источники) права
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Понятие формы (источника) права. Виды источников права. Юридическая сила. Нормативно-правовой акт как источник права. Действие нормативно-правовых актов во времени, в пространстве и по кругу лиц.
	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка рефератов на темы:

Понятие формы (источника) права;

Основные виды источников права;

Правила действия нормативно-правовых актов
	2
	

	Тема 1. 3. Правовые нормы и их система  
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Понятие правовой нормы, ее признаки. Структура нормы права. Гипотеза. Диспозиция. Санкция. Виды правовых норм. Толкование права, его этапы, результаты, значение.
	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка рефератов на темы:

Понятие нормы права;

Структурные элементы нормы права;
Возможные результаты толкования норм права
	2
	

	Тема 1. 4. Система права. Основные отрасли российского права  
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Понятие системы права, ее элементы. Отрасль права и правовой институт. Основные отрасли современного российского права: конституционное (государственное), административное, гражданское, уголовное, трудовое, семейное. Система права и система законодательства.
	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка рефератов на темы:

Понятие правового института; 

Структурные элементы системы права;

Предмет важнейших отраслей российского права
	1
	

	Тема 1. 5. Правоотношения  
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Понятие правоотношения. Основание возникновения правоотношения. Юридические факты, их виды. Структура правоотношения. Субъекты правоотношений, их виды. Правоспособность, дееспособность, деликтоспособность субъектов права.
	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка рефератов на темы:

Понятие правоотношения;
Структурные элементы правоотношения;

Понятие юридического факта
	2
	

	Тема 1. 6. Правомерное поведение, правонарушение и юридическая ответственность   
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Право и поведение личности. Правомерное поведение и правонарушение. Виды правонарушений. Преступления и проступки. Состав правонарушения. Презумпция невиновности. Юридическая ответственность, ее виды.
	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка рефератов на темы:

Понятие правонарушения;

Виды правонарушений;

Элементы юридического состава правонарушения 
	2
	

	Раздел 2.

Личность, право, государство
	
	34
	

	Тема 2.1. Конституция РФ – Основной закон государства. Основы конституционного строя Российской Федерации
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Конституция РФ - ядро правовой системы Российской Федерации. Понятие основ конституционного строя. Форма государства, ее элементы: форма правления, форма государственного устройства, политический режим. Правовое государство: понятие и признаки. Россия - демократическое федеративное правовое государство с республиканской формой правления.
	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка рефератов на темы:

Понятие конституции;

Элементы формы государства;

Понятие правового государства
	2
	

	Тема 2.2. Основы правового статуса человека и гражданина в РФ    
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Государство и личность. Понятие гражданства. Право и государство, их соотношение и взаимодействие. Понятие правового статуса личности. Виды прав человека. Права человека и права гражданина. Всеобщая декларация прав человека. Основы правового статуса человека и гражданина в РФ. Юридические механизмы защиты прав и свобод человека и гражданина.
	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка рефератов на темы:

Понятие прав человека;

Виды прав человека;
Основные права, свободы и обязанности граждан РФ
	2
	

	Тема 2.3. Система органов государственной власти в РФ     
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Понятие государственного органа. Виды государственных органов. Принцип разделения властей и его реализация в РФ. Президент РФ - глава государства. Федеральное Собрание РФ - законодательная власть. Правительство РФ - высший орган исполнительной власти. Органы исполнительной власти (органы государственного управления). Должностные лица. Административный порядок обжалования актов или действий органов государственного управления и должностных лиц. Органы судебной власти.
	
	2

	
	Практическое занятие №1
"Составление жалобы (обращения) на действия должностного лица"
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка рефератов на темы:

Понятие государственного органа;

Виды государственных органов;

Содержание принципа разделения властей
	2
	

	Тема 2.4. Судебная система РФ     
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Суд как гарант прав личности. Понятие правосудия, его принципы. Судебная система РФ, ее структура. Звенья и инстанции. Право на судебную защиту. Порядок рассмотрения судебных споров. Исковая давность.
	
	2

	
	Практическое занятие №2
"Составление искового заявления"
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка рефератов на темы:

Принципы правосудия в РФ;

Виды судов, существующих в РФ;

Сроки исковой давности
	2
	

	Тема 2.5. Правоохранительные органы в РФ     
	Содержание учебного материала
	5
	

	
	Понятие правоохранительных органов. Органы прокуратуры, органы внутренних дел: система и компетенция. Негосударственные правоохранительные органы. Адвокатура: понятие и задачи. Виды юридической помощи, оказываемой адвокатами. Нотариат: понятие и задачи. Полномочия нотариуса.
	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка рефератов на темы:

Понятие правоохранительных органов;
Основные правоохранительные органы в РФ;

Виды юридической помощи, оказываемой адвокатами   
	2
	

	Всего:
	68
	



Содержание самостоятельной  работы
Подготовка реферата

(всего 20 часов)

Каждый студент должен при изучении дисциплины «Основы права» выполнить реферат по  предлагаемым темам.

Наименование раздела (темы) рабочей программы -
см. в разделе Содержание заданий;

Вид самостоятельной работы (аудиторная /внеаудиторная) – 
внеаудиторная;

Объем учебного времени, отведенный на самостоятельную работу – 

см. в разделе Содержание заданий;
Цель самостоятельной работы (в т. ч. требования к знаниям и умениям студентов) – 

- Развитие культуры речи: формирование умения аргументировано отстаивать свою точку зрения, умения слушать других и отвечать на их вопросы, правильно и конкретно формулировать и задавать вопросы;
- Развитие умений и навыков самостоятельной работы с юридическими словарями, нормативно-правовыми документами, с дополнительной литературой, а также поиска материалов в Internet;
- Развитие умений оформлять реферат в соответствии с "ГОСТ 2.105-95. Межгосударственный стандарт. Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам" (введен Постановлением Госстандарта от 08.08.1995 N 426) (ред. от 22.06.2006) (Приложение А).
Содержание заданий - 
- выбрать тему для реферата;
- подобрать литературу;

- разработать план написания реферата и последовательность изложения темы;

- оформить реферат в соответствии с «Общими требованиями к текстовым документам» (Приложение А, Б).

Раздел 1. Основы теории права
Тема 1.1. Право в системе социального регулирования
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов:

Объем учебного времени: 1 час.

Подготовка рефератов на темы:

«Понятие социальной нормы»;

«Виды социальных норм»;

«Признаки права».

Раздел 1. Основы теории права
Тема 1. 2. Формы (источники) права
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов:

Объем учебного времени: 2 часа.

Подготовка рефератов на темы:

«Понятие формы (источника) права»;

«Основные виды источников права»;

«Правила действия нормативно-правовых актов».

Раздел 1. Основы теории права
Тема 1. 3. Правовые нормы и их система
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов:

Объем учебного времени: 2 часа.

Подготовка рефератов на темы:

«Понятие нормы права»;

«Структурные элементы нормы права»;

«Возможные результаты толкования норм права».

Раздел 1. Основы теории права
Тема 1. 4. Система права. Основные отрасли российского права
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов:

Объем учебного времени: 1 час.

Подготовка рефератов на темы:

«Понятие правового института»; 

«Структурные элементы системы права»;

«Предмет важнейших отраслей российского права» .
Раздел 1. Основы теории права
Тема 1. 5. Правоотношения
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов:

Объем учебного времени: 2 часа.

Подготовка рефератов на темы:

«Понятие правоотношения»;
«Структурные элементы правоотношения»;

«Понятие юридического факта».
Раздел 1. Основы теории права
Тема 1. 6. Правомерное поведение, правонарушение и юридическая ответственность
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов:

Объем учебного времени: 2 часа.

Подготовка рефератов на темы:

«Понятие правонарушения»;

«Виды правонарушений»;

«Элементы юридического состава правонарушения».

Раздел 2. Личность, право, государство

Тема 2.1. Конституция РФ – Основной закон государства. Основы конституционного строя Российской Федерации
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов:

Объем учебного времени: 2 часа.

Подготовка рефератов на темы:

«Понятие конституции»;

«Элементы формы государства»;

«Понятие правового государства».

Раздел 2. Личность, право, государство
Тема 2.2. Основы правового статуса человека и гражданина в РФ
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов:

Объем учебного времени: 2 часа.

Подготовка рефератов на темы:

«Понятие прав человека»;

«Виды прав человека»;
«Основные права, свободы и обязанности граждан РФ».

Раздел 2. Личность, право, государство
Тема 2.3. Система органов государственной власти в РФ
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов:

Объем учебного времени: 2 часа.

Подготовка рефератов на темы:

«Понятие государственного органа»;

«Виды государственных органов»;

«Содержание принципа разделения властей».

Раздел 2. Личность, право, государство

Тема 2.4. Судебная система РФ
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов:

Объем учебного времени: 2 часа.

Подготовка рефератов на темы:

«Принципы правосудия в РФ»;

«Виды судов, существующих в РФ»;

«Сроки исковой давности».

Раздел 2. Личность, право, государство

Тема 2.5. Правоохранительные органы в РФ
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов:

Объем учебного времени: 2 часа.

Подготовка рефератов на темы:

«Понятие правоохранительных органов»;
«Основные правоохранительные органы в РФ»;

«Виды юридической помощи, оказываемой адвокатами».


Практические рекомендации по подготовке реферата
Реферат – это краткое изложение научной проблемы, как в письменной, так и в устной форме.

Важно предоставить студентам возможность выбора темы реферата. Помимо разработки сущности содержания плана, структуры реферата, необходимо научить кратко и свободно излагать это содержание.

Такая работа должна иметь введение, основную часть, заключение (выводы, рекомендации), библиографию, приложение (если оно необходимо), содержащее таблицы, рисунки, схемы фотографий и др.

Реферат – это показатель интеллектуальной зрелости студента, его общекультурной и специальной подготовки. В реферате должно быть раскрыто знание студентом конкретной темы в контексте всего предмета, его умение решать чисто «технологические» задачи: как «выстроить» работу, чем начать и закончить, как правильно соотнести критический, научный, практический, цитатный материал и собственный взгляд и суждения. При этом важным является способность выразить свое мнение, свое авторство, т.е. не «остаться за кадром».

Продуманность, свежесть и новизна раскрытия темы, четкость и ясность изложения проблемных вопросов, композиционная стройность, привлечение цитируемого материала для подтверждения собственных мыслей – таковы основные требования к написанию реферата. «Нахватанность», ориентированная на готовую, часто поверхностно усвоенную информацию, перезагруженность цитатным материалом, не всегда удачное введение его в рассуждения не должны иметь места в реферате.

Чтобы написать содержательный реферат, необходимо придерживаться следующих рекомендаций:
1. Выберите тему, которая позволит выразить со всей полнотой идеи, знания по данной проблеме. Она должна быть актуальной, т.е. входить в одно из современных направлений  науки.

2. Сформулируйте проблему, которую будете раскрывать в соответствии с темой реферата.

3. Составьте краткий план реферата, который позволит изложить материал логично, последовательно, не повторяясь. В плане должны найти отражение разделы:

а) вступление, в котором обосновываются актуальность выбранной темы, её значение, степень разработанности;

б) литературный обзор, работа над которым заключается в тщательном изучении нужных публикаций последних лет, в умелом пользовании ими. 

Знакомство со  специальной   литературой   позволит   представить состояние всей проблемы в целом;

в) основная часть, отражающая опорные мысли разрабатываемой темы;

г) заключение с освещением итогов изучения проблемы. Отбираются только кардинальные вопросы. Здесь можно обосновать новый взгляд на проблему и выдвинуть оригинальную гипотезу;

д) выводы, которые завершают реферат. Чётко и кратко сформулированные,  они  должны  носить  строго декларативный  характер  и  не  иметь  никакой дополнительной аргументации. Любой вывод должен быть совершенно независимым от предыдущего или последующего.

е) в конце текста приводится список использованной литературы. В нём даются только те источники, с которыми работали.

Реферат должен быть содержательным, логичным, аргументированным, отражать личностную позицию автора. Оформление должно быть правильным     (пронумерованы   страницы; сокращение слов не допускается; текст должен быть разделён на логические части - абзацы; обязательны сноски). Работа не должна быть перегружена цитатами, цифрами, таблицами.

Развитие умений оформлять реферат в соответствии с "ГОСТ 2.105-95. Межгосударственный стандарт. Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам" (введен Постановлением Госстандарта от 08.08.1995 N 426) (ред. от 22.06.2006) (Приложение А).

На титульном листе согласно "ГОСТ 2.105-95. Межгосударственный стандарт. Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам" (введен Постановлением Госстандарта от 08.08.1995 N 426) (ред. от 22.06.2006) (Приложение Б) указываются:

учебное заведение;

тема реферата; 

группа, фамилия, имя   автора   (полностью); 

фамилия, имя, отчество  преподавателя.  

При  необходимости  к  реферату  оформляются приложения (документы, иллюстрации, таблицы, схемы и т.д.)

Требования к результатам работы

После выполнения реферат  сдается на проверку преподавателю.  Преподаватель  проводит со студентом беседу и обсуждение выполненного реферата.

Объем работы: 5 – 15  страниц машинописного текста формата А-4

Срок выполнения: В соответствии с рабочей программой по дисциплине, на написание реферата по теме отводится 1-2 часа внеаудиторной работы студентов. Реферат сдается  через 5-7 дней, со дня получения темы реферата.
Форма контроля – 

устная защита реферата преподавателю.
и критерии оценки 
- глубина и полнота раскрытия темы;

- логичность, связность;

- соблюдение требований к структуре реферата;

- соблюдение требований к оформлению реферата;

- обоснование выбора темы, ее актуальности; 

- структурирование материала по главам;

Оценка «отлично» выставляется студенту если:

- полностью раскрыта тема;

- соответствие содержания теме;

- глубина проработки материала;

       
- соответствие оформления реферата стандартам;

- логичность, связность разделов.

Оценка «хорошо» выставляется студенту если:

- полностью раскрыта тема;

- соответствие содержания теме;

       
- отступления в оформлении реферата от стандарта;

- логичность, связность разделов.

Оценка «удовлетворительно» выставляется студенту если:

- тема раскрыта не полностью;

- соответствие содержания теме;

       
- отступления в оформлении реферата от стандарта;

Оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту если:

- тема нераскрыта;

- не соответствует содержанию;

Список рекомендуемой литературы

1. Клименко С.В., Чичерин А.Л. Основы государства и права. – М., 2001;

2. Конституция Российской Федерации: Энциклопедический словарь. /В.А.Туманов, В.Е.Чиркин, А.Ю.Юдин и др. – М., 1997;

3. Основы права: Учебник для средних специальных учебных заведений. /Под ред. З.Г.Крыловой. – М., 2001;
4. Права человека: Учебник для вузов. /Под ред. Е.А.Лукашева. – М., 1999;

5. Правоохранительные органы и организации России: компетенция и полномочия. /Под ред. А.П.Гуляева. – М., 2001;

6. Румынина В.В. Основы права: Учебник для студентов учреждений среднего профессионального образования. – М., 2002;

7. Чиркин В.Е. Конституционное право в Российской Федерации: Учебник для вузов. – М., 2001.

ПРИЛОЖЕНИЕ А
Основные требования к оформлению реферата
Оформление реферата должно соответствовать требованиям ГОСТ 2.105-95. Межгосударственный стандарт. Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам" (введен Постановлением Госстандарта от 08.08.1995 N 426) (ред. от 22.06.2006).

     Общие требования к оформлению реферата.
Оформление реферата в общем случае должно вестись в соответствии с требованиями ГОСТ 2.105-95. Реферат может быть представлен в рукописном или машинописном видах. При печати набирается шрифтом Times New Roman размером (кеглем) 14, строчным, без выделения, с выравниванием по ширине.
Текст печатается на листах писчей бумаги форматом А4 (210 х 297 мм) через полтора интервала. Для разворотных таблиц и рисунков допускается формат А3 (297 х 420 мм). Заголовки таблиц, названия схем допускается печатать через один интервал.
Рукописный вариант выполняется пастой, тушью, чернилами одного цвета (черного). Шрифт должен соответствовать ГОСТ 2.304-81 "ЕСКД. Шрифты чертежные". Номера страниц проставляются в правом верхнем углу листа.
Напечатанный текст должен иметь поля следующих размеров:
• правое – не менее 10 мм;

• верхнее и нижнее – не менее 20 мм;

• левое – не менее 30 мм.
Отступ первой строки абзаца равен 5 знакам, а на принтере – 1,25 см, допускается установка интервала между абзацами 3 – 6 пунктов.

Текст печатается строчными буквами. Не допускается выделение основного текста реферата курсивом, подчеркиванием или полужирным начертанием. 

Текст реферата должен быть выполнен аккуратно, литературным и грамотным языком на одной стороне листа бумаги А4. Вписывать в текст реферата, изготовленной машинописным способом, отдельные слова, формулы, условные знаки (рукописным способом), а также выполнять иллюстрации следует черными чернилами, пастой или тушью.

Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения реферата, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской с нанесением на том же месте исправленного текста (графика) машинописным способом или же черными чернилами, пастой или тушью рукописным способом.
Страницы работ следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работ.

Титульный лист включает в общую нумерацию страниц работ. Номер страницы на титульном листе не проставляют.

Номер страницы проставляют в центре верхней части листа без точки.
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14. http://www.fssprus.ru/index.htmI - официальный сайт Федеральной службы судебных приставов
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18. http://www.notariat.ru/ - сайт Федеральной нотариальной палаты 

19. http://www.vestnikcivitas.ru – Вестник гражданского общества Всероссийская гражданская сеть 

20. http://www.hrights.ru – Институт прав человека 
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