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1 ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ИНФОРМАТИКА 
  

1.1 Область применения рабочей программы  

Рабочая  программа  учебной  дисциплины  является  частью  основной  

образовательной  программы по специальности СПО 40.02.01. Право и организация 

социального обеспечения.  

  

1.2 Место учебной дисциплины в структуре основной образовательной 

программы:  

Учебная дисциплина “Информатика” включена в математический и общий 

естественнонаучный цикл.  

  

1.3 Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения 

учебной дисциплины:  

Цель: подготовка специалистов, сочетающих знание своей специальности с 

навыками использования современных персональных компьютеров (ПК) для решения 

разнообразных  профессиональных задач.   

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:  

•  использовать базовые системные программные продукты;  

•  использовать  прикладное  программное  обеспечение  общего  назначения  для  

обработки текстовой, графической, числовой информации.  

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:  

•  основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и 

структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных 

систем;  

•  базовые  системные  программные  продукты  и  пакеты  прикладных  программ  

для  обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации.  

  

1.4 Перечень формируемых компетенций  

Юрист (углубленной подготовки) должен обладать общими компетенциями, 

включающими в себя способность:  

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес.  

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы 

выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.  

ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных 

ситуациях.  

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для 

постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного 

развития.  

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для 

совершенствования профессиональной деятельности.  

ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение эффективно 

общаться с коллегами, руководством, потребителями.  

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и 

контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения 

заданий.  

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 

развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение 

квалификации.  

ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.  
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ОК 10. Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны труда.  

ОК 11. Соблюдать деловой этикет, культуру и психологические основы общения, 

нормы и правила поведения.  

ОК 12. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.  

Юрист (углубленной подготовки) должен обладать профессиональными 

компетенциями, соответствующими видам деятельности: 

ПК 1.5. Осуществлять формирование и хранение дел получателей пенсий, пособий 

и других социальных выплат.  

ПК 2.1. Поддерживать базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций и 

других социальных выплат, а также услуг и льгот в актуальном состоянии.  

ПК 2.2. Выявлять лиц, нуждающихся в социальной защите и осуществлять их учет, 

используя информационно-компьютерные технологии.  

  

1.5 Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной 

дисциплины:  

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 96 часов,  

в том числе:  

- обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 64 часов;  

- самостоятельной работы обучающегося - 32 часа. 

 

 

 

2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

  

2.1 Объём учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

                             Вид учебной работы   Количество часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 96 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 64 

в том числе: 

              лекции 

              практические занятия            

 

20 

44 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 32 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачёта в  2 семестре 
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Наименование разделов и 

тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические 

занятия, самостоятельная работа обучающихся 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Введение Содержание учебного материала  
Роль информационной деятельности в современном обществе: экономической, 

социальной, культурной, образовательной сферах 

1 1 

Раздел 1. Информационная деятельность человека 4  

Тема 1.1. Этапы развития 

информационного общества. 

Деятельность человека, 

связанная с информацией. 

Содержание учебного материала  
Основные этапы развития информационного общества. Этапы развития 

технических средств и информационных ресурсов. Виды профессиональной 

информационной деятельности человека с использованием технических средств 

и информационных. Правовые нормы, относящиеся к информации, 

правонарушения  в  информационной  сфере,  меры  их  предупреждения. 

2 1,2,3 

Самостоятельная работа №1 
Подготовка письменных сообщений по теме: 

«Информационные процессы в живой природе, обществе и технике». 

2 

Раздел 2. Информация и информационные процессы 16  

Тема 2.1. Информация, 

измерение информации. 

Представление информации. 

 

Содержание учебного материала  
Подходы к понятию информации и измерению информации. Информационные 

объекты различных видов.   

Основные информационные процессы и их реализация с  помощью компьютеров: 

обработка, хранение, поиск и передача информации. 

2 

 

2 

1,2,3 

Практическая работа №1: Решение задач на нахождение количества 

информации в сообщении. 

2 

Самостоятельная работа №2 

Представление информации в различных системах счисления. 

2 



7 
 

Тема 2.2. Основные 

информационные процессы и 

их реализация с помощью 

компьютеров: обработка, 

хранение, поиск и передача 

информации. 

 

Содержание учебного материала  
Хранение информационных объектов различных видов на различных цифровых 

носителях. Определение объемов различных носителей информации. Архив 

информации. Поиск информации с использованием компьютера. Программные 

поисковые сервисы. Использование ключевых слов, фраз для поиска 

информации. Комбинации условия поиска. 

Передача информации между компьютерами. Проводная и беспроводная связь. 

 

 

2 

 

 

 

2 

1,2,3 

Практическое занятие №2: Настройка почтовой программы Outlook Express.        

Создание почтового ящика. Отправление писем. 

2 

Самостоятельная работа №3 

Составление кластера по теме  «Виды программ для электронной почты». 

2 

Раздел 3. Средства информационных и коммуникационных технологий 23  

Тема 3.1. Архитектура 

компьютеров и виды 

программного обеспечения 

ПК. 

Содержание учебного материала  
Архитектура компьютеров. Основные характеристики компьютеров. 

Многообразие компьютеров. Многообразие внешних устройств, подключаемых к 

компьютеру.  

Виды программного обеспечения компьютеров. Примеры комплектации 

компьютерного рабочего места в соответствии с целями его использования  в 

профессиональной деятельности. 

2 

 

 

 

1 

1,2,3 

Практическое  занятие  №3: Составление конспекта по презентации «Основные 

устройства ПК». 

2 

 

Практическое занятие   №4: Составление конспекта  по презентации «Носители 

информации и их характеристики». 

2 

Самостоятельная работа №4 

Составление таблицы «История развития вычислительной техники». 

2 

 

Самостоятельная работа №5 

Подготовка доклада «Мультимедийные средства». 

2 

Самостоятельная работа №6 

Подготовка  доклада «История развития Flash - памяти». 

2 

Самостоятельная работа №7 

Подготовка доклада «История развития программного обеспечения». 

2 
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Тема 3.2. Безопасность, 

эргономика. Защита 

информации, антивирусная 

защита. 

Содержание учебного материала  
Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение. 

Информационная безопасность. Основные меры при защите информации. 

Способы защиты информации на локальном компьютере. Защита информации в 

компьютерных сетях. Виды вирусов, антивирусная защита. 

2 1,2,3 

Самостоятельная работа №8 

Подбор упражнений  для снятия утомления  при работе на ПК (Упражнения для 

глаз, рук, позвоночника). 

2 

 

Самостоятельная работа №9 

Подбор законов, норм, правил касающихся информационной безопасности. 

2 

 

Самостоятельная работа №10 

Анализ своего домашнего рабочего места, содержащего компьютер, с точки 

зрения  техники безопасности и эргономики. 

2 

 

Раздел 4. Технологии создания и преобразования информационных объектов 40  

Тема 4.1 Понятие об 

информационных технологиях 

и автоматизации 

информационных процессов 

Возможности настольных 

издательских систем. 

Содержание учебного материала  
Возможности настольных издательских систем: создание, организация и 

основные способы преобразования (верстки) текста. Использование систем 

проверки орфографии и грамматики. Создание компьютерных публикаций на 

основе использования готовых шаблонов (для выполнения учебных заданий из 

различных предметных областей). 

- 1,2,3 

Практическое занятие  №5: Создание, форматирование   и сохранение 

документа MS Word. 

2 

 

Практическое занятие №6: Работа с панелью инструментов Рисование. 2 

Практическое занятие №7: Создание и оформление таблиц. 2 

Практическое занятие №8: Создание текстовых документов на основе 

шаблонов. Оформление формул  редактором MS Equation. 

2 

Практическое занятие №9: Создание гиперссылок в текстовом редакторе. 2 

Самостоятельная работа №11 

Создание комплексного  документа в текстовом редакторе по заданию 

преподавателя. 

2 

Тема 4.2 Возможности Содержание учебного материала  1 1,2,3 
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динамических (электронных) 

таблиц. 

Возможности динамических (электронных) таблиц. Математическая обработка 

числовых данных. Использование различных возможностей динамических 

(электронных) таблиц для выполнения учебных заданий из различных 

предметных областей. 

 

Практическое занятие №10: Создание таблицы и ввод исходных данных. 

Форматирование данных. Расчет по формуле. 

2 

 

Практическое занятие №11: Относительная и абсолютная адресация. 2 

Практическое занятие №12: Табулирование функций. Построение графиков и 

диаграмм. 

2 

Практическое занятие №13: Создание комплексного документа по заданию 

преподавателя. 

2 

Самостоятельная работа №12 

Составление  конспекта на тему «Исследование интерактивных компьютерных 

моделей средствами программы  MS Excel». 

2 

Тема 4.3 Представление об 

организации баз данных  и  

системах управления базами 

данных. 

 

Содержание учебного материала  
Представление об организации баз данных  и  системах управления базами 

данных. Структура данных и система запросов на примерах баз данных 

различного назначения: юридические, библиотечные, налоговые, социальные, 

кадровые и др. Использование системы управления базами данных для 

выполнения учебных заданий из различных предметных областей. 

Формирование запросов для работы с электронными каталогами библиотек, 

музеев, книгоиздания, СМИ в рамках учебных заданий из различных предметных 

областей. 

- 1,2,3 

Практическое занятие №14: Создание таблиц базы данных. Установка связей 

между таблицами. Фильтрация данных. 

2 

Практическое занятие №15: Создание запросов, форм и отчетов к базе данных. 2 

Самостоятельная работа №13 

Подбор информации для базы данных на выбранную тему. 

2 

Тема 4.4. Представление о 

программных средах 

компьютерной графики. 

Содержание учебного материала  
Представление о программных средах компьютерной графики и черчения, 

мультимедийных средах. Создание и редактирование графических и 

мультимедийных объектов средствами компьютерных презентаций для 

1 1,2,3 
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выполнения учебных заданий из различных предметных областей. 

Использование презентационного оборудования. Демонстрация систем 

автоматизированного проектирования. Многообразие специализированного 

программного обеспечения и  цифрового оборудования для создания 

графических и мультимедийных объектов. Аудио- и видеомонтаж с 

использованием специализированного программного обеспечения. 

Практическое занятие №16: Работа в графическом редакторе Paint. 2 

Практическое занятие №17: Возможности  графического редактора Paint. 2 

Практическое занятие  №18: Создание презентации. Макет презентаций. 

Вставка объектов в презентацию.  

2 

Практическое занятие №19: Оформление и показ презентации. Анимация в 

презентациях. 

2 

Самостоятельная работа №14 

Создание презентации на тему «Моя будущая профессия». 

2 

Раздел 5. Телекоммуникационные технологии 12  

Тема 5.1.  Представления о 

технических и программных 

средствах 

телекоммуникационных 

технологий. 

Содержание учебного материала  
Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных 

технологий. Интернет-технологии, способы и скоростные характеристики 

подключения, провайдер. Интернет и Рунет. Сайты эпохи Веб 2.0. Поисковые 

системы. Файловые хранилища. Статистика браузеров. Утилита Ping. IP-адрес 

сайта 

1 1,2,3 

Практическое занятие №20: Работа с серверами файловых архивов и Web-

серверами. 

2 

Практическое занятие №21:  Поиск информации в сети Интернет. 

Интерактивное общение в Интернете. 

2 

Самостоятельная работа №15 

Подготовка сообщений по темам:  

Поиск информации в Интернете. Покупки в Интернете. 

2 

Тема 5.2. Возможности 

сетевого программного 

обеспечения для организации 

Содержание учебного материала  
Возможности сетевого программного обеспечения для организации 

коллективной деятельности в глобальных и локальных компьютерных сетях: 

1 1,2,3 
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коллективной деятельности в 

глобальных и локальных 

компьютерных сетях. 

электронная почта, чат, видеоконференция, Интернет-телефония. 

Практическое занятие №22: Использование сетевых поисковых систем для 

юридической деятельности 

2 

Самостоятельная работа №16 

Подготовка реферата  по теме:  

СПС. Назначение, классификация, принцип организации, применение. 

2 

 ВСЕГО 96  

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:  

1.  ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  

2.  репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);  

3.  продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач). 
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3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

  

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению  

Реализация учебной дисциплины требует наличия лаборатории информатика.  

Оборудование учебного кабинета: оборудованное место преподавателя; столы и 

стулья, соответствующие  количеству  обучающихся;  шкафы,  стенды,  комплект  

плакатов;  учебно-методическое обеспечение дисциплины.  

Технические средства обучения: мультимедийный проектор (1 шт.), компьютеры 

(12 штук), принтер (2 шт.), сканер (1шт.), колонки, интерактивная доска.  

  

3.2. Информационное обеспечение обучения  

Основные источники: 

Информатика для гуманитариев : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / Г. Е. Кедрова [и др.] ; под редакцией Г. Е. Кедровой. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2018. — 439 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-10244-4. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/429633  

 

Дополнительные источники:  

Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 

прикладного бакалавриата / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2018. — 383 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-

534-00814-2. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/412590  

Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2018. — 383 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/413451 

Информационные технологии в юридической деятельности : учебник и практикум 

для среднего профессионального образования / Т. М. Беляева, А. Т. Кудинов, 

Н. В. Пальянова, С. Г. Чубукова ; ответственный редактор С. Г. Чубукова. — 3-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2018. — 314 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-00565-3. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/413718  

 

Программное обеспечение 

Наименование программного 

продукта 

Обоснование для использования 

(лицензия, договор, счёт, акт 

или иное) 

Дата 

выдачи 

Microsoft Windows 7 Professional Dreamspark (Imagine) 

№ 370aef61-476a-4b9f-bd7c-

84bb13374212 

30.04.2015 

Kaspersky Endpoint Security Standard Лицензия № 1C1C-180910-103950-

813-1463 

10.09.2018 

Microsoft Office 2013 Standard Open License № 62018256 31.07.2016 

Подписка Microsoft Office 365 свободно распространяемое для 

вузов 

- 

Adobe Acrobat свободно распространяемое - 

Skype свободно распространяемое - 

 

Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы 

https://urait.ru/bcode/413451
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Наименование ресурса 
Договор 

Срок 

договора Профессиональные базы данных 

База данных «Электронно-библиотечная система 

«ЭБС ЮРАЙТ»  https://www.biblio-online.ru 

 

Договор № 3756/53/ЕП 

(У) 18 от 11.01.2019 

11.01.2019

-

10.01.2020 

База данных Научной электронной библиотеки 

eLIBRARY.RU  https://elibrary.ru/ 
в открытом доступе - 

Информационные справочные системы   

Справочно-правовая система КонсультантПлюс 

(КонсультантПлюс студенту и преподавателю) 

www.consultant.ru/edu/ 

в открытом доступе - 

 

Интернет-ресурсы:  

1.  http://ru.wikipedia.org  

2.  http://www.intuit.ru    

3.  http://edu.ascon.ru  

4.  http://www.osp.ru  

5.  http://www.iteach.ru  

6.  http://www.computer-museum.ru  

7.  http://www.konkurskit.ru  

8.  http://www.olympiads.ru      

 

Перечень методических рекомендаций, разработанных преподавателем:  

1. Методические рекомендации по организации и выполнению самостоятельной 

работы;  

2. Методические рекомендации по практическим занятиям;   

3. Методические рекомендации по оценке качества подготовки обучающихся.  

  

 

 

4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

  

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также 

выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.  

Оценка качества освоения учебной программы включает текущий контроль 

успеваемости, итоговую аттестацию по итогам освоения дисциплины.  

Текущий контроль проводится по темам, разделам рабочей программы дисциплины 

в форме устных и письменных опросов.    

Итоговая аттестация по дисциплине проводится в форме дифференцированного 

зачета во 2-м семестре. 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и 

оценки результатов обучения 

В результате изучения информатики студент должен  

уметь:  

• использовать базовые системные программные 

продукты,  

• использовать  прикладное  программное  обеспечение  

общего назначения для обработки текстовой, 

графической, числовой информации.  

знать:  

• основные  понятия  автоматизированной  обработки  ин- 

Форма – групповая, фронтальная,  

Индивидуальная.   

Методы:  

- тестирование, изготовление и  

защита индивидуальных проек- 

тов, практические занятия.  

Форма – групповая, фронтальная,  

индивидуальная.  

 

https://www.biblio-online.ru/
https://elibrary.ru/
http://www.consultant.ru/edu/
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формации, общий состав и структуру персональных элек- 

тронно-вычислительных  машин  (ЭВМ)  и  вычислитель- 

ных систем,  

• базовые  системные  программные  продукты  и  пакеты  

прикладных программ для обработки текстовой, графиче- 

ской, числовой и табличной информации.  

Методы:   

Устный фронтальный опрос,  

Тестирование,  

Проверочная работа,   

Составление кластеров,  

Заполнение сводных таблиц   

Методы оценки:  

-традиционная система отметок в  

баллах за каждую выполненную  

работу, на основе которой вы- 

ставляется итоговая отметка;  

-накопительная на основе которой  

выставляется итоговая отметка. 
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5 ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 

 

Номер 

изме-

нения 

Номер листа Всего 

листов в 

документе 

ФИО и подпись 

ответственного за внесение 

изменения 

Дата 

внесения 

изменения 

Дата введения 

изменения измененного замененного нового изъятого 

 

 

        

 

 

        

 

 

        

 

 

        

 

 

        

 

 

        

 

 

        

 


