


2 
 

СОДЕРЖАНИЕ 

 

Задание 1....................................................................................................... 3 

Задание 2…………………………………………………………………... 6 

  



3 
 

Задание №1 «Разработка тестов в MS Power Point». 

 

1. Открывается программа Power Point. Для теста была выбрана тема 

«Общая психология». Данная тема вводится на первый слайд в разделе 

заголовок. Далее вносится доп. информация по выбранной теме (в нижней 

части заголовка).  

Для фона добавляется картинка через команды вставка-рисунки. 

Правой кнопкой мыши выбирается команда «добавить на задний план», 

чтобы картинка была за текстом.  

Чтобы текст было видно используется команда «заливка фигуры». На 

титульном слайде создается кнопка «начать тест». Выбирается 

прямоугольник в разделе вставка-фигуры. Внутри обозначается «начать 

тест». 

 

 
Рисунок 1.1 «Создание титульного слайда» 

 

2. Далее создается пустой слайд. Вводим 1 вопрос и варианты ответа. 

Для выравнивания используется линии подсказки. Добавляем фото на слайд 

для дизайна (вставка-рисунок). Нумеруем ответы. 

 

 
Рисунок 1.2 «Создание слайда с вопросом» 
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3. Создаются следующий слайд с заголовком «Неверно». Внизу 

предоставляются ответы «еще раз» «продолжить тест» 

 

 
Рисунок 1.3 «Создание слайда для неверных ответов» 

 

4. Созданный слайд дублируется. Заголовок меняется на «правильно». 

Кнопка «еще раз» удаляется. Далее создаются слайды на остальные вопросы 

и к каждому слайду с вопросом дублируется слайд с верным и неверным 

ответом. 

5. После создания всех вопросов и слайдов необходимо привязать все 

кнопки и варианты отвеса к нужному слайду. На 2 слайде с вопросом правой 

кнопкой мыши выделяется верный ответ и выбирается команда 

«гиперссылка». Далее привязываем к слайду «правильно» и нажимаем «ок» 

Данная схема работы продлевается со всеми вопросами. 

 

 
Рисунок 1.4 «Вставка гиперссылки» 
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6. Далее изменяются настройки презентации, чтобы можно было 

переходить только по нужным местам на экране. Выполняются операции 

показ слайдов-настройка, показ слайдов-показ слайдов «автоматический»-

«ок». 

 

 
Рисунок 1.5 «Создание слайдов» 
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Задание №2 «Разработка тестов в MS Excel» 

 

1. Вводим нужные нам утверждения для дальнейшей работы. 

 

 
Рисунок 2.1 «Ввод текста» 

 

2. Создаем «Лист2», где будет проходить вся работа. 

 

 
Рисунок 2.2 «Создание листа» 

 

3. Копируем текст с первого листа и выбираем параметр вставки 

«Значения». 

 

 
Рисунок 2.3 «Вставка текста через значение» 
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4. После того, как вставили текст мы с помощью формулы 

«=ЛЕВСИМВ» отделяем первое слово от других, а чтобы не считать 

символы, мы пишем формулу «НАЙТИ», после чего вводится слово до 

пробела. 

 

 
Рисунок 2.4 «Использование формулы» 

 

5. Где нужно большего одного слова считаем количество используемых 

символов и вводим их в саму формулу.  

 

 
Рисунок 2.5 «Использование формулы» 

 

6. Далее с помощью функции «=ПОДСТАВИТЬ», у нас остаётся вторая 

часть от исходного текста. 

 

 
Рисунок 2.6 «Использование формулы» 
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7. Далее полученные определения мы копируем и вставляем через 

значение. 

 

 
Рисунок 2.7 «Вставка текста через значение» 

 

8. Далее выделяем диапазон и заходим в раздел «Данные» и выбираем 

команду «Проверка данных». 

 

 
Рисунок 2.8 «Выбор команды» 

 

9. В разделе «Разрешить» выбираем «Список», затем выделяем набор 

наших терминов и создаём выпадающий список. 

 

 
Рисунок 2.9 «Создание выпадающего списка» 
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10. Далее с помощью формулы «=ЕСЛИ(ЕПУСТО)» мы делаем так, что 

если не выбран ответ, то то это никак не засчитывается. В случае если 

появляется «ЕНД», то будет приписываться к этому утверждению сердитый 

смайл, в противном случае счастливый смайл. 

 

 
Рисунок 2.10 «Создание оценивающего средства» 

 

11. Затем с помощью формулы «=ЕСЛИ(СЧИТАТЬПУСТОТЫ)», 

делаем, что невыбранный ответ игнорируется, а в противном случае с 

помощью формулы «СЦЕПИТЬ» мы присваиваем текст «Правильно:», а 

затем с помощью формулы «СЧЁТЕСЛИ» считывается сколько радостных 

смаилов из 10 утверждений.  

 

 
Рисунок 2.11 «Количество правильных ответов» 

 

12. Скрываем рабочую часть и получаем тест в Ехсel.  

 

 
Рисунок 2.12 «Скрытие рабочей части» 


