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Пояснительная записка 

 

Методические рекомендации по организации и выполнению самостоятельной ра-

боты, являющиеся частью учебно-методического комплекса по дисциплине ОП.14 «Авто-

матизация бухгалтерского учета (1-С бухгалтерия)» составлены в соответствии с: 

1. Федеральным государственным образовательным стандартом по специальности 

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям); 

2. Рабочей программой учебной дисциплины; 

3. Локальными актам НовГУ. 

Методические рекомендации включают внеаудиторную работу студентов, преду-

смотренную рабочей программой учебной дисциплины в объёме 4 часов.  

Формами внеаудиторной самостоятельной работы являются:  

- работа с экономическим словарем; 

- работа со СМИ, с источниками периодической печати; 

- подготовка докладов. 

В результате выполнения самостоятельной работы обучающийся должен уметь: 

- обобщать результаты аналитической работы и подготавливать соответствующие 

рекомендации; 

- использовать информационные технологии для сбора, обработки, накопления и 

анализа информации. 

В результате выполнения самостоятельной работы обучающийся должен знать: 

- об основах построения и функционирования автоматизированных систем бухгал-

терского учета; 

- о технологических принципах и особенностях использования автоматизированной 

бухгалтерской системы «1С: Бухгалтерия»; 

- порядок организации учетного процесса в автоматизированной системе бухгал-

терского учета;  

- последовательность отражения в информационной базе хозяйственных операций;  

- способы формирования отчетности с использованием автоматизированной систе-

мы бухгалтерского учета. 
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Тематический план и содержание учебной дисциплины 

 Автоматизация бухгалтерского учета (1С-бухгалтерия) 

Наименование  

разделов и тем 

Содержание учебного материала, практиче-

ские занятия, самостоятельная работа обу-

чающихся. 

Объем  

часов 

Коды компе-

тенций, фор-

мированию 

которых спо-

собствует эле-

мент програм-

мы 

1 2 3 4 

Раздел 1. Автоматизированные системы бухгалтерского учета  7   

Тема 1.1. Осно-

вы автоматиза-

ции бухгалтер-

ского учета 

Содержание учебного материала 

Автоматизация бухгалтерского учета, как осно-

ва эффективного управления предприятием.  

Требования к автоматизированной системе 

бухгалтерского учета. Этапы автоматизации 

бухгалтерского учета в России. Элементы ав-

томатизации бухгалтерского учета. Эффектив-

ность компьютерной обработки данных. 

2 ОК.01, ОК.02 

 

  

 

Тема 1.2. Совре-

менные системы 

автоматизации 

бухгалтерского 

учета 

Содержание учебного материала 

Программа «1С: Бухгалтерия». 

Программа «Парус». 

1 ОК.01, ОК.02 

 

Самостоятельная работа № 1. 

Программа «Галактика». 

Программа «Турбо Бухгалтер». 

Программа «ИНФО – Бухгалтер». 

Программа «Инфин – Бухгалтерия». 

Программа «БЭСТ». 

4 

Раздел 2. «1С: Бухгалтерия»  133   

Тема 

2.1.Основные 

понятия «1С: 

Бухгалтерия» 

Содержание учебного материала 

Основные понятия и термины, используемые в 

«1С: Бухгалтерия». 

 1 ОК.09, ПК 

1.1 

 

Практическое занятие № 1. 

Режимы запуска программы. Создание инфор-

мационной базы. Константы. Справочники. До-

кументы. Журналы. Планы счетов. Отчеты и 

обработки. Способы регистрации хозяйствен-

ных операций. Архивирование данных. 

8 

Тема 2.2. Подго-

товка информа-

ционной базы 

Содержание учебного материала 

Подготовка информационной базы в «1С: Бух-

галтерия». 

1 ОК.09, ПК 

1.1 

 

Практическое занятие № 2. 

Ввод сведений об организации. Заполнение 

классификаторов и справочников. Ввод сведе-

ний об учетной политике для целей бухгалтер-

ского учета и налогообложения. Ввод началь-

ных остатков по счетам. 

14 
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Тема 2.3. Учет 

кассовых опера-

ций и операций 

на расчетных 

счетах 

Содержание учебного материала 

Учет кассовых операций и операций на расчет-

ных счетах. 

 1 ОК.09, ПК 

1.1 

 

Практическое занятие № 3.  

Учет наличия и движения денежных средств в 

кассе. Учет расчетов с подотчетными лицами. 

Учет операций на счетах в банке. 

10 

Тема 2.4. Учет 

расчетов с поку-

пателями 

Содержание учебного материала 

Учет расчетов с покупателями 

1 ОК.09, ПК 

1.1 

 Практическое занятие № 4.  

Регистрация покупателей. Формирование дого-

воров и документации на продажу продукции 

покупателям. Учет предоплаты, полученной от 

покупателей. Учет последующей оплаты от по-

купателей. 

10 

Тема 2.5. Учет 

расчетов с по-

ставщиками 

Содержание учебного материала 

Учет расчетов с поставщиками 

1 ОК.09, ПК 

1.1 

 Практическое занятие № 5. 

Формирование договоров и доверенностей. Ре-

гистрация поставщика. Регистрация счета по-

ставщика. Формирование платежных поруче-

ний на оплату поставщику. Оплата авансом по-

ставщику. 

10 

Тема 2.6. Учет 

основных 

средств и нема-

териальных ак-

тивов 

Содержание учебного материала 

Учет основных средств и нематериальных ак-

тивов 

2 ОК.09, ПК 

1.1 

 

Практическое занятие № 6.  

Учет вложений в основные средства. Принятие 

основных средств к учету. Амортизация основ-

ных средств. Перемещение основных средств. 

Изменение первоначальной стоимости основ-

ных средств. Выбытие основных средств. Ин-

вентаризация основных средств.  

Классификация и оценка нематериальных ак-

тивов. Учет вложений в нематериальные акти-

вы. Принятие нематериальных активов к учету. 

Амортизация нематериальных активов. Списа-

ние нематериальных активов. 

16 

Тема 2.7. Учет 

материальных 

запасов 

Содержание учебного материала 

Учет материальных запасов 

2 ОК.09, ПК 

1.1 

 Практическое занятие № 7. 

Учет поступления материалов. Учет операций 

отпуска материалов со склада. Инвентаризация 

материалов. 

Учет поступления товаров. Учет продаж това-

ров. Инвентаризация товаров. 

16 
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Тема 2.8. Учет 

расчетов с пер-

соналом по оп-

лате труда 

Содержание учебного материала 

Учет расчетов с персоналом по оплате труда 

1 ОК.09, ПК 

1.1 

ПК 4.1, ПК 

5.1 
Практическое занятие № 8.  

Кадровый учет. Начисление заработной платы. 

Удержания из заработной платы. Выплата зара-

ботной платы. Отчисления на социальные нуж-

ды. Отражение результатов расчетов с персона-

лом в учете. 

14 

Тема 2.9. Учет 

выпуска и реали-

зации готовой 

продукции 

Содержание учебного материала 

Учет выпуска и реализации готовой продукции 

1 ОК.09, ПК 

1.1 

 Практическое занятие № 9.  

Учет затрат на производство. Оценка готовой 

продукции. Учет готовой продукции на скла-

дах. Учет продаж готовой продукции. Учет и 

распределение расходов на продажу. Инвента-

ризация готовой продукции. 

12 

Тема 2.10. За-

крытие месяца.  

Отчетность ор-

ганизации 

Содержание учебного материала 

Закрытие месяца. Отчетность организации 

2 ОК.09, ПК 

1.1 

ПК 4.1, ПК 

4.2, ПК 5.1 
Практическое занятие № 10.  

Документ Закрытие месяца. Формирование фи-

нансовых результатов.  

Составление отчетов. Стандартные отчеты. Ре-

гистры налогового учета. Составление регла-

ментированных отчетов. 

10 

Всего: 140   

 

 

Содержание самостоятельной работы 

 

 

Раздел 1. Автоматизированные системы бухгалтерского учета 

Тема 1.2. Современные системы автоматизации бухгалтерского учета 

 

Самостоятельная работа №2. 

Программа «Галактика». Программа «Турбо Бухгалтер». Программа «ИНФО – Бух-

галтер». Программа «Инфин – Бухгалтерия». Программа «БЭСТ». 

  

Объем времени – 4 часа. 

Цель работы: углубление теоретических знаний, полученных при изучении темы 

«Современные системы автоматизации бухгалтерского учета», отработка навыков работы 

с учебной и специализированной литературой при составлении ответа на поставленный 

вопрос. 

В результате изучения темы студент должен: 

 знать: современные системы автоматизации бухгалтерского учета; 

 уметь: работать с учебными и научными источниками. 

 

Содержание заданий: 

Подготовить доклад на одну из предложенных тем: 

1. Программа «Галактика». 
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2. Программа «Турбо Бухгалтер». 

3. Программа «ИНФО – Бухгалтер». 

1. Программа «Инфин – Бухгалтерия». 

2. Программа «БЭСТ». 

 

Практические рекомендации по выполнению: 

 - работа выполняется письменно или в печатной форме на листах формата А4 после 

изучения темы «Современные системы автоматизации бухгалтерского учета»; 

- объем доклада 5 - 7 страниц печатного текста;  

- доклад выполняется со стандартным форматированием: шрифт TimesNewRoman 

14; межстрочный интервал 1,5; отступ красной строки 1,25; поля: верхнее и нижнее - 2 

см., правое – 2,5 см., левое – 1,5 см.  

 

Требования к результатам работы: работа выполняется письменно в тетради или 

в печатном виде 

Форма контроля: проверка доклада и устный индивидуальный ответ. 

Критерии оценки: 
Оценка «отлично» ставится, если доклад оформлен  аккуратно, материал изложен 

интересно, содержит всю необходимую информацию по теме, студент свободно владеет 

информацией, грамотно излагает подготовленный доклад, даёт полные ответы на дополни-

тельные вопросы. 

Оценка «хорошо» ставится, если доклад оформлен не очень аккуратно, содержит 

необходимую информацию по теме, студент владеет этой информацией, грамотно излагает 

подготовленный доклад, но испытывает затруднения при ответах на дополнительные во-

просы. 

Оценка «удовлетворительно» ставится, если доклад оформлен неаккуратно,  в нём 

представлена неполная информация, необходимая для раскрытия темы, студент  читает 

доклад и испытывает затруднения при ответах на дополнительные вопросы . 

Оценка «неудовлетворительно» ставится, если доклад не подготовлен в письменном 

виде, студент не владеет информацией по теме своего сообщения. 

Список рекомендуемой литературы: 

Голубева, О. Л.  1с: бухгалтерия : учебник для вузов / О. Л. Голубева. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2021. — 158 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-14685-

1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/479049 (дата обращения: 25.08.2021). 

Дмитриева, И. М.  Бухгалтерский учет : учебник и практикум для среднего профес-

сионального образования / И. М. Дмитриева. — 6-е изд., перераб. и доп. — Москва : Изда-

тельство Юрайт, 2021. — 319 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

13850-4. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/469416 (дата обращения: 25.08.2021). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://urait.ru/bcode/479049
https://urait.ru/bcode/469416
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Информационное обеспечение обучения 

 

Основная литература 

Дмитриева, И. М.  Бухгалтерский учет : учебник и практикум для среднего профес-

сионального образования / И. М. Дмитриева. — 6-е изд., перераб. и доп. — Москва : Изда-

тельство Юрайт, 2021. — 319 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

13850-4. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/469416 (дата обращения: 25.08.2021). 

 

Дополнительная литература 

Голубева, О. Л.  1с: бухгалтерия : учебник для вузов / О. Л. Голубева. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2021. — 158 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-14685-

1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/479049 (дата обращения: 25.08.2021). 

 

 

https://urait.ru/bcode/469416
https://urait.ru/bcode/479049
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 Лист внесения изменений к методическим рекомендациям по организации и выполнению самостоятельной работы 
 

№ Номер и дата распорядительного до-

кумента о внесении  изменений 

Дата  

внесения  

изменений 

Ф.И.О. лица,  

ответственного  

за изменение 

Подпись Номер и дата  

распорядительного документа о при-

нятии изменений 
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