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Система управления базами данных ACCESS
1. Цель работы - получение практических навыков работы с системой управления базами данных Access, ориентированной на функционирование в среде Windows. 
     2. Основные теоретические положения


   2.1 Введение

     Современные информационные системы, основанные на концепции интеграции данных, характеризуются огромными объемами хранимых данных, сложной организацией, необходимостью удовлетворять разнообразные требования многочисленных пользователей.
     Информационная система - система, реализующая автоматизированный сбор, обработку и манипулирование данными и включающая технические средства обработки данных, программное обеспечение и соответствующий персонал.
     Цель любой информационной системы - обработка данных об объектах реального мира.
     Основой информационной системы является база данных. В широком смысле слова база данных - это совокупность сведений о конкретных объектах реального мира в какой-либо предметной области. Под предметной областью принято понимать часть реального мира, подлежащего изучению для организации управления и в конечном счете автоматизации, например, предприятие, вуз и т.д.
     Создавая базу данных, пользователь стремиться упорядочить информацию по различным признакам и быстро производить выборку с произвольным сочетанием признаков. Большое значение при этом приобретает структурирование данных.
     Структурирование данных - это введение соглашений о способах представления данных.
     В современной технологии баз данных предполагается, что создание базы данных, ее поддержка и обеспечение доступа пользователей к ней осуществляются централизованно с помощью специального программного инструментария - системы управления базами данных.
     Система управления базами данных (СУБД) - это комплекс программных и языковых средств, предназначенных для создания, ведения и совместного применения баз данных многими пользователями. 
Назначение любой СУБД - создание, ведение и обработка баз данных. СУБД предоставляет значительные возможности по работе с хранящимися данными, их обработке и совместному использованию. Можно выбирать любые поля, форматы полей, сортировать данные, вычислять итоговые значения. Можно отбирать интересующие данные по какому-либо признаку, менять их, удалять, копировать в другие таблицы. Можно производить обмен данными между компонентами СУБД Access и другими приложениями Windows. Это могут быть рисунки, диаграммы и т.д. Поддерживается экспорт и импорт данных из текстовых файлов и электронных таблиц.
     База данных (БД) - это поименованная совокупность данных, отражающая состояние объектов и их отношений в рассматриваемой предметной области.
     Объектом называется элемент предметной области, информацию о котором мы сохраняем.

   2.2 Классификация баз данных

     По технологии обработки данных базы данных подразделяются на централизованные и распределенные.
     Централизованная база данных хранится в памяти одной вычислительной системы. Если эта вычислительная система является компонентом сети ЭВМ, возможен распределенный доступ к такой базе. Такой способ использования баз данных часто применяют в локальных сетях ПК.
     Распределенная база данных состоит из нескольких, возможно пересекающихся или даже дублирующих друг друга частей, хранимых в различных ЭВМ вычислительной сети. Работа с такой базой осуществляется с помощью системы управления распределенной базой данных (СУРБД).
     По способу доступа к данным базы данных разделяются на базы данных с локальным доступом и базы данных с удаленным (сетевым) доступом.

   2.3 Структурные элементы базы данных

     Поле - элементарная единица логической организации данных, которая соответствует неделимой единице информации - реквизиту. Для описания поля используются следующие характеристики:
        · имя, например, Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения;
        · тип, например, символьный, числовой, календарный;
        · длина, например, 15 байт, причем будет определяться максимально возможным количеством символов;
        · точность для числовых данных, например два десятичных знака для отображения дробной части числа.
     Запись - совокупность логически связанных полей.
     Экземпляр записи - отдельная реализация записи, содержащая конкретные значения ее полей.
  
   Файл (таблица) - совокупность экземпляров записей одной структуры. В структуре записи файла указываются поля, значения которых являются ключами: первичными (ПК) и вторичными (ВК).    
 Первичный ключ (ПК) - это одно или несколько полей, однозначно идентифицирующих запись. Если первичный ключ состоит из одного поля, он называется простым, если из нескольких полей - составным ключом.
     Вторичный ключ (ВК) - одно или несколько полей, которые выполняют роль поисковых или группировочных признаков. Значение вторичного ключа может повторяться в нескольких записях файла. Если по значению первичного ключа может быть найден один единственный экземпляр записи, то по вторичному - несколько.

   2.4 Типы связей

     Все информационные объекты предметной области связаны между собой.
     Соответствия, отношения, возникающие между объектами предметной области называются связями. Различают связи нескольких типов, для которых введены следующие обозначений:
        · один к одному (1:1);
        · один ко многим (1:М);
        · многие ко многим (М:М).
     Пример. Дана совокупность информационных объектов, отражающих учебный процесс в вузе:
   СТУДЕНТ (Номер. Фамилия, Имя, Отчество, Пол, Дата рождения. Группа) СЕССИЯ (Номер. Оценка 1, Оценка 2, Оценка 3, Оценка 4, Результат) СТИПЕНДИЯ (Результат, Процент) ПРЕПОДАВАТЕЛЬ (Код преподавателя. Фамилия, Имя, Отчество)

     Связь один к одному (1:1) предполагает, что в каждый момент времени одному экземпляру информационного обьекта А соответствует не более одного экземпляра информационного объекта В и наоборот.
Рис.1 иллюстрирует указанный тип отношений.

[image: image2]
     А                                 В

     Примером связи 1:1 может служить связь между информационными объектами СТУДЕНТ и СЕССИЯ:
         СТУДЕНТ <-> СЕССИЯ
     Каждый студент имеет определенный номер зачетной книжки.


     При связи один ко многим (1:М) одному экземпляру информационного объекта А соответствует 0, 1 или более экземпляров обьекта В, но каждый экземпляр объекта В связан не более чем с 1 экземпляром объекта А. Графически данное соответствие имеет вид, представленный на рис.2.
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     Примером связи 1:М служит связь между информационными объектами СТИПЕНДИЯ и СЕССИЯ:
          СТИПЕНДИЯ <---->> СЕССИЯ
  Установленный размер стипендии по результатам сдачи сессии может -повторяться многократно для различных студентов.

     Связь многие ко многим (М:М) предполагает, что в каждый момент времени одному экземпляру информационного объекта А соответствует 0, 1 или более экземпляров объекта В и наоборот. На рис.3 графически представлено указанное соответствие.
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     Примером данного отношения служит связь между информационными объектами СТУДЕНТ и ПРЕПОДАВАТЕЛЬ:
           СТУДЕНТ << ----- >> ПРЕПОДАВАТЕЛЬ.
     Один студент обучается у многих преподавателей, один преподаватель обучает многих студентов. 

   2.5 СУБД MICROSOFT ACCES

     Microsoft Access представляет собой реляционную базу данных. Информация в базе данных Access представляется в виде отдельных таблиц. При этом каждый столбец таблицы соответствует полю данных, а каждая строка - записи данных. Запись данных состоит из нескольких полей. Каждая запись данных в таблице содержит одинаковое число полей. Каждое поле содержит один и тот же тип информации.
     Cуществуют различные типы данных. Тип данных для конкретного поля данных выбирается в зависимости от того, какая информация будет располагаться в этом поле. Размер поля данных определяется в зависимости от выбранного для него типа.
     Вот некоторые примеры типов данных.
     Текстовые поля (TEXT): могут содержать отдельные слова (например,имена), сочетания слов и чисел (например, почтовый адрес), или числа, которые не используются для математических расчетов (например, номера телефонов), а также специальные знаки (например “/” или “-“).
     Числовые поля (NUMBER):содержат числа, используемые для различных расчетов (например, цены продуктов).
     Поля даты и времени (DATE/TIME): содержат дату т/ или время.
     Поля денежных сумм (CURRENCY): содержат числовые величины в формате денежных сумм с обозначением денежных единиц - р. (рубль), $ (доллар) и т.п.
     Логические поля (YES/NO): содержат логические данные со значениями ДА/НЕТ (YES/NO) или ИСТИНА/ЛОЖЬ (TRUE/FALSE).
     Поля текстовых примечаний (МЕМО): содержат большие участки текста (до 32 000 знаков).
     Каждая база данных хранится на диске в виде файла с расширением mdb.
    

   2.6 Таблицы

     Основная информация хранится в таблицах. Таблица - совокупность записей. Столбцы в таблице называются полями, а стро​ки - записями. Количество записей в таблице ограничивается емко​стью жесткого диска. Допустимое количество полей - 255. Таблиц в базе данных может быть несколько. Сведения по разным вопросам следует хранить в разных таблицах. Для работы таблицу необходи​мо открыть. Перед окончанием работы ее следует закрыть, предва​рительно сохранив все изменения, произведенные в ходе работы.
     С таблицами можно работать в двух режимах - таблицы и конструктора. Переход из режима таблицы в режим конструк​тора таблицы и обратно производится щелчком по кнопке Вид, расположенной на панели инструментов. Ключевое поле - поле с уникальными записями. Таблицы связываются (дается указание на соответствие записей) по ключам; ключ может состоять из од​ного или из нескольких полей.
     Все объекты базы данных можно импортировать, т.е. копиро​вать из других баз данных, а не вводить заново. Если таблицы были связаны в старой базе данных, то они таким же образом будут связаны и в новой.
     В режиме таблицы обычно просматривают, добавляют и из​меняют данные. Можно также добавлять или удалять столбцы таблицы, изменять внешний вид таблицы (ширину столбцов, их по​рядок, вид и цвет шрифта и т.д). Можно проверить орфографию и напечатать табличные данные, фильтровать и сортировать запи​си. В режиме конструктора таблицы можно создать новую таб​лицу или изменить поля старой.

   
2.7 Формы

     Форма представляет собой специальный формат эк​рана, используемый для разных целей, чаше всего для ввода дан​ных в таблицу и просмотра одной записи. Формы позволяют вво​дить данные, корректировать их, добавлять и удалять записи. Можно создавать формы для работы одновременно с нескольки​ми взаимосвязанными таблицами. Форма, использующая данные из нескольких таблиц, должна быть основана на запросе, вклю​чающем данные из этих таблиц.
     С применением форм можно представлять записи в удобном для пользователя виде - в виде привычных документов: бланков, экзаменационных ведомостей и т.д. Формы ввода-вывода позво​ляют вводить данные в базу, просматривать их, изменять значения полей, добавлять и удалять записи.
     Все элементы, добавляемые в форму, - поля, надписи, спис​ки, переключатели, кнопки, линии - являются элементами уп​равления. Способ создания элемента управления зависит от того, какой элемент создается: присоединенный, свободный или вычисляемый. 

   2.8 Запросы

     Запрос - это инструмент для анализа, выбора и изменения данных. С помощью запросов можно просматривать, анализировать и изменять данные из нескольких таблиц. Запро​сы используются также в качестве источника данных для форм и отчетов.
     С помощью Access могут быть созданы несколько видов зап​росов. Запрос на выборку выбирает данные из разных таблиц и других готовых запросов. Запрос-изменение изменяет или пе​ремещает данные; к этому типу относятся Запрос на добавле​ние, Запрос на удаление и Запрос на обновление. Запрос на создание таблицы сохраняет результаты выборки в отдельной таблице. Перекрестные запросы предназначены для группиро​вания данных и представления их в компактном виде. Запрос можно создать самостоятельно или воспользоваться Мастером запросов.

     3. Задание на лабораторную работу
1. Создать БД состоящую из трех таблиц:
· СТУДЕНТ с полями N ЗАЧЕТНОЙ КНИЖКИ, ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО, КУРС, ГРУППА, ПОЛ, АДРЕС
· СЕССИЯ с полями N ЗАЧ.КНИЖКИ, ФИЗИКА, ИНФОРМАТИКА, МАТЕМАТИКА, ПРОГРАММИРОВАНИЕ, ИНОСТРАННЫЙ ЯЗЫК, РЕЗУЛЬТАТ.
· СТИПЕНДИЯ с полями РЕЗУЛЬТАТ, ПРОЦЕНТ
  2.  Ввести в созданную базу не менее 10 записей.
  3.  Изменить структуру отношения СТУДЕНТ вставив поле ДАТА РОЖДЕНИЯ. Заполнить новое поле для каждой из записей. Просмотреть созданную структуру.
  4.  Выполните редактирование ячеек:
· замените любую фамилию;
· замените год рождения.
  5.  Отсортируйте значения таблицы:
· фамилии по алфавиту;
· курс  по убыванию;
· год рождения по возрастанию.
  6.  Выполните поиск записей по образцу.
  7.  Выполнить дополнительное задание, в соответствии с номером варианта, задаваемого преподавателем.
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2) Подсчитать количество отличников

	19
	1) Вывести ФИО студентов, имеющих 5 или 4 по Информатике и Программированию
2) Подсчитать количество студентов, имеющих отчество Ивановна

	20
	1) Вывести фамилии студентов, имеющих отчество Ивановна и их оценки
2) Подсчитать суммы  числовых полей  Математика и Физика

	21
	1) Осуществить поиск данных студента с фамилией Иванов
2) Подсчитать количество студентов старше 3 курса


	22
	1) Вывести  фамилии студентов в порядке возрастания года рождения
2) Подсчитать количество студентов, имеющих двойки по всем предметам

	23
	1) Вывести ФИО студентов младше 3 курса с 5  по математике
2) Подсчитать количество студентов новгородцев

	24
	1) Вывести ФИО студентов 1 курса с баллом больше 4,5
2) Подсчитать количество студентов с именем, начинающего на букву “ И “

	25
	1) Вывести фамилии студентов в порядке возрастания их оценок по Физике
2) Подсчитать количество троечников


   Этапы работы.
        1. Проектирование структуры базы данных.
   Создать БД состоящую из трех таблиц: СТУДЕНТ, СЕССИЯ, СТИПЕНДИЯ.
        2. Конструирование структуры будущих таблиц базы данных.
Таблицы создать в режиме Конструктор. В ней будет Таблица 1 - СТУДЕНТ с полями N ЗАЧ. КНИЖКИ, ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО, КУРС, ГРУППА, ПОЛ, АДРЕС; Таблица 2 - СЕССИЯ с полями N ЗАЧ.КНИЖКИ, ФИЗИКА, ИНФОРМАТИКА, МАТЕМАТИКА, ПРОГРАММИРОВАНИЕ, ИНОСТРАННЫЙ ЯЗЫК, РЕЗУЛЬТАТ и Таблица 3 - СТИПЕНДИЯ с полями РЕЗУЛЬТАТ, ПРОЦЕНТ.
  В каждой таблице должно быть не менее 10 записей.
        3. Создание схемы базы данных.
  Схема данных в Access строится как информационно- логическая модель при проектировании базы данных. В ней определяются и запоминаются связи между таблицами. Эти связи используются при создании форм, запросов, отчетов, а также обеспечивают целостность взаимосвязанных данных при корректировке таблиц. Связь между таблицами устанавливает отношения между совпадающими значениями ключевых полей.
  Установите ключевое поле.
  Для создания схемы данных необходимо нажать кнопку "Схема данных" на панели инструментов или выполнить команду Сервис/ Схема данных.
        4. Ввод данных в таблицу.
  Заполните таблицы данными.
        5. Обработка таблиц БД в соответствии с заданием.
        6. Демонстрация результатов выполнения работы преподавателю.
  Ход работы.
     Задание 1. Создайте новую базу данных и изготовьте структуру таблицы с информацией о студентах.
Порядок работы:
   1.  Вызовите программу Access. Для этого дважды щелкните по пик​тограмме Microsoft Access. Перед вами откроется окно систе​мы управления базами данных.
2. Включите мышкой переключатель Пустая база данных и щелк​ните по кнопке ОК. Появится диалоговое окно, представлен​ное на рис. 1 В поле Имя файла в качестве имени базы дан​ных введите свою фамилию и номер группы (например,Архипова1091). Это будет название вашей личной базы данных.
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Рис.1
3. Щелкните по кнопке Создать или нажмите на клавишу [Enter].
4. В следующем окне выберите тип создаваемого документа (вы​берите соответствующую закладку). Вы создаете таблицу, по​этому выберите закладку Работа с таблицами – Поля таблицы (скорее всего, вы в ней и находитесь). Переходим к созданию Таблиц. Есть два варианта создания таблиц, мы будем создавать таблицы в режиме Конструктора. Выбираем  в  меню  Создание  - далее  Конструктор таблиц (рис.2).
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Рис.2
5.  Теперь мы находимся в режиме создания таблицы. Здесь задаём поля нашей будущей таблицы (так называемую шапку таблицы).  Поле - элементарная единица логической организации данных. Для описания поля используются следующие характеристики:
· имя поля, например, Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения;

· тип данных, например, символьный, числовой;

. описание (необязательное заполнение).
Поля первой таблицы Студент: N ЗАЧ. КНИЖКИ, ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО, КУРС, ГРУППА, ПОЛ, АДРЕС

Поля второй таблицы Сессия: N ЗАЧ.КНИЖКИ, ФИЗИКА, ИНФОРМАТИКА, МАТЕМАТИКА, ПРОГРАММИРОВАНИЕ, ИНОСТРАННЫЙ ЯЗЫК, РЕЗУЛЬТАТ
Поля третьей таблицы Стипендия: РЕЗУЛЬТАТ, ПРОЦЕНТ
Переходим к работе со следующим диалоговым окном (рис.3).
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Рис.3.
6. В верхней левой клетке введите имя поля (набирайте слово №зачетной книжки, а не цифры номера ) и нажмите на клавишу [Enter]. В соседней клетке появится тип данных, по умолчанию он зада​ется Короткий текст, любой другой выбирается с помо​щью ниспадающего меню. Выбираем тип данных Числовой , при этом обратите внимание  на нижнюю часть таблицы Общие свойства. В поле Размер поля с помо​щью ниспадающего меню выбираем Целое, остальные поля оставляем по умолчанию (какие задает сама программа). Следующее поле  слово Фамилия, тип данных Короткий текст и т.д. (рис.4). Заполните поля в Конструкторе данными.
 Напоминание: переход от клетки к клетке осуществляется одним из способов: мышкой; нажатием на клавишу [Enter]; стрелками; клавишей [Tab].
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Рис.4.
7. Создание ключевого поля. 
В дальнейшем, для того, чтобы мы могли использовать данные из разных таблиц, эти таблицы должны быть связаны между собой по общему ключевому полю. Таблицы Студент и Сессия будут связаны по полю № зачётной книжки, таблицы Сессия и Стипендия по полю Результат.
Ставим курсов в поле №зачётной книжки, в ниспадающем меню выбираем опцию Ключевое поле. Слева появляется значок ключика (рис.5).
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Рис.5.
8. Сохраните таблицу через меню Файл – Сохранить,  в появившемся окне наберите имя таблицы Студент и щелкни​те по кнопке ОК. Если Вы забыли указать ключевое поле, то при сохранении, появится запрос на создание ключе​вого поля, выберите Отмена и вернитесь к выбору ключевого поля и снова сохраните, в противном случае, если вы  Ответите ДА автоматически система создаст дополнительное поле Код, которое и будет считаться ключевым (чего вам не надо).
9.  Аналогично создаем таблицы Сессия и Стипендия.
Замечание: в таблице Сессия в полях с предметами выбрать тип данных Числовой – целое, поле Результат ( в этом поле будет рассчитываться средний балл) поэтому выбрать тип данных Числовой в поле Размер поля выбираем Одинарное с плавающей точкой, в поле Число десятичных знаков указываем количество знаков после запятой, например 2 .
10. Следующий шаг - заполнение таблиц данными. Двойным щелчком открываем таблицу Студент, перед вами появится шапка вашей таблицы. Вводим данные первой записи, переходим на следующую запись. Таких записей должно быть 10. Для того, чтобы в дальнейшем было удобнее работать с таблицами, необходимо учесть при заполнении следующее:  в таблице Студент среди записей должны быть 2-3 студента с фамилией, начинающиеся на одну букву, но отличающиеся какими либо критериями, 2 студента с одинаковым именем или отчеством, но с разных курсов, несколько студентов с одного города, но отличающими другими критериями. Остальные записи произвольные.
 В таблице Сессия последнее поле Результат не заполняется. При заполнении таблицы учесть следующее: cреди записей должны быть,  один студент неуспевающий по каким либо 2 предметам, один студент неуспевающий по всем предметам, студент у которого по всем предметам 5, студент у которого по всем предметам 3, остальные записи произвольно.
 Таблица Стипендия пока не заполняется. 

  В результате вы получили таблицы, с которыми можно будет работать.
 Замечание. Передвижение по таблице можно производить с помощью клавиш со стрелками на клавиатуре, клавишей та​буляции, а также щелчком мыши. Можно пользоваться стан​дартными для Windows комбинациями клавиш для быстрого продвижения по таблице. 
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Пример
Рис.6.Пример таблицы Студент
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Рис.7. Пример таблицы Сессия

11. Работа с запросами.

Запрос - это инструмент для анализа, выбора и изменения данных из одной или нескольких таблиц. Запрос можно построить на основе одной или нескольких таблиц и запросов.
         Существуют следующие виды запросов обработки данных:

· выборка записей, удовлетворяющих условиям отбора;

· включение в бланк запроса заданных пользователем полей;

· вычисления;

          · группировка записей с одинаковыми значениями в одном или нескольких полях для выполнения над ними групповых операций. На основе нескольких связанных таблиц или запросов можно построить многотабличный запрос. 
Вычисление поля Результат в таблице Сессия будем осуществляться с помощью запроса. Для этого в основном меню выбираем вкладку  Создание, далее Конструктор запросов. В поле РЕЗУЛЬТАТ надо найти средний балл, поэтому в вычислении будут участвовать оценки из таблицы Сессия. В окне Добавление таблицы выбрать вкладку Таблицы, щелкнуть по таблице Сессия – Добавить- Закрыть. В результате получаем (рис.8):
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Рис.8
В окне Конструктора запросов появится окно с названием таблицы и списком ее полей. Для того чтобы поместить поле таблицы в строку Поле бланка запроса нужно выполнить двойной щелчок на выбранном поле таблицы. Для вычисления среднего бала нам нужны поля предметов и поле Результат. Ставим курсор в поле Результат щелкнуть правой кнопкой мыши и из появившегося меню выбрать – Построить (рис.9).
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Рис.9.
Далее работаем с построителем выражений. В окне Элементы выражений щелкаем по названию вашей базы данных. Появляется содержимое, из которого выбираем Таблицы  далее  выбираем Сессия. В результате в окне Категории выражений появляются поля таблицы  Сессия, которые будем использовать при построении выражения для расчёта среднего балла. Теперь переходим в верхнюю часть бланка, после слова Результат ставим двоеточие и в скобках, щелкая по полям, строим выражение Рис.10.
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Рис.10
 Сохраните запрос с именем Среднее. Результат выполнения запроса на вычисление среднего балла на рис.11.
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Рис.11.
Из поля Результат копируем значения в таблицу Сессия в поле Результат и одновременно в таблицу Стипендия в поле Результат.
12. Вычисление  поля Процент (% от среднего балла) в таблице Стипендия. При создании запроса добавляем таблицу Стипендия и запрос Среднее. Связываем оба объекта по общему ключевому полю Результат. Выбираем поле Процент из таблицы Стипендия и поле Результат из запроса Среднее. В поле процент вызываем построитель выражений и строим выражение для вычисления  процента от результата.
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Сохраняем запрос и выполняем, результат выполнения запроса копируем в таблицу Стипендию.

Задание 2. Чтобы изменить структуру таблицы СТУДЕНТ, необходимо, щелкнув пкм выбрать в меню опцию Конструктор, добавить поле ДАТА РОЖДЕНИЯ, выбрав тип данных Дата и время. Заполнить новое поле для каждой из записей. Просмотреть созданную структуру.
Задание 3. Выполните редактирование ячеек.
Порядок работы:
 - замените фамилию Иванникова на Иванова. Для этого выде​лите редактируемую ячейку и наберите новую фамилию.
 - замените год рождения, например, 2014 на 2013. Для этого следует щелкнуть мышкой по нужной ячейке, и она откроется для редактирова​ния. Удалите цифру 4 и введите вместо нее цифру 3.
- отсортируйте значения таблицы.
Порядок работы:
       Замечание.Чтобы произвести сортировку значений, нужно поставить курсор в любую ячейку сортируемого столбца и щел​кнуть по кнопке:
[image: image19.png]


 если нужно отсортировать по возрастанию;

[image: image20.png]


 если нужно отсортировать по убыванию;

Отсортируйте:
  1) фамилии - по алфавиту (поставьте маркер на любую фами​лию в столбце с названием Фамилия и щелкните мышкой по кнопке [image: image21.png]



  

 3) курс - по убыванию (поставьте маркер на любой номер в столбце с названием  Курс и щелкните мышкой по кнопке [image: image22.png]



 4) год рождения - по возрастанию (поставьте маркер на любой год рождения в столбце с названием Год рождения и щелкните мышкой по кнопке по [image: image23.png]



 Задание 4. Выполните поиск записей по образцу.
 Установите текстовый курсор, например, в поле Фамилия,  в меню закладка Найти, значок лупы позволяет найти запись по введенному значению. В результате появится диалоговое окно. Наберите в поле Образец фамилию, например, Иванов и щелкните по кнопке Найти далее.
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Задание 5. Выполнение дополнительного задания по вариантам  (по списку). Первые задания выполнить с помощью запросов на выборку, во вторых  заданиях применить групповые операции. 
 
 Задание 6. Завершите работу с Access.

Выберите пункт меню Файл – Выход. Если вы производили какие-либо действия в базе данных, по​явится вопрос о сохранении изменений. Ответьте на него положительно.
     4. Вопросы к защите лабораторной работы
1. Понятие системы управления базами данных. Назначение.

2. Что понимается под предметной областью. Понятие объекта.

3. Что такое БД. Классификация БД.

4. Перечислите структурные элементы базы данных.

5. Для чего используются связи в базе данных.

6. Типы связей.

7. Типы данных, используемые при работе с базами данных.

8. Назовите режимы работы с таблицами. В чем различие.

9. Что такое Конструктор в базе данных.

10. Запросы в Access. Типы запросов.

11. Назовите два способа формирования запросов.

12. Формы данных.

13. Отчеты.
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