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1 Цели и задачи освоения учебной дисциплины (модуля) 

Цель освоения учебной дисциплины (модуля):  

Основная цель учебного модуля «IT в профессиональной деятельности» заключаются в 

подготовке будущего бакалавра, к использованию информационных технологий в 

профессиональной деятельности с учетом еѐ специфики и подготовка к освоению дисциплин 

учебного плана. 

Задачи:  

а. приобретение знаний о сущности современных информационных технологий, об их 

значении в современном мире, развитие информационной культуры; 

б. овладение основными методами, способами и средствами получения, хранения, 

переработки информации, навыками работы с компьютером как средством 

управления информацией;  

в. овладение офисными технологиями и умением использовать существующие 

программные средства для решения задач профессиональной деятельности с учетом 

основных требований информационной безопасности. 

 

2 Место учебной дисциплины (модуля) в структуре ОПОП 

Учебная дисциплина (модуль) относится к обязательной части основной 

профессиональной образовательной программы направления подготовки 38.03.01 Экономика, 

профиль Бухгалтерский учет, анализ и аудит. В качестве входных требований выступают 

сформированные ранее компетенции обучающихся, приобретенные ими в рамках следующих 

дисциплин (модулей, практик) школьных курсов: информатика, математика, русский язык и 

литература, иностранный язык. Освоение учебной дисциплины (модуля) является 

компетентностным ресурсом для дальнейшего изучения следующих дисциплин (модулей, 

практик): IT в профессиональной деятельности на последующих курсах по направлениям 

подготовки, для прохождения учебной и производственной практик.   
  

http://www.novsu.ru/file/1205915


3 

 

3 Требования к результатам освоения учебной дисциплины (модуля)  

Перечень компетенций, которые формируются в процессе освоения учебной 

дисциплины: 

 

ОПК-1 Способность решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе 

информационной и библиографической культуры с применением информационно-

коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной 

безопасности. 

Результаты освоения учебной дисциплины:  

 

Код и 

наименование 

компетенции 

Результаты освоения учебной дисциплины 

 (индикаторы достижения компетенций)  

Знать Уметь Владеть 

ОПК 1 
Способность 

решать 

стандартные задачи 

профессиональной 

деятельности на 

основе 

информационной и 

библиографической 

культуры с 

применением 

информационно-

коммуникационных 

технологий и с 

учетом основных 

требований 

информационной 

безопасности. 

Знать сущности понятий 

«информация», виды и 

характеристики информации; 

принципы кодирования и 

единицы измерения количества 

и объема информации 

определение операционной 

системы назначение и основные 

функции текстовых 

процессоров; назначение, 

структуру и основные функции 

электронных таблиц способы 

представления и хранения 

графической информации; 

принципы работы с 

электронными презентациями; 

основные понятия и принципы 

работы СУБД структуру 

организации глобальной сети 

Интернет; основные службы 

сети Интернет; методы поиска 

информации в сети Интернет, 

поисковые системы понятия 

информационной безопасности 

и ее составляющих; 

определение компьютерного 

вируса, основные способы 

проникновения вируса в 

компьютер; 

Умение проводить 

библиографический и 

информационный поиск с 

использованием современных 

технологий; работать с 

компьютером для поиска и 

хранения информации 

Уметь выполнять основные 

операции по редактированию и 

форматированию текста в 

текстовом процессоре; 

осуществлять вычисления в 

электронных таблицах с 

помощью стандартных 

функций, использовать 

формулы, использовать в 

формулах абсолютные и 

относительные ссылки; строить 

диаграммы различных типов, 

применять возможности 

сортировки и фильтрации 

данных;  применять готовые 

стили оформления 

презентации, размещать на 

слайдах графические объекты; 

выполнять сортировку, 

определять результат 

выполнения заданного запроса 

по данным из таблиц БД 

различать виды компьютерных 

сетей; правильно записывать 

адрес в сети Интернет; 

осуществлять поиск 

информации в сети Интернет; 

определять опасности и угрозы 

информационной 

безопасности.. 

Владение различными способами 

проведения библиографической и 

информационно-поисковой 

работы; принципами и способами 

оформления научных статей, 

отчетов, заключений 

Владеть способами представления 

предметной информации в 

вербальной, знаковой, 

аналитической, математической, 

графической, схемотехнической, 

образной формах; основными 

методами, способами и средствами 

получения, хранения, переработки 

информации для представления в 

доступной и понятной форме 

результатов своей 

профессиональной деятельности. 

приемами и методами поиска и 

сортировки информации в 

поисковых системах и путями 

передачи ее на носители и по сети; 

приѐмами и методам и публикации 

информации в Интернет методами 

анализа эффективности 

обеспечения информационной 

безопасности при соблюдении всех 

уровней защиты 
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4 Структура и содержание учебной дисциплины (модуля) 

4.1 Трудоемкость учебной дисциплины (модуля)  

 

4.1.1 Трудоемкость учебной дисциплины (модуля) для очной формы обучения: 

 
Части учебной дисциплины  Всего Распределение по 

семестрам   

1 

семестр 

2 

семестр 

1. Трудоемкость учебной дисциплины в зачетных единицах 

(ЗЕТ) 

2 1 1 

2. Контактная аудиторная работа в академических часах (АЧ) 28 14 14 

3. Курсовая работа/курсовой проект (АЧ) (при наличии)     

4.  Внеаудиторная СРС в академических часах (АЧ) 44 22 22 

5. Промежуточная аттестация   

(зачет; дифференцированный зачет; экзамен) (АЧ) 

зачет зачет зачет 

 

 

4.1.2 Трудоемкость учебной дисциплины для заочной формы обучения: 

 
Части учебной дисциплины  Всего Распределение по 

семестрам   

3 

семестр 

4 

семестр 

6. Трудоемкость учебной дисциплины в зачетных единицах 

(ЗЕТ) 

2 1 1 

7. Контактная аудиторная работа в академических часах (АЧ) 8 4 4 

8. Курсовая работа/курсовой проект (АЧ) (при наличии)     

9.  Внеаудиторная СРС в академических часах (АЧ) 64 32 32 

10. Промежуточная аттестация   

(зачет; дифференцированный зачет; экзамен) (АЧ) 

зачет зачет зачет 

 

 

4.2 Содержание учебной дисциплины (модуля)     

Раздел № 1 Классификация программного обеспечения. Виды программного 

обеспечения и их характеристики.  

1.1. Настройка операционной системы Windows 

1.2. Работа с порталом НовГУ и его электронными ресурсами 

Раздел № 2 Функциональные возможности программных средств офисного назначения  

2.1. Приемы обработки текстовой информации в среде Word 

2.2. Приемы работы с большими документами в Word 

2.3. Приемы обработки числовой информации в среде Excel 

2.4. Работа с данными в электронных таблицах Excel 

Раздел № 3 Основные понятия систем управления базами данных 

3.1. Создание многотабличной базы данных 

3.2. Работа с запросами и отчетами в MS Access 

3.3. Создание экранных и кнопочных форм в MS Access 

Раздел №4 Разработка мультимедиа презентации 

1.1. Обзор программных средств подготовки презентаций и их возможности. 

1.2. Разработка мультимедиа презентации и подготовка итогового проекта (для очной 

формы обучения). 
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Собеседование с использованием примерных вопросов проводится после выполнения 

лабораторной работы, тестирование после практической работы. 

 

4.3 Трудоемкость разделов учебной дисциплины (модуля) и контактной работы  

 

Для очной формы обучения  

 
№ 

п/

п 

Наименование разделов (тем) учебной 

дисциплины (модуля), УЭМ, наличие КП/КР 

Контактная работа (в АЧ) Внеауд. 
СРС    

(в а.ч) 

Формы 

текущего 

контроля 
Аудиторная  В т.ч. 

СРС  ЛЕК ПЗ ЛР 

 

1.  Раздел №1 Классификация программного 

обеспечения. Виды программного 

обеспечения и их характеристики. 

2    22  

2.  1.1. Настройка операционной системы 

Windows 
1      

3.  1.2. Работа с порталом НовГУ и его 

электронными ресурсами 
1      

4.  Раздел № 2 Функциональные возможности 

программных средств офисного назначения 
 6 6 2   

5.   2.1. Приемы обработки текстовой 

информации в среде Word 
  2   Собеседован

ие по ЛР№1 

6.  2.2. Приемы работы с большими документами 

в Word 
 2 2 1  тестирование  

Тест Word2, 

собеседовани

е по ЛР№2 

7.  2.3. Приемы обработки числовой информации 

в среде Excel 
 2 2 1  Тестирование 

Тест Excel1, 

собеседовани

е по ЛР№3 

8.  2.4. Работа с данными в электронных 

таблицах Excel 
 2    Тестирование 

Тест Excel2 

 Промежуточная аттестация 1 семестр      зачет 

9.  Раздел № 3 Основные понятия систем 

управления базами данных 
1 4 2  22  

10.  3.1. Создание многотабличной базы данных 1  2   Собеседован

ие по ЛР№4 

11.  3.2. Работа с запросами и отчетами в MS 

Access 
 2    Тестирование 

Тест Access2 

12.  3.3. Создание экранных и кнопочных форм в 

MS Access 
 2    Тестирование 

Тест Access3 

13.  Раздел №4 Разработка мультимедиа 

презентации. 

1 2 4 2   

14.  4.1. Обзор программных средств подготовки 

презентаций и их возможности. 
1 2 2 1  Тестирование 

Тест 
PowerPoint1, 

собеседовани

е по ЛР№5 

15.  4.2. Разработка мультимедиа презентации и 

подготовка итогового проекта 
  2 1  Собеседован

ие по ЛР№6 

 Промежуточная аттестация 2 семестр      зачет 

 ИТОГО 4 12 12 4 44  

 

Для заочной формы обучения 
№ 

п/п 

Наименование разделов (тем) учебной 

дисциплины (модуля), УЭМ, наличие КП/КР 

Контактная работа (в АЧ) Внеауд. 

СРС 

(в АЧ) 

Формы 

текущего 

контроля 
Аудиторная  В 

т.ч. 

СРС  
ЛЕК ПЗ ЛР 
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1.  Раздел №1 Классификация программного 

обеспечения. Виды программного 

обеспечения и их характеристики. 

    32  

2.  1.1. Настройка операционной системы 

Windows 
      

3.  1.2. Работа с порталом НовГУ и его 

электронными ресурсами 
      

4.  Раздел № 2 Функциональные возможности 

программных средств офисного назначения 
 4     

5.   2.1. Приемы обработки текстовой 

информации в среде Word 
 1    тестирован

ие 

ТестWord1 

6.  2.2. Приемы работы с большими документами 

в Word 
 1    тестирован

ие 

ТестWord2 

7.  2.3. Приемы обработки числовой информации 

в среде Excel 
 1    Тестирова

ние Тест 

Excel1 

8.  2.4. Работа с данными в электронных 

таблицах Excel 
 1    тестирова

ние Тест 

Excel2 

9.  Промежуточная аттестация 3 семестр      зачет 

10.  Раздел № 3 Основные понятия систем 

управления базами данных 
 2   32  

11.  3.1. Создание многотабличной базы данных в 

MS Access 
 1    тестирова

ние Тест 

Access1 

12.  3.2. Работа с запросами и отчетами в MS 

Access 
 1    тестирова

ние Тест 

Access2 

13.  Раздел №4 Разработка мультимедиа 

презентации. 

 2     

14.  4.1. Обзор программных средств подготовки 

презентаций и их возможности. 
 1    Тестирова

ние Тест 
PowerPoint1 

15.  4.2. Разработка мультимедиа презентации и 

подготовка итогового проекта 
 1    Тестирова

ние Тест 
PowerPoint2 

 Промежуточная аттестация 4 семестр      зачет 

 ИТОГО  8   64  

 

 

4.4 Лабораторные работы и курсовые работы/курсовые проекты  

 

4.4.1 Перечень тем лабораторных работ: 

 

 Лабораторная работа №1 «Приемы обработки текстовой информации в среде Word». 

Компьютерный класс, оснащенный ПК в количестве 15 рабочих мест, ОС Windows 10, MS 

Office 2016, динамики, микрофон, web-камера, интернет, 2 часа. 

 Лабораторная работа №2 «Приемы работы с большими документами в Word». 

Компьютерный класс, оснащенный ПК в количестве 15 рабочих мест, ОС Windows 10, MS 

Office 2016, динамики, микрофон, web-камера, интернет, 2 часа. 

 Лабораторная работа №3 «Приемы обработки числовой информации в среде Excel». 

Компьютерный класс, оснащенный ПК в количестве 15 рабочих мест, ОС Windows 10, MS 

Office 2016, динамики, микрофон, web-камера, интернет, 2 часа. 

 Лабораторная работа №4 «Создание многотабличной базы данных ». Компьютерный 

класс, оснащенный ПК в количестве 15 рабочих мест, ОС Windows 10, MS Office 2016, 

динамики, микрофон, web-камера, интернет, 2 часа. 
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 Лабораторная работа №5 «Программные средства подготовки презентаций». 

Компьютерный класс, оснащенный ПК в количестве 15 рабочих мест, ОС Windows 10, MS 

Office 2016, динамики, микрофон, web-камера, интернет, 2 часа. 

 Лабораторная работа №6 «Разработка мультимедиа презентации». Компьютерный 

класс, оснащенный ПК в количестве 15 рабочих мест, ОС Windows 10, MS Office 2016, 

динамики, микрофон, web-камера, интернет, 2 часа. 

Итого: 12 часов 

 

4.4.2 Примерные темы курсовых работ/курсовых проектов: не предусмотрено учебным 

планом 

 

5 Методические рекомендации по организации освоения учебной дисциплины 

(модуля)   

 
№ Темы лекционных занятий (форма проведения) Трудоемкость 

в АЧ  

1. Настройка операционной системы Windows (информационная лекция) 1час  1 

2. Работа с порталом НовГУ и его электронными ресурсами (лекция-презентация) 1час 1 

3. Создание многотабличной базы данных (информационная лекция) 1час 1 

4. Обзор программных средств подготовки презентаций и их возможности (лекция-

презентация) 1час 
1 

 ИТОГО 4 

 

Для проведения лекций необходим мультимедийный класс, оснащенный компьютером 

(ОС Windows 10, MS Office 2016), проектором, интерактивной доской, динамики, микрофон, 

web-камера, интернет, сканер, принтер. 

 
№ Темы практических занятий (форма проведения)   Трудоемкость 

в АЧ 
1
 

1. Приемы работы с большими документами в Word (подготовка документа). 2 

2. Приемы обработки числовой информации в среде Excel (подготовка документа). 2 

3. Работа с данными в электронных таблицах Excel (работа в группе); 2 

4. Создание многотабличной базы данных (подготовка документа). 2 

5. Создание экранных и кнопочных форм в MS Access (подготовка и обсуждение 

сообщения); 
2 

6. Возможности программных средств подготовки презентаций (подготовка и обсуждение 

сообщения); 
2 

 ИТОГО 12 

 

Для проведения практических занятий необходим мультимедийный класс, оснащенный 

компьютерами в количестве 15 рабочих мест, (ОС Windows 10, MS Office 2016), проектором, 

интерактивной доской, динамики, микрофон, web-камера, интернет. 

 

6 Фонд оценочных средств учебной дисциплины (модуля)  

Фонд оценочных средств представлен в Приложении А. 

   

7 Условия освоения учебной дисциплины (модуля) 

 

7.1 Учебно-методическое обеспечение  
Учебно-методического обеспечение учебной дисциплины (модуля) представлено в 

Приложении Б. 

                                                 
1
 1 час для заочной формы обучения 
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7.2 Материально-техническое обеспечение 

 
№  Требование к материально-техническому 

обеспечению  

Наличие материально-технического оборудования и 

программного обеспечения  

1. Наличие специальной аудитории  Компьютерный класс на 15 рабочих мест, с 

подключением Интернет. 

2. Мультимедийное оборудование   Проектор, компьютер, экран, интерактивная доска, 

динамики, микрофон, web-камера, сканер, принтер. 

3.  Программное обеспечение Microsoft Office 2016 (Word, Excel, Acsses, 

PowerPoint, OneNote, Notebook for classes, Service 

notebook, Forms, Sway и др.), ActivePresenter, Prezi,  

графический редактор PhotoShop CC, 

GIMP, редактор обработки звука SoundForge, 

Audacity, редактор обработки видео Киностудия 

Windows Live, Movie Maker, Captura-Portable. 

4. Ссылка на электронный ресурс do.novsu.ru дистанционный курс Информатика и 

информационные технологии 

5. интернет-платформа, которая может 

использоваться для проведения 

промежуточной аттестации.   

Microsoft Teams, ZOOM, Moodle. 

 

 

 

8 Список обязательных приложений 

1. Приложение А – Фонд оценочных средств учебной дисциплины (модуля) 

2. Приложение Б – Карта учебно-методического обеспечения учебной дисциплины (модуля) 

3. Приложение В – Лист актуализации рабочей программы учебной дисциплины (модуля) 

4. Приложение Г - Адаптация рабочей программы при обучении инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья 

 

  

http://do.novsu.ru/course/view.php?id=27
http://do.novsu.ru/course/view.php?id=27
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Приложение А 

(обязательное) 

Фонд оценочных средств 

учебной дисциплины «IT в профессиональной деятельности» 

 

1 Структура фонда оценочных средств  

Фонд оценочных средств состоит их двух частей:  

а) открытая часть - общая информация об оценочных средствах (название оценочных 

средств, проверяемые компетенции, баллы, количество вариантов заданий, методические 

рекомендации для применения оценочных средств и пр.), которая представлена в данном 

документе, а также те вопросы и задания, которые могут быть доступны для обучающегося;   

б) закрытая часть - фонд вопросов и заданий, которая не может быть заранее доступна 

для обучающихся (экзаменационные билеты, вопросы к контрольной работе и пр.) и которая 

хранится на кафедре. 

 

2 Перечень оценочных средств текущего контроля и форм промежуточной 

аттестации 

 

Таблица А.1 - Перечень оценочных средств 

 
№ Оценочные средства для 

текущего контроля 

Разделы (темы) учебной дисциплины Баллы  Проверяемые 

компетенции 

1.  Примерные вопросы для 

собеседования к  

Лабораторной работе №1 

Приемы обработки текстовой информации в 

среде Word 
7 

ОПК-1 

2.  Тест Word1 Приемы обработки текстовой информации в 

среде Word 
5 ОПК-1 

3.  Примерные вопросы для 

собеседования к  

Лабораторной работе №2 

Приемы работы с большими документами в 

Word 
7 ОПК-1 

4.  Тест Word2 Приемы работы с большими документами в 

Word 
5 ОПК-1 

5.  Примерные вопросы для 

собеседования к  

Лабораторной работе №3 

Приемы обработки числовой информации в 

среде Excel 
7 ОПК-1 

6.  Тест Excel1 Приемы обработки числовой информации в 

среде Excel 
5 ОПК-1 

7.  Тест Excel2 Работа с данными в электронных таблицах 

Excel 
5 ОПК-1 

8.  Примерные вопросы для 

собеседования к  

Лабораторной работе №4 

Создание многотабличной базы данных 7 ОПК-1 

9.  Тест Access 1 Создание многотабличной базы данных 5 ОПК-1 

10.  Тест Access 2 Работа с запросами и отчетами в MS Access 5 ОПК-1 

11.  Тест Access 3 Создание экранных и кнопочных форм в MS 

Access 
5 ОПК-1 

12.  Примерные вопросы для 

собеседования к  

Лабораторной работе №5 

Программные средства подготовки 

презентаций 
7 ОПК-1 

13.  Тест PowerPoint1 Программные средства подготовки 

презентаций 
5 ОПК-1 

14.  Примерные вопросы для 

собеседования к  

Разработка мультимедиа презентации 7 ОПК-1 
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Лабораторной работе №6 

15.  Тест PowerPoint2 Разработка мультимедиа презентации 5 ОПК-1 

16.  Проект Разработка мультимедиа проекта 13 ОПК-1 

Промежуточная аттестация   

 Зачет -  

 ИТОГО  100   

 

 

 

3 Рекомендации к использованию оценочных средств  

 

Таблица А.2 – Собеседование по лабораторной работе 

 
Критерии оценки  Количество 

вариантов 

заданий 

Количество 

вопросов  

Количество правильных ответов 6 
лабораторных 

работ 

От 8 до 45 

вопросов по 

каждой работе 

 
Примерные вопросы для собеседования:  

1. Что понимается под форматированием документа?  

2. Перечислите основные операции форматирования символов. 

3. Каким образом выполняется форматирование символов? 

4. Перечислите основные операции форматирования абзацев. 

5. Каким образом выполняется форматирование абзацев? 

6. Перечислите основные операции форматирования страниц. 

7. Каким образом выполняется форматирование страниц? 

8. Каким образом выполняется обрамление и заливка фрагментов текста 

 

Таблица А.3 – Тест 

Критерии оценки  Количество 

тестов 

Количество 

вопросов в 

тесте 

Количество правильных ответов 9 10-15 вопросов 

в каждом тесте  

 

Пример теста 0 вариант 

1. Основные функции текстового редактора: 

а) копирование, перемещение, уничтожение и сортировка фрагментов текста 

б) создание, редактирование, сохранение и печать текстов + 

в) автоматическая обработка информации, представленной в текстовых файлах 

2. Что происходит при нажатии на кнопку с изображением дискеты на панели 

инструментов: 

а) запись документа на дискету 

б) сохранение документа + 

в) считывание информации с дискеты 
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3. Каким способом можно сменить шрифт в некотором фрагменте текстового редактора 

Word: 

а) сменить шрифт с помощью панели инструментов 

б) вызвать команду “сменить шрифт” 

в) пометить нужный фрагмент; сменить шрифт с помощью панели инструментов + 

4. Что происходит при нажатии на кнопку с изображением ножниц на панели 

инструментов: 

а) удаляется выделенный текст + 

б) вставляется вырезанный ранее текст 

в) появляется схема документа 

5. Когда можно изменять размеры рисунка в текстовом редакторе Word: 

а) когда он цветной 

б) когда он выбран 

в) когда он является рабочим + 

6. Что такое Lexicon, Writer, Word, Блокнот: 

а) графические редакторы 

б) текстовые редакторы + 

в) электронные таблицы 

7. Что такое текстовый редактор и электронные таблицы: 

а) сервисные программы 

б) системное программное обеспечение 

в) прикладное программное обеспечение + 

8. Каким образом можно копировать фрагмент текста в текстовом редакторе Word: 

а) пометить нужный фрагмент; вызвать команду “копировать”; встать в нужное место; 

вызвать команду “вставить” + 

б) пометить нужный фрагмент; вызвать команду “копировать”; вызвать команду 

“вставить” 

в) пометить нужный фрагмент; вызвать команду “копировать” 

9. Для чего может быть использован текстовый редактор: 

а) сочинения музыкального произведения 

б) совершения вычислительных операций 

в) написания сочинения+ 

10. Что такое курсор: 

а) клавиша на клавиатуре 

б) отметка на экране дисплея, указывающая позицию, в которой будет отображен 

вводимый с клавиатуры символ + 

в) наименьший элемент изображения на экране 
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Таблица А.4 – Проект 

 

 
Критерии оценки  Количество 

вариантов 

заданий 

Проявил оригинальность и креативность при подготовке проекта. 

Обобщил информацию с помощью схем, таблиц, логических блоков. 

Использовал все элементы проекта. Проявил креативность в подготовке всех элементов 

проекта. 

Продемонстрировал уверенное владение терминологией и глубокие знания при 

выступлении перед аудиторией и ответах на вопросы. 

 

6 вариантов 

Проявил некоторую оригинальность при подготовке проекта; 

Обобщил информацию;   

Использовал не менее 4-х требуемых элементов проекта. Проявил креативность в 

подготовке отдельных элементов проекта.   

Продемонстрировал хорошее владение терминологией и хорошие знания при 

выступлении перед аудиторией. Допускал неточности при ответах на вопросы. 

Не проявил оригинальности при подготовке проекта. Использовал не более половины 

требуемых элементов проекта.   

Частично обобщил информацию. 

Продемонстрировал удовлетворительное владение терминологией и частичные знания 

при выступлении перед аудиторией. Допускал ошибки при ответах на вопросы. 
 

 

 

Примеры возможных тем проектов: 

1. Дидактические материалы к уроку по конкретной теме, например, «Безударная гласная». 

2. Информационные материалы к уроку. «Виртуальное путешествие по городам изучаемого 

языка». 

3. Дидактические материалы к внешкольным мероприятиям. 

4. Дидактические материалы патриотического воспитания, например, «75 лет победе в ВОВ» 

или «Герои земли Новгородской». 

5. Дидактические материалы пропаганды здорового образа жизни. 

6. Методическая разработка урока или внешкольного мероприятия. 

 

Все материалы для проведения промежуточного контроля хранятся на кафедре.   
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Приложение В 

 (обязательное) 

Лист актуализации рабочей программы  

учебной дисциплины (модуля) IT в профессиональной деятельности 

 

Рабочая программа актуализирована на 2020/2021 учебный год.  

Протокол № 1 заседания кафедры от «8» сентября 2020 г.  

Разработчик: С.А. Моркин, Г.Ю. Соколова 

Зав. Кафедрой ИТИС                 Р.В. Петров 

 

Рабочая программа актуализирована на 20__/20__ учебный год.  

Протокол № ___ заседания кафедры от «____» _________ 20___ г.  

Разработчик: _______________________________________ 

Зав. Кафедрой ИТИС_______________________________________ 

 

Перечень изменений, внесенных в рабочую программу:  

   
Номер 

изменения 

№ и дата протокола 

заседания кафедры  

Содержание изменений   
Зав. кафедрой  Подпись 
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Приложение Г 

(обязательное) 

 

Структура и содержание учебной дисциплины (модуля)  

для лиц с ограниченными возможностями здоровья 

 
1 Трудоемкость учебной дисциплины (модуля) для очной формы обучения:  

 

Части учебной дисциплины (модуля) Всего 

Распределение по 

семестрам   

1 семестр 2 семестр 

Контактно

/СРС 

Контактно

/СРС 

Трудоемкость учебной дисциплины (модуля) в зачетных 

единицах (ЗЕТ) 

 1 1 

Контактная аудиторная работа в академических часах (АЧ) 

- лекции; 

- практические занятия; 

- лабораторные работы; 

- аудиторная СРС 

  

 

2/0 

6/0 

6/0 

 

 

2/0 

6/0 

6/0 

Курсовая работа/курсовой проект (АЧ) (при наличии)     

Внеаудиторная СРС в академических часах (АЧ)  22 22 

Промежуточная аттестация   

(зачет; дифференцированный зачет; экзамен) (АЧ) 
 зачет зачет 

 

2 Трудоемкость теоретических разделов учебной дисциплины (модуля) и контактной 

работы  

 
№ 

Наименование разделов (тем) учебной дисциплины 

(модуля), УЭМ 

Контактно/СРС 

ЛЕК 

1. Настройка операционной системы Windows 1/0 

2. Работа с порталом НовГУ и его электронными 

ресурсами 
1/0 

3. Создание многотабличной базы данных 1/0 

4. Обзор программных средств подготовки презентаций и 

их возможности. 
1/0 

 Промежуточная аттестация зачет 

 ИТОГО 4/0 

 

3 Трудоемкость практических разделов учебной дисциплины (модуля) и контактной 

работы  

 
№ 

Наименование разделов (тем) учебной дисциплины 

(модуля), УЭМ 

Контактно/СРС 

ПР 

1. Приемы обработки текстовой информации в среде Word 2/0 

2. Приемы работы с большими документами в Word 4/0 

3. Приемы обработки числовой информации в среде Excel 4/0 

4. Работа с данными в электронных таблицах Excel 2/0 

5. Создание многотабличной базы данных 2/0 

6. Работа с запросами и отчетами в MS Access 2/0 

7. Создание экранных и кнопочных форм в MS Access 2/0 
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8. Обзор программных средств подготовки презентаций и 

их возможности. 
4/0 

9. Разработка мультимедиа презентации и подготовка 

итогового проекта 
2/0 

 Промежуточная аттестация зачет 

 ИТОГО 24/0 

 

 

1 Трудоемкость учебной дисциплины (модуля) для заочной формы обучения:  

 

Части учебной дисциплины (модуля) Всего 

Распределение по 

семестрам   

1 семестр 2 семестр 

Контактно

/СРС 

Контактно

/СРС 

11. Трудоемкость учебной дисциплины (модуля) в зачетных 

единицах (ЗЕТ) 

 1 1 

12. Контактная аудиторная работа в академических часах 

(АЧ) 

- лекции; 

- практические занятия; 

- лабораторные работы; 

- аудиторная СРС 

  

 

0/0 

4/0 

 

 

0/0 

4/0 

13. Курсовая работа/курсовой проект (АЧ) (при наличии)     

14.  Внеаудиторная СРС в академических часах (АЧ)  32 32 

15. Промежуточная аттестация   

(зачет; дифференцированный зачет; экзамен) (АЧ) 
 зачет зачет 

 

2 Трудоемкость теоретических разделов учебной дисциплины (модуля) и контактной 

работы  

 
№ 

Наименование разделов (тем) учебной дисциплины 

(модуля), УЭМ 

Контактно/СРС 

ЛЕК 

1. Настройка операционной системы Windows 0/0 

2. Работа с порталом НовГУ и его электронными 

ресурсами 
0/0 

3. Создание многотабличной базы данных 0/0 

4. Обзор программных средств подготовки презентаций и 

их возможности. 
0/0 

 Промежуточная аттестация  

 ИТОГО 0/0 

 

3 Трудоемкость практических разделов учебной дисциплины (модуля) и контактной 

работы  

 
№ 

Наименование разделов (тем) учебной дисциплины 

(модуля), УЭМ 

Контактно/СРС 

ПР 

1. Приемы обработки текстовой информации в среде Word 1/0 

2. Приемы работы с большими документами в Word 1/0 

3. Приемы обработки числовой информации в среде Excel 1/0 

4. Работа с данными в электронных таблицах Excel 1/0 

5. Создание многотабличной базы данных 1/0 
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6. Работа с запросами и отчетами в MS Access 1/0 

7. Обзор программных средств подготовки презентаций и 

их возможности. 
1/0 

8. Разработка мультимедиа презентации и подготовка 

итогового проекта 
1/0 

 Промежуточная аттестация зачет 

 ИТОГО 8/0 

 

 

4 Материально-техническое обеспечение процесса обучения лиц с ограниченными 

возможностями здоровья 

 
№  Требование к материально-техническому 

обеспечению  

Наличие материально-технического оборудования и 

программного обеспечения  

1. Наличие специальных кабинетов и 

аудитории  

Кабинет, в котором обучаются лица с 

нарушением слуха, должен быть оборудован 

радио классом, компьютерной техникой, 

аудиотехникой, видеотехникой, электронной 

доской, мультимедийной системой. 

Для слабовидящих обучающихся в кабинете 

предусматриваются просмотр удаленных 

объектов при помощи видео увеличителей для 

удаленного просмотра, использование 

Брайлевской компьютерной техники, 

электронных луп, программ не визуального 

доступа к информации, технических средств 

приема-передачи учебной информации в 

доступных формах. 

Для обучающихся с нарушением опорно-

двигательного аппарата кабинет должен быть 

оборудован передвижными регулируемыми 

партами с источником питания. 

 

2. Технические средства   Рабочее место преподавателя: 

 Веб-камера, учебные материалы, передает 

изображение преподавателя. 

 Микшерный пульт для настройки звуковой 

системы. 

 Микрофон-передатчик FM-системы 

(беспроводные звукоусиливающие устройств для 

улучшения разборчивости речи), через который 

звук с микрофона передается в FM-

приемники студентов. 

 Индуктивная петля для передачи звука 

напрямую в слуховой аппарат без помех. 

 Документ-камера для демонстрации на 

проекторе учебных материалов. 

Рабочее место студента: 

 Веб-камера передает изображение студента 

преподавателю. 

 Персональный приемник FM-системы для 

передачи звука напрямую в слуховой 
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аппарат студента. 

 Наушники для индивидуальных занятий. 

Видео увеличитель, специализированная 

компьютерная техника, интерактивная доска, 

дисплей Брайля. 

3.  Программное обеспечение СПО MonTrans выводит студентам 

изображение рабочего стола преподавателя, и 

позволяет преподавателю удаленно управлять 

компьютерами студентов. 

Окно видеосвязи передает изображение 

преподавателя или сурдопереводчика. 

Программа увеличения изображения на экране, 

доступ к интернет.  

4. Информационное и методическое 

обеспечение, доступ к 

информационным и 

библиографическим ресурсам, 

указанным в рабочей программе, 

должен быть представлен в формах, 

адаптированных к ограничениям 

здоровья обучающихся инвалидов и 

лиц с ограниченными 

возможностями здоровья 

 

Для лиц с нарушениями зрения: 

- в печатной форме увеличенным шрифтом; 

- в форме электронного документа; 

- в форме аудиофайла; 

- в печатной форме на языке Брайля. 

Для лиц с нарушениями слуха: 

- в печатной форме; 

- в форме электронного документа. 

Для лиц с нарушениями опорно-

двигательного аппарата: 

- в печатной форме; 

- в форме электронного документа; 

- в форме аудиофайла. 

 

 

 

Адаптация рабочей программы дисциплины «IT в профессиональной деятельности» 

проводится с целью обеспечения права инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 

здоровья на получение высшего образования и практического опыта.  

Оснащение кабинетов учебных дисциплин должно отвечать особым образовательным 

потребностям обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

Кабинет должен быть оснащен оборудованием и учебными местами с техническими 

средствами обучения для обучающихся с различными видами ограничений здоровья (смотри 

вышеприведенную таблицу). 

Во время самостоятельной подготовки обучающиеся инвалиды и лица с ограниченными 

возможностями здоровья должны быть обеспечены доступом к сети Интернет. 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения, применяемые при реализации 

рабочей программы дисциплины «IT в профессиональной деятельности» формы и методы 

контроля, проводятся с учетом ограничения здоровья обучающихся. Целью текущего контроля 

является своевременное выявление затруднений и отставания обучающегося с ограниченными 

возможностями здоровья и внесение коррективов в учебную деятельность. 

Форма промежуточной аттестации устанавливается с учетом индивидуальных 

психофизических особенностей обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья (устно, письменно на бумаге, письменно на компьютере, в форме 

тестирования и т.п.). 

При проведении промежуточной аттестации обучающемуся предоставляется время на 

подготовку к ответу, увеличенное не более чем в три раза, установленного для подготовки к 

ответу обучающимся, не имеющим ограничений в состоянии здоровья. 
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