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1. ПАСПОРТ  РАБОЧЕЙ  ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

1.1. Область применения рабочей программы практики 

Рабочая программа производственной практики является частью основной образова-

тельной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.07 «Банковское де-

ло». 

Рабочая программа может быть использована при освоении профессии в рамках специ-

альности СПО 38.02.07 «Банковское дело», в дополнительном образовании (в программах по-

вышения квалификации и переподготовки) и профессиональной подготовке. 

1.2. Место производственной практики в структуре основной образовательной 

программы 

Практика проводится в специально выделенный период (концентрированно) в 4 се-

местре. 

 

1.3. Цели и задачи производственной практики – требования к результатам прак-

тики 

В результате прохождения производственной практики обучающийся должен: 

 

Владеть навыками - осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов; 

- использовать различные формы расчетов в национальной и 

иностранной валюте для осуществления безналичных плате-

жей; 

- осуществлять подготовку материалов для формирования и 

ведения базы данных расчетных (платежных) документов; 

- осуществлять межбанковские расчеты; 

- осуществлять международные расчеты по экспортно-

импортным операциям. 

Уметь -распознавать задачу и/или проблему в профессиональном 

и/или социальном контексте; 

-анализировать задачу и/или проблему и выделять её состав-

ные части; 

-определять этапы решения задачи; 

-выявлять и эффективно искать информацию, необходимую 

для решения задачи и/или проблемы; 

-составлять план действия; 

-определять необходимые ресурсы; 

-владеть актуальными методами работы в профессиональной 

и смежных сферах; 

-реализовывать составленный план; 

-оценивать результат и последствия своих действий (самосто-

ятельно или с помощью наставника); 

-определять задачи для поиска информации определять необ-

ходимые источники информации; 

-планировать процесс поиска 

структурировать получаемую информацию; 

-выделять наиболее значимое в перечне информации; 

-оценивать практическую значимость результатов поиска 
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оформлять результаты поиска, применять средства информа-

ционных технологий для решения профессиональных задач; 

-использовать современное программное обеспечение; 

-использовать различные цифровые средства для решения 

профессиональных задач; 

-определять актуальность нормативно-правовой документа-

ции в профессиональной деятельности; 

-применять современную научную профессиональную тер-

минологию; 

-определять и выстраивать траектории профессионального 

развития и самообразования; 

-выявлять достоинства и недостатки коммерческой идеи 

презентовать идеи открытия собственного дела в профессио-

нальной деятельности; 

 -оформлять бизнес-план; 

-рассчитывать размеры выплат по процентным ставкам кре-

дитования; 

-определять инвестиционную привлекательность коммерче-

ских идей в рамках профессиональной деятельности; 

-презентовать бизнес-идею; 

-определять источники финансирования; 

-организовывать работу коллектива и команды; 

-взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в 

ходе профессиональной деятельности; 

-грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по 

профессиональной тематике на государственном языке, про-

являть толерантность в рабочем коллективе; 

-описывать значимость своей специальности 

применять стандарты антикоррупционного поведения; 

-соблюдать нормы экологической безопасности 

определять направления ресурсосбережения  

в рамках профессиональной деятельности  

по специальности, осуществлять работу с соблюдением 

принципов бережливого производства; 

-организовывать профессиональную деятельность с учетом 

знаний об изменении климатических условий региона; 

-использовать физкультурно-оздоровительную деятельность 

для укрепления здоровья, достижения жизненных и профес-

сиональных целей; 

-применять рациональные приемы двигательных функций в 

профессиональной деятельности; 

-пользоваться средствами профилактики перенапряжения, 

характерными для данной специальности; 

-понимать общий смысл четко произнесенных высказываний 

на известные темы (профессиональные и бытовые), понимать 

тексты на базовые профессиональные темы участвовать в 
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диалогах на знакомые общие и профессиональные темы; 

-строить простые высказывания о себе и о своей профессио-

нальной деятельности; 

-кратко обосновывать и объяснять свои действия (текущие и 

планируемые); 

-писать простые связные сообщения на знакомые или интере-

сующие профессиональные темы; 

- консультировать клиентов по вопросам открытия банков-

ских счетов, расчетным операциям; 

- оформлять договоры банковского счета с клиентами; 

- проверять правильность и полноту оформления расчетных и 

кассовых документов; 

- открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской 

Федерации и иностранной валюте; 

- выявлять возможность оплаты расчетных документов исхо-

дя из состояния расчетного счета клиента, вести картотеку 

неоплаченных расчетных документов; 

- оформлять выписки из лицевых счетов клиентов; 

- рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за рас-

четно-кассовое обслуживание; 

- рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в 

кассе; 

- составлять отчет о наличном денежном обороте; 

- отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов; 

- исполнять и оформлять операции по возврату сумм, непра-

вильно зачисленных на счета клиентов; 

- использовать специализированное программное обеспече-

ние для расчетного обслуживания клиентов; 

- выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, 

аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика, 

платежными требованиями в банке поставщика и в банке 

плательщика, инкассовыми поручениями, чеками; 

- использовать специализированное программное обеспече-

ние и программно-аппаратный комплекс для работы с расчет-

ной (платежной) документацией и соответствующей инфор-

мацией; 

- систематизировать расчетные (платежные) документы; 

- подготавливать отчетную документацию; 

 - использовать специализированное программное обеспече-

ние для работы с расчетной (платежной) документацией и со-

ответствующей информацией; 

- исполнять и оформлять операции по корреспондентскому 

счету, открытому в подразделении Банка России; 

- проводить расчеты между кредитными организациями через 

счета ЛОРО и НОСТРО; 

- контролировать и выверять расчеты по корреспондентским 
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счетам; 

- осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиа-

лами; 

- вести учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-

за отсутствия средств на корреспондентском счете; 

- отражать в учете межбанковские расчеты; 

- использовать специализированное программное обеспече-

ние для совершения межбанковских расчетов; 

- проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-

импортным операциям; 

- проводить конверсионные операции по счетам клиентов; 

- рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за про-

ведение международных расчетов и конверсионных опера-

ций; 

- осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки; 

- консультировать клиентов по операциям с использованием 

различных видов платежных карт; 

- оформлять выдачу клиентам платежных карт; 

- оформлять и отражать в учете расчетные и налично-

денежные операции при использовании платежных карт в ва-

люте Российской Федерации и иностранной валюте; 

- использовать специализированное программное обеспече-

ние совершения операций с платежными картами. 

Знать -актуальный профессиональный и социальный контекст, в 

котором приходится работать и жить; 

-основные источники информации и ресурсы для решения 

задач и проблем в профессиональном и/или социальном кон-

тексте; 

-алгоритмы выполнения работ в профессиональной и смеж-

ных областях; 

-методы работы в профессиональной и смежных сферах; 

-структуру плана для решения задач порядок оценки резуль-

татов решения задач профессиональной деятельности; 

-номенклатура информационных источников, применяемых в 

профессиональной деятельности; 

-приемы структурирования информации; 

-формат оформления результатов поиска информации, совре-

менные средства и устройства информатизации; 

-порядок их применения и программное обеспечение в про-

фессиональной деятельности в том числе с использованием 

цифровых средств; 

-содержание актуальной нормативно-правовой документации 

современная научная и профессиональная терминология 

возможные траектории профессионального развития и само-

образования; 

-основы предпринимательской деятельности; 
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-основы финансовой грамотности; 

-правила разработки бизнес-планов; 

-порядок выстраивания презентации; 

-психологические основы деятельности коллектива, психоло-

гические особенности личности; 

-основы проектной деятельности; 

-особенности социального и культурного контекста 

правила оформления документов и построения устных сооб-

щений; 

-сущность гражданско-патриотической позиции, общечелове-

ческих ценностей значимость профессиональной деятельно-

сти по специальности стандарты антикоррупционного пове-

дения и последствия его нарушения; 

-правила экологической безопасности при ведении професси-

ональной деятельности основные ресурсы, задействованные в 

профессиональной деятельности; 

-пути обеспечения ресурсосбережения принципы бережливо-

го производства основные направления изменения климати-

ческих условий региона; 

-роль физической культуры в общекультурном, профессио-

нальном и социальном развитии человека 

основы здорового образа жизни условия профессиональной 

деятельности и зоны риска физического здоровья для специ-

альности; 

-средства профилактики перенапряжения; 

-правила построения простых и сложных предложений на 

профессиональные темы основные общеупотребительные 

глаголы (бытовая и профессиональная лексика); 

-лексический минимум, относящийся к описанию предметов, 

средств и процессов профессиональной деятельности; 

-особенности произношения, правила чтения текстов профес-

сиональной направленности; 

-  содержание и порядок формирования юридических дел 

клиентов; 

- порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в 

валюте Российской Федерации и иностранной валюте; 

- правила совершения операций по расчетным счетам, оче-

редность списания денежных средств; 

- порядок оформления, представления, отзыва и возврата рас-

четных документов; 

- порядок планирования операций с наличностью; 

- типичные нарушения при совершении расчетных операций 

по счетам клиентов; 

- нормативные правовые документы, регулирующие органи-

зацию безналичных расчетов; 

- локальные нормативные акты и методические документы в 
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области платежных услуг; 

- формы расчетов и технологии совершения расчетных опе-

раций; 

- содержание и порядок заполнения расчетных документов; 

- локальные нормативные акты и методические документы в 

области платежных услуг; 

- нормативные правовые акты, регулирующие осуществление 

платежных услуг; 

- специализированное программное обеспечение для расчет-

ного обслуживания клиентов; 

- особенности делопроизводства при осуществлении платеж-

ных услуг; 

- методы сбора, обработки и анализа информации по платеж-

ным услугам с применением современных средств связи, ап-

паратно-технических средств и компьютерных технологий; 

- системы межбанковских расчетов; 

- порядок проведения и учет расчетов по корреспондентским 

счетам, открываемым в подразделениях Банка России; 

- порядок проведения и учет расчетов между кредитными ор-

ганизациями через корреспондентские счета (ЛОРО и НОСТ-

РО); 

- порядок проведения и учет расчетных операций между фи-

лиалами внутри одной кредитной организации; 

- типичные нарушения при совершении межбанковских рас-

четов; 

- нормативные правовые документы, регулирующие совер-

шение операций по международным расчетам, связанным с 

экспортом и импортом товаров и услуг; 

- нормы международного права, определяющие правила про-

ведения международных расчетов; 

- формы международных расчетов;  

- виды платежных документов, порядок проверки их соответ-

ствия условиям и формам расчетов; 

- порядок проведения и отражение в учете операций между-

народных расчетов с использованием различных форм; 

- порядок и отражение в учете переоценки средств в ино-

странной валюте; 

- порядок расчета размеров открытых валютных позиций; 

- порядок выполнения уполномоченным банком функций 

агента валютного контроля; 

- меры, направленные на предотвращение использования 

транснациональных операций для преступных целей; 

- системы международных финансовых телекоммуникаций; 

- нормативные правовые документы, регулирующие совер-

шение операций с использованием платежных карт; 

- виды платежных карт и операции, проводимые с их исполь-
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зованием; 

- условия и порядок выдачи платежных карт; 

- технологии и порядок учета расчетов с использованием пла-

тежных карт, документальное оформление операций с пла-

тежными картами; 

- типичные нарушения при совершении операций с платеж-

ными картами. 

 

1.4. Вид профессиональной деятельности, перечень формируемых компетенций 

 

Практика направлена на приобретение практического опыта по виду профессиональной 

деятельности ВД 1 «Ведение расчетных операций физических и юридических лиц» и 

формирование у студентов общих и профессиональных компетенций: 

 

   Код Наименование   компетенций 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности примени-

тельно к различным контекстам 

ОК 02 
Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации инфор-

мации и информационные технологии для выполнения задач профессиональ-

ной деятельности 

ОК 03 

Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, ис-

пользовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных жиз-

ненных ситуациях 

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 05 
Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном язы-

ке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 

контекста 

ОК 06 

Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознан-

ное поведение на основе традиционных российских духовно-нравственных 

ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрели-

гиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения 

ОК 07 
Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, приме-

нять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эф-

фективно действовать в чрезвычайных ситуациях 

ОК 08 
Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необхо-

димого уровня физической подготовленности 

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и ино-

странном языках 

ПК 1.1 Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов 

ПК 1.2 Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм рас-

четов в национальной и иностранной валютах 

ПК 1.3 Осуществлять подготовку материалов для формирования и ведения базы дан-

ных расчетных (платежных) документов 

ПК 1.4 Осуществлять межбанковские расчеты 
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ПК 1.5 Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям 

ПК 1.6 Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов пла-

тежных карт 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

 

2.1. Объем производственной практики  

 

Место прохождения практики и 

название мастерской  
(лаборатории, лечебного отделения, 

производственного цеха и др.) 

Обязательная учебная нагрузка 

 

Количество недель Объем часов 

на базе банка 3 108 

Всего 3 108 

Аттестация по итогам производственной практики в форме дифференцированного зачета 

в 4 семестре 



2.2 Тематический план и содержание производственной практики  

Коды 

ПК 

Наименование  

разделов и тем  

Содержание производственной практики  Объем 

в  

часах 

Коды компе-

тенций, форми-

рованию кото-

рых способ-

ствует элемент 

программы 

 Введение Постановка целей, задач, времени и места прохождения учебной практики. 

Знакомство с руководителями практики. Инструктаж по ведению дневника 

практики, оформлению и защите отчета по практике. Организационные во-

просы прохождения практики. Проведение инструктажа по технике без-

опасности и охране труда. 

2 ОК 05 

ПК 1.1, 
ПК 1.2, 

ПК 1.3, 

ПК 1.4, 
ПК 1.5, 

ПК 1.6 

Организация безналичных 

расчетов и кассовых опера-

ций банка  

1. Краткая характеристика банка:  

-  история создания банка, его местонахождение и правовой статус; 

- бренд (name, логотип, слоган, миссию и ценности);  

- наличие лицензий на момент прохождения практики; 

- состав акционеров банка; 

- схема организационной структуры банка; 

- состав обслуживаемых клиентов. 

2. Изучение организации расчетно-кассового обслуживания клиентов:  

-  характеристика безналичных расчетов и правовые нормы их 

регулирования; 

- виды счетов, открываемых кредитными организациями клиентам 

юридическим лицам; 

- порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в рублях и 

иностранной валюте (в приложении представить образец оформления 

договора банковского счета); 

- порядок совершения операций по расчетным счетам. Оформление выписок 

по счетам (в приложении представить образец заполненной выписки по 

счету); 

- порядок формирования юридических дел клиентов; 

- порядок расчета сумм вознаграждений за расчетное обслуживание по 

тарифам банка (привести пример); 

106 ОК 01,  

ОК 02,  

ОК 03,  

ОК 04,  

ОК 05,  

ОК 06, 

ОК 07,  

ОК 08, 

ОК 09 
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- правила совершения операций по расчетным счетам, очередность 

списания денежных средств; 

- порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных доку-

ментов. 

3. Изучение порядка осуществления безналичных платежей с использовани-

ем различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах: 

- порядок и оформление расчетов платежными поручениями, платежными 

требованиями и инкассовыми поручениями (в приложении представить об-

разцы заполненных документов); 

- порядок выполнения и оформления расчетов аккредитивами и чеками (в 

приложении представить образцы заполненных документов); 

-  порядок оформления операций по возврату сумм, неправильно зачислен-

ных на счета клиентов; 

- картотека неоплаченных расчетных документов. 

4. Изучение порядка осуществления расчетного обслуживания счетов бюд-

жетов различных уровней: 

- порядок открытия и нумерации счетов по учету доходов бюджетов всех 

уровней; 

- порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов различ-

ных уровней; 

- порядок оформления возврата налогоплательщикам сумм ошибочно пере-

численных налогов и других платежей. 

5 Изучение порядка осуществления расчетов: 

- порядок оформления операции по корреспондентскому счету, открытому в 

расчетно-кассовом центре Банка России; 

- порядок осуществления расчетов между кредитными организациями через 

счета ЛОРО и НОСТРО; 

- осуществление и оформление расчетов банка со своими филиалами. 

6. Изучение организации кассовой работы в коммерческом банке: 

- нормативно-правовое регулирование кассовых операций; 

- порядок передачи и получения кассовыми работниками платежных ценно-

стей (в приложении привести пример заполнения книги учета принятых и 
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выданных ценностей 0402124); 

- порядок совершения кассовых операций с юридическими лицами (в при-

ложении представить образцы заполненных кассовых документов: денеж-

ного чека и объявления на взнос наличными 0402001); 

- порядок совершения кассовых операций с физическими лицами (в прило-

жении представить образцы заполненных кассовых документов: приходно-

го кассового ордера 0402008 и расходного кассового ордера 0402009); 

- порядок формирования и упаковка платежных ценностей (в приложении 

представить образцы оформления полных и неполных корешков, верхних 

накладок полной, неполной, сборной и неполно-сборной пачек банкнот, яр-

лыков к мешкам с монетой); 

- правила перевозки и инкассации наличных денег. 

7. Изучение организации работы с сомнительными, неплатежеспособными 

и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России: 

- дизайн и классификация средств защиты банкнот Банка России (в прило-

жении привести иллюстрированные примеры); 

- порядок работы с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими 

признаки подделки денежными знаками Банка России (в приложении при-

вести примеры оформления справки 0402159, ордера по передаче ценностей 

0402102); 

- порядок проведения текущего контроля кассовых операций; 

- порядок проведения и результаты оформления ревизии. 

8.  Изучение порядка открытия и ведения валютных счетов в коммерческом 

банке: 

- нормативные правовые документы, регулирующие организацию операции 

по международным расчетам, связанным с экспортом и импортом товаров и 

услуг; 

- условия открытия валютных счетов; 

- порядок открытия, ведения и закрытия валютного счета (в приложении 

представить образец заполнения договора банковского валютного счета); 

-  конверсионные операции по счетам клиентов (привести пример расчета и 

взыскания суммы вознаграждения за проведение международных расчетов 
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и конверсионных операций); 

-  контроль за репатриацией валютной выручки. 

9. Изучение организации и порядка осуществления международных расче-

тов по экспортно-импортным операциям: 

- нормы международного права, определяющие правила проведения между-

народных расчетов; 

- формы международных расчетов: аккредитивы, инкассо, переводы, чеки; 

- виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям 

и формам расчетов; 

- порядок проведения и отражение в учете операций международных расче-

тов с использованием различных форм; 

- порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной валюте; 

- порядок расчета размеров открытых валютных позиций; 

- порядок выполнения уполномоченным банком функций агента валютного 

контроля; 

- меры, направленные на предотвращение использования транснациональ-

ных операций для преступных целей. 

10.  Изучение порядка обслуживания расчетных операции с использованием 

различных видов платежных карт: 

- краткую информацию о системах международных финансовых телеком-

муникаций; 

- виды платежных карт и операции, проводимые с их использованием; 

- условия и порядок выдачи платежных карт (в приложении привести при-

меры оформления договора карточного счета и договора на банковское об-

служивание, оформляемое в рамках зарплатного проекта); 

- технологии и порядок учета расчетов с использованием платежных карт, 

документальное оформление операций с платежными картами; 

- типичные нарушения при совершении расчетных операций по счетам кли-

ентов, межплатежных расчетов, операций с платежными картами. 

  Всего: 108  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация практики по профилю специальности проходит в банках в соответствии 

с заключенными договорами о практической подготовке. 

Оборудование: 

- технические средства: ПК, принтер, сканер, детектор купюр, калькулятор и др. в 

соответствии с задачами практики и индивидуальными заданиями. 

- учебно-наглядные пособия: раздаточные материалы (при необходимости). 
- специализированная мебель: столы и стулья. 

 

3.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение производственной 

практики 

Основная литература и электронные издания: 

1. Артёмова, С. А. Ведение кассовых операций : учебное пособие для СПО / С. А. 

Артёмова. — 2-е изд. — Саратов: Профобразование, 2023. — 160 c. — ISBN 978-5-4488-

1563-8. — Текст: электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды 

СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/131399  

2. Банковское дело: учебник и практикум для среднего профессионального 

образования / В. А. Боровкова [и др.]; под редакцией В. А. Боровковой. — 7-е изд., 

перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 606 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-16819-8. — Текст: электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/531762  

3. Банковское дело: учебник для среднего профессионального образования / 

Н. Н. Мартыненко, О. М. Маркова, О. С. Рудакова, Н. В. Сергеева; под редакцией 

Н. Н. Мартыненко. — 3-е изд., испр. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 

524 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16709-2. — Текст: 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/531564 

 

Дополнительная литература: 

  1. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 №14-

ФЗ (в последней редакции). 

2.Федеральный закон от 10.12.2003 г.  N 173-ФЗ «О валютном регулировании и ва-

лютном контроле» (в последней редакции). 

3. Федеральный законом от 26.03.1998 N 41-ФЗ «О драгоценных металлах и драго-

ценных камнях» (в последней редакции). 

4.  Положение Банка России от 29.06.2021 N 762-П «О правилах осуществления 

перевода денежных средств» (в последней редакции). 

5. Положение Банка России от 24.12.2004 N 266-П «Об эмиссии платежных карт и 

об операциях, совершаемых с их использованием» (в последней редакции). 

6. Положение Банка России от 29. 01. 2018 г. N 630-П «О порядке ведения кассовых 

операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в 

кредитных организациях на территории Российской Федерации» (в последней редакции). 

7. Инструкция Банка России от 16.08.2017 N 181-И «О порядке представления ре-

зидентами и нерезидентами уполномоченным банкам подтверждающих документов и 

https://urait.ru/bcode/531762
https://urait.ru/bcode/531564
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информации при осуществлении валютных операций, о единых формах учета и отчетно-

сти по валютным операциям, порядке и сроках их представления» (в последней редак-

ции). 

8. Указания Банка России от 26.12.2006 N 1778-У «О признаках платежеспособно-

сти и правилах обмена банкнот и монеты Банка России» (в последней редакции). 

9. Указания Банка России от 25.11.2009 N 2346-У «О хранении в кредитной органи-

зации в электронном виде отдельных документов, связанных с оформлением бухгалтер-

ских, расчетных и кассовых операций при организации работ по ведению бухгалтерского 

учета» (в последней редакции). 

10. Указания Банка России от 30.07.2014 N 3352-У «О формах документов, при-

меняемых кредитными организациями на территории Российской Федерации при осу-

ществлении кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России, банкнотами и мо-

нетой иностранных государств (группы иностранных государств), операций со слитками 

драгоценных металлов, и порядке их заполнения и оформления» (в последней редакции). 

 

Программное обеспечение 

Наименование  

программного продукта 

Обоснование для использования 

(лицензия, договор, счёт, акт 

или иное) 

Дата вы-

дачи 

Microsoft Windows 7 Professional Dreamspark (Imagine) 

№ 370aef61-476a-4b9f-bd7c-

84bb13374212 

30.04.2015 

Microsoft Windows 10 for Educational 

Use 

Dreamspark (Imagine) 

№ 370aef61-476a-4b9f-bd7c-

84bb13374212 

30.04.2015 

Подписка Microsoft Office 365 свободно распространяемое для 

вузов 

- 

Adobe Acrobat свободно распространяемое - 

Teams свободно распространяемое - 

Zoom свободно распространяемое - 

 

Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы 

Наименование ресурса 
Договор 

Срок до-

говора Профессиональные базы данных 

База данных «Электронно-библиотечная система 

«ЭБС ЮРАЙТ»  https://www.biblio-online.ru 

Коллекция: Легендарные книги 

Договор №63/юс от 

20.03.2018 

бессроч-

ный 

База данных «Электронно-библиотечная система 

«ЭБС ЮРАЙТ»  https://www.biblio-online.ru 

 

Договор № 

4431/05/ЕП(У)21 

от 17.03.2021 

31.12.2021 

База открытых данных Росфинмониторинга  

 http://www.fedsfm.ru/opendata 
в открытом доступе - 

Информационные справочные системы   

Справочно-правовая система КонсультантПлюс 

(КонсультантПлюс студенту и преподавателю) 

www.consultant.ru/edu/ 

в открытом доступе - 

 

 

 

https://www.biblio-online.ru/
https://www.biblio-online.ru/
http://www.fedsfm.ru/opendata
http://www.consultant.ru/edu/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОХОЖДЕНИЯ 

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

 

Текущий контроль и оценка результатов прохождения производственной практики 

осуществляется руководителем практики при освоении общих и профессиональных ком-

петенций в процессе выполнения обучающимися видов работ, предусмотренных рабочей 

программой практики.  

Аттестация по итогам практики осуществляется с учетом (на основании) результа-

тов, подтверждаемых дневниками, отчетами, а также документами организаций (характе-

ристики, аттестационные листы, индивидуальные задания). 

Форма промежуточной аттестации – дифференцированный зачет в 4 семестре. 

Результаты прохождения производственной практики   

(освоенные умения, усвоенные знания,  

практический опыт) 

Формы и методы 

контроля и оценки 

результатов прохож-

дения производ-

ственной практики  

знать:  

-актуальный профессиональный и социальный контекст, в кото-

ром приходится работать и жить; 

-основные источники информации и ресурсы для решения задач 

и проблем в профессиональном и/или социальном контексте; 

-алгоритмы выполнения работ в профессиональной и смежных 

областях; 

-методы работы в профессиональной и смежных сферах; 

-структуру плана для решения задач порядок оценки результа-

тов решения задач профессиональной деятельности; 

-номенклатура информационных источников, применяемых в 

профессиональной деятельности; 

-приемы структурирования информации; 

-формат оформления результатов поиска информации, совре-

менные средства и устройства информатизации; 

-порядок их применения и программное обеспечение в профес-

сиональной деятельности в том числе с использованием цифро-

вых средств; 

-содержание актуальной нормативно-правовой документации 

современная научная и профессиональная терминология 

возможные траектории профессионального развития и самооб-

разования; 

-основы предпринимательской деятельности; 

-основы финансовой грамотности; 

-правила разработки бизнес-планов; 

-порядок выстраивания презентации; 

-психологические основы деятельности коллектива, психологи-

ческие особенности личности; 

-основы проектной деятельности; 

-особенности социального и культурного контекста 

Наблюдение и оценка 

выполнения видов ра-

бот, предусмотренных 

программой практики. 

 

Ведение дневника 

практики. 

 

Составление отчёта по 

практике. 

 

Защита отчета по 

практике. 

 

Дифференцированный 

зачёт. 
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правила оформления документов и построения устных сообще-

ний; 

-сущность гражданско-патриотической позиции, общечеловече-

ских ценностей значимость профессиональной деятельности по 

специальности стандарты антикоррупционного поведения и по-

следствия его нарушения; 

-правила экологической безопасности при ведении профессио-

нальной деятельности основные ресурсы, задействованные в 

профессиональной деятельности; 

-пути обеспечения ресурсосбережения принципы бережливого 

производства основные направления изменения климатических 

условий региона; 

-роль физической культуры в общекультурном, профессиональ-

ном и социальном развитии человека 

основы здорового образа жизни условия профессиональной дея-

тельности и зоны риска физического здоровья для специально-

сти; 

-средства профилактики перенапряжения; 

-правила построения простых и сложных предложений на про-

фессиональные темы основные общеупотребительные глаголы 

(бытовая и профессиональная лексика); 

-лексический минимум, относящийся к описанию предметов, 

средств и процессов профессиональной деятельности; 

-особенности произношения, правила чтения текстов професси-

ональной направленности; 

-  содержание и порядок формирования юридических дел клиен-

тов; 

- порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в ва-

люте Российской Федерации и иностранной валюте; 

- правила совершения операций по расчетным счетам, очеред-

ность списания денежных средств; 

- порядок оформления, представления, отзыва и возврата рас-

четных документов; 

- порядок планирования операций с наличностью; 

- типичные нарушения при совершении расчетных операций по 

счетам клиентов; 

- нормативные правовые документы, регулирующие организа-

цию безналичных расчетов; 

- локальные нормативные акты и методические документы в об-

ласти платежных услуг; 

- формы расчетов и технологии совершения расчетных опера-

ций; 

- содержание и порядок заполнения расчетных документов; 

- локальные нормативные акты и методические документы в об-

ласти платежных услуг; 
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- нормативные правовые акты, регулирующие осуществление 

платежных услуг; 

- специализированное программное обеспечение для расчетного 

обслуживания клиентов; 

- особенности делопроизводства при осуществлении платежных 

услуг; 

- методы сбора, обработки и анализа информации по платежным 

услугам с применением современных средств связи, аппаратно-

технических средств и компьютерных технологий; 

- системы межбанковских расчетов; 

- порядок проведения и учет расчетов по корреспондентским 

счетам, открываемым в подразделениях Банка России; 

- порядок проведения и учет расчетов между кредитными орга-

низациями через корреспондентские счета (ЛОРО и НОСТРО); 

- порядок проведения и учет расчетных операций между филиа-

лами внутри одной кредитной организации; 

- типичные нарушения при совершении межбанковских расче-

тов; 

- нормативные правовые документы, регулирующие совершение 

операций по международным расчетам, связанным с экспортом 

и импортом товаров и услуг; 

- нормы международного права, определяющие правила прове-

дения международных расчетов; 

- формы международных расчетов;  

- виды платежных документов, порядок проверки их соответ-

ствия условиям и формам расчетов; 

- порядок проведения и отражение в учете операций междуна-

родных расчетов с использованием различных форм; 

- порядок и отражение в учете переоценки средств в иностран-

ной валюте; 

- порядок расчета размеров открытых валютных позиций; 

- порядок выполнения уполномоченным банком функций агента 

валютного контроля; 

- меры, направленные на предотвращение использования транс-

национальных операций для преступных целей; 

- системы международных финансовых телекоммуникаций; 

- нормативные правовые документы, регулирующие совершение 

операций с использованием платежных карт; 

- виды платежных карт и операции, проводимые с их использо-

ванием; 

- условия и порядок выдачи платежных карт; 

- технологии и порядок учета расчетов с использованием пла-

тежных карт, документальное оформление операций с платеж-

ными картами; 

- типичные нарушения при совершении операций с платежными 
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картами. 

уметь:  

-распознавать задачу и/или проблему в профессиональном и/или 

социальном контексте; 

-анализировать задачу и/или проблему и выделять её составные 

части; 

-определять этапы решения задачи; 

-выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы; 

-составлять план действия; 

-определять необходимые ресурсы; 

-владеть актуальными методами работы в профессиональной и 

смежных сферах; 

-реализовывать составленный план; 

-оценивать результат и последствия своих действий (самостоя-

тельно или с помощью наставника); 

-определять задачи для поиска информации определять необхо-

димые источники информации; 

-планировать процесс поиска 

структурировать получаемую информацию; 

-выделять наиболее значимое в перечне информации; 

-оценивать практическую значимость результатов поиска 

оформлять результаты поиска, применять средства информаци-

онных технологий для решения профессиональных задач; 

-использовать современное программное обеспечение; 

-использовать различные цифровые средства для решения про-

фессиональных задач; 

-определять актуальность нормативно-правовой документации в 

профессиональной деятельности; 

-применять современную научную профессиональную термино-

логию; 

-определять и выстраивать траектории профессионального раз-

вития и самообразования; 

-выявлять достоинства и недостатки коммерческой идеи 

презентовать идеи открытия собственного дела в профессио-

нальной деятельности; 

 -оформлять бизнес-план; 

-рассчитывать размеры выплат по процентным ставкам кредито-

вания; 

-определять инвестиционную привлекательность коммерческих 

идей в рамках профессиональной деятельности; 

-презентовать бизнес-идею; 

-определять источники финансирования; 

-организовывать работу коллектива и команды; 

-взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в хо-
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де профессиональной деятельности; 

-грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по про-

фессиональной тематике на государственном языке, проявлять 

толерантность в рабочем коллективе; 

-описывать значимость своей специальности 

применять стандарты антикоррупционного поведения; 

-соблюдать нормы экологической безопасности 

определять направления ресурсосбережения  

в рамках профессиональной деятельности  

по специальности, осуществлять работу с соблюдением принци-

пов бережливого производства; 

-организовывать профессиональную деятельность с учетом зна-

ний об изменении климатических условий региона; 

-использовать физкультурно-оздоровительную деятельность для 

укрепления здоровья, достижения жизненных и профессиональ-

ных целей; 

-применять рациональные приемы двигательных функций в 

профессиональной деятельности; 

-пользоваться средствами профилактики перенапряжения, ха-

рактерными для данной специальности; 

-понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на 

известные темы (профессиональные и бытовые), понимать тек-

сты на базовые профессиональные темы участвовать в диалогах 

на знакомые общие и профессиональные темы; 

-строить простые высказывания о себе и о своей профессио-

нальной деятельности; 

-кратко обосновывать и объяснять свои действия (текущие и 

планируемые); 

-писать простые связные сообщения на знакомые или интересу-

ющие профессиональные темы; 

- консультировать клиентов по вопросам открытия банковских 

счетов, расчетным операциям; 

- оформлять договоры банковского счета с клиентами; 

- проверять правильность и полноту оформления расчетных и 

кассовых документов; 

- открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской 

Федерации и иностранной валюте; 

- выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя 

из состояния расчетного счета клиента, вести картотеку неопла-

ченных расчетных документов; 

- оформлять выписки из лицевых счетов клиентов; 

- рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за расчет-

но-кассовое обслуживание; 

- рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в 

кассе; 
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- составлять отчет о наличном денежном обороте; 

- отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов; 

- исполнять и оформлять операции по возврату сумм, непра-

вильно зачисленных на счета клиентов; 

- использовать специализированное программное обеспечение 

для расчетного обслуживания клиентов; 

- выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, 

аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика, пла-

тежными требованиями в банке поставщика и в банке платель-

щика, инкассовыми поручениями, чеками; 

- использовать специализированное программное обеспечение и 

программно-аппаратный комплекс для работы с расчетной (пла-

тежной) документацией и соответствующей информацией; 

- систематизировать расчетные (платежные) документы; 

- подготавливать отчетную документацию; 

 - использовать специализированное программное обеспечение 

для работы с расчетной (платежной) документацией и соответ-

ствующей информацией; 

- исполнять и оформлять операции по корреспондентскому сче-

ту, открытому в подразделении Банка России; 

- проводить расчеты между кредитными организациями через 

счета ЛОРО и НОСТРО; 

- контролировать и выверять расчеты по корреспондентским 

счетам; 

- осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиала-

ми; 

- вести учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-за 

отсутствия средств на корреспондентском счете; 

- отражать в учете межбанковские расчеты; 

- использовать специализированное программное обеспечение 

для совершения межбанковских расчетов; 

- проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-

импортным операциям; 

- проводить конверсионные операции по счетам клиентов; 

- рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за проведе-

ние международных расчетов и конверсионных операций; 

- осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки; 

- консультировать клиентов по операциям с использованием 

различных видов платежных карт; 

- оформлять выдачу клиентам платежных карт; 

- оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные 

операции при использовании платежных карт в валюте Россий-

ской Федерации и иностранной валюте; 

- использовать специализированное программное обеспечение 

совершения операций с платежными картами. 
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Критерии оценки: 

 

Основными крите-

риями оценки к 

устному ответу 

являются 

 

- грамотность и уверенность устной речи; 

- ясность и точность; 

- владение дополнительной информацией по вопросу; 

- умение совмещать изучаемый материал с жизнью, окружающей 

действительностью; 

- устный ответ оценивается по пятибалльной системе. 

Основными крите-

риями оценки к 

письменной работе 

студентов являются 

- правильность выполнения заданий; 

- аккуратность написания работы; 

- письменная работа оценивается по пятибалльной системе. 

Оценка «отлично» 

ставится, если сту-

дент 

- обстоятельно и достаточно полно излагает материал; 

- может обосновать свои суждения, привести примеры; 

- строит ответ последовательно; 

- демонстрирует понимание изучаемого материала; 

- правильно решил практическое задание; 

- выполнено 90 - 100% задания, решённые задания выполнены без 

ошибок, правильно и аккуратно оформлены. 

Оценка «хорошо» 

ставится, если сту-

дент 

- демонстрирует знание и понимание изучаемого материала, однако 

допускает ошибки в ответе, но самостоятельно исправляет их после 

замечаний преподавателя; 

- не всегда может убедительно обосновать свое суждение; 

- правильно решает практическое задание; 

- выполнено 71-89% задач, решение задач выполнено без ошибок или 

в решении допущено одна-две ошибки, правильно и аккуратно 

оформлено.  

Оценка «удовле-

творительно» ста-

вится, если студент 

 

- демонстрирует знание основных теоретических положений изучае-

мого материала, но излагает материал не в полном объеме; 

- не может привести необходимые примеры; 

- нарушает последовательность в изложении; 

- неправильно решил практическое задание; 

- выполнено 51-70% задач, решение выполнено с ошибками, допу-

щено две-три ошибки, неаккуратно оформлено решение.  

Оценка «неудовле-

творительно» ста-

вится, если студент 

- демонстрирует незнание большей части изученного материала; 

- не может привести необходимые примеры; 

- излагает материал беспорядочно и неуверенно; 

- неправильно решил практическое задание; 

- выполнено 50% и менее % задания, решение выполнено с ошибка-

ми, допущено более трех ошибок, неаккуратно оформлено решение. 
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Приложение А 

 

Вопросы к дифференцированному зачету 

 

1. Нормативные правовые документы, регулирующие организацию безналичных расче-

тов, организацию обслуживания счетов бюджетов бюджетной системы Российской Феде-

рации. 

2. Виды счетов, открываемых кредитными организациями клиентам юридическим ли-

цам. 

3. Порядок открытия счетов клиентов в рублях. 

4. Очередность списания денежных средств. Порядок формирования картотеки №1 и №2. 

5. Порядок совершения операций по расчетным счетам. Оформление выписок по счетам. 

6. Закрытие счетов. 

7. Тарифы банка на расчетное обслуживание. Расчет и взыскание суммы вознаграждений 

за расчетное обслуживание. 

8. Порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов различных уровней.  

9. Основные формы безналичных расчетов. 

10. Порядок осуществления расчетов платежными поручениями. 

11. Порядок осуществления аккредитивной формы расчетов.  

12. Порядок предъявления и исполнения инкассовых поручений.  

13. Порядок предъявления и исполнения платежных требований. 

14. Порядок расчетов через подразделения расчетной сети Банка России. 

15. Порядок проведения и учет расчетов между кредитными организациями через корре-

спондентские счета (ЛОРО и НОСТРО). 

16. Порядок проведения и учет расчетных операций между филиалами внутри одной кре-

дитной организации. 

17. Расчеты путем зачета взаимных требований. Внутрибанковские платежные системы. 

Межбанковский клиринг. 

18. Формы международных расчетов: аккредитивы, инкассо, переводы, чеки. 

19. Виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям и формам 

расчетов. 

20. Порядок выполнения уполномоченным банком функций агента валютного контроля. 

21. Роль банковских карт в системе безналичных расчетов. Новые формы денег. 

22. Международные платежные системы.  Национальная система платежных карт 

(НСПК),   развитие  национальной платежной системы. Нормативно-правовое 

регулирование отношений в национальной платежной системе. 

23. Порядок выдачи банковских карт физическим лицам. Алгоритм перевыпуска карт, 

уничтожение карт, невостребованных клиентами банка и разрешение претензий со сторо-

ны клиента банка. 

24. Нормативно-правовое регулирование кассовых операций. 

25. Виды кассовых документов их реквизиты. 

26. Порядок организации текущего контроля кассовых операций. 

27. Порядок проведения расчетных операций по счетам «ЛОРО» и «НОСТРО». 

28. Учет расчетов кредитных организаций со своими филиалами. 

29. Понятие и характеристика платежных систем. 

30. Правовые основы организации Национальной платежной системы РФ. 

31. Осуществление расчетов через банкоматы. 

32. Электронные денежные средства и связанные с ними услуги. 

33. Операторы систем электронных денег. 

34. Дистанционное банковское обслуживание и его виды. 
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35. Системы «Банк-Клиент», «Телефонный банкинг», виртуальные банки – принципы ор-

ганизации и действия. 

36. Понятие и виды экспортно-импортных операций в национальной и иностранной валю-

тах. 

37. Осуществление кредитными организациями агентов валютного контроля. 

38. Порядок проведения валютных операций между резидентами и нерезидентами. 

39. Формы международных расчетов. 

40. Реквизиты внешнеэкономического контракта по экспорту, импорту товаров. 

41. Оформление паспорта сделки по экспорту-импорту и проверка правильности оформ-

ления документов по международным расчетам. 
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Приложение Б 

 Форма дневника 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ДНЕВНИК  

производственной практики  

 

ПМ 01 «ВЕДЕНИЕ РАСЧЕТНЫХ ОПЕРАЦИЙ» 

 

 

 

Студента ____ курса, группы _____  

специальность 38.02.07 Банковское дело  

 

 

 

 

 

 

Руководитель от отделения СПО: 

___________   __________________________ 

   (подпись)                     (Ф.И.О.) 

«____» __________________ 20___ года 

 

 

Выполнил: 

Студент ___ курса, группы _______ 

 

___________    __________________________ 

   (подпись)                       (Ф.И.О.) 

«____» __________________ 20___ года 

 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 
«Новгородский государственный университет имени Ярослава Мудрого» 

ИНСТИТУТ ЦИФРОВОЙ ЭКОНОМИКИ, УПРАВЛЕНИЯ И СЕРВИСА 

ОТДЕЛЕНИЕ СПО 
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Дата Содержание работы Оценка и подпись руководи-

теля от организации  

(отделения СПО) 

   

   

   

 

 

Дата «_____» _____________ 20____ г. 

 

М.П.  

 

Подпись руководителя практики от организации (отделения СПО):____________ 

 

 

 

 

                                                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



29 
 

   Приложение В 

 

Форма отчета по производственной практике 

 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 
«Новгородский государственный университет имени Ярослава Мудрого» 

ИНСТИТУТ ЦИФРОВОЙ ЭКОНОМИКИ, УПРАВЛЕНИЯ И СЕРВИСА 

ОТДЕЛЕНИЕ СПО 

 
 

 

 

 

 

ОТЧЁТ 

 

 

ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА 

 

ПМ 03 «ВЕДЕНИЕ РАСЧЕТНЫХ ОПЕРАЦИЙ» 

 

 

Специальность: 38.02.07 Банковское дело  

 

 

 

 

 

Руководитель от отделения СПО: 

________  _______________ 

      подпись                      Ф.И.О. 

«___» ___________20___г.  

 

 

Выполнил: 

Студент гр.___________ 

________  ________________ 

          подпись                      Ф.И.О. 

 

«___» ___________20___г.  
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Приложение Г 

Отчёт руководителя практики 

 

1. Вид практики_______________________________________________________________ 

2. Специальность ______________________________________________________________ 

3. Курс ______________, группа_______________________ 

4. Период практики (фактический)________________________________________________ 

5. Анализ успеваемости 

Количество 

студентов в 

группе 

Количество 

студентов, 

получивших 

оценки 

«отлично» 

Количество 

студентов. 

получивших 

оценки 

«хорошо» 

Количество 

студентов, 

получивших 

оценки 

«удовлетво 

рительно» 

Количество 

студентов, 

получивших 

оценки 

«неудовлетво 

рительно», н/а 

Средний 

балл 

Абсолют-

ная 

успевае-

мость. (%) 

Качест-

венная 

успевае-

мость (%) 

 

 

 

 

 

       

 

6. Причины, по которым студенты получили оценки «неудовлетворительно», н/а 
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________ 

 

7. Перечень и оценка баз практики 
№ 

п/п 

Перечень баз 

практик 

Критерии оценки базы практики 

Место-

рас-

положе 

ния 

Оснащенность базы 

практики 

Выполняемая работа 

соответствует 

программе 

практики 

Отношение со 

стороны руко-

водителя от 

предприятия 

Отношение 

со стороны 

коллектива 
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П
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о

п
ы
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8. Проблемный анализ организации проведения практик (замечания, проблемы, возник-

шие при проведении практики, предложения по совершенствованию прохождения студен-

тами практик) 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

9. Выполнение программы практики _____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

Руководитель практики________________________________________________________ 
Дата заполнения_____________________________________Подпись__________________ 
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5 ЛИСТ ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ 

 

 

№ Номер и дата распоряди-

тельного документа о внесе-

нии  изменений 

Дата внесе-

ния измене-

ний 

Ф.И.О. лица, ответ-

ственного за изме-

нение 

Подпись Номер и дата распоряди-

тельного документа о при-

нятии изменений 
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