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ВВЕДЕНИЕ 

 

Учебная практика студентов специальности 40.02.04 Юриспруденция  

является составной частью профессиональной образовательной программы по 

названной специальности. 

Учебная практика направлена на формирование у студентов 

практических профессиональных умений, приобретение первоначального 

практического опыта в области Правоприменительной учебной практики 

(ПМ.01),  Правоохранительной деятельности (ПМ.02), в области  обеспечения 

реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной 

защиты (ПМ.03) и освоения студентами общих и профессиональных 

компетенций.  

Завершающим этапом практики является составление и оформление 

студентом отчетных документов, свидетельствующих о приобретении им 

необходимых умений, и первоначального опыта практической работы по 

специальности. Таковыми документами для всех видов практики являются: 

 дневник прохождения практики с отзывом руководителя практики от 

организации (учреждения); 

 отчет о работе студента при прохождении учебной практики; 

 аттестационный лист 

При написании отчета необходимо руководствоваться методическими 

указаниями по оформлению текстового материала выпускной 

квалификационной работы- СПК., 2017 г.   

Настоящие рекомендации призваны оказать помощь студенту и 

руководителю практики от организации в более правильном и полном 

составлении отчетных документов. 
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1 ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ДНЕВНИКА ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ 
 

Перед заполнением дневника студент должен внимательно ознакомиться 

с содержанием дневника и порядком его заполнения, который изложен на 

первой странице дневника, а также с настоящими рекомендациями. 

В части I дневника «Сроки прохождения практики» в обязательном 

порядке должна быть сделана отметка о начале прохождения практики, дне 

прибытия к месту практики и ее окончании. Данная отметка утверждается 

руководителем базового органа и скрепляется печатью. 

В части II «Сведения о практике» студент должен ежедневно отмечать, 

какие виды работ он выполнил в течение дня, раскрывая в конкретной форме 

содержание того или иного выполненного вида работ. Например: «16 января 

2014 г. с 9-00 до 13-00 изучал Федеральный закон от 15 декабря 2001 года № 

167 – ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской 

Федерации». В этот же день с 14-00 до 17-00 совместно с руководителем 

практики (другим практическим работником) определял перечень документов, 

необходимых для установления пенсий, пособий, компенсаций, ежемесячных 

денежных выплат, материнского (семейного) капитала и других социальных 

выплат;  и т.д.» 

Необходимо избегать неопределенных записей.  

Например: «...выполнял программу практики». 

Дневник необходимо заполнять ежедневно в конце дня, или, в крайнем 

случае, на следующий день в начале рабочего дня. 

В конце каждой недели дневник должен подписывать руководитель 

практики от организации (учреждения) и руководитель практики от колледжа. 

В части III дневника - «Заключение студента по итогам практики» -

студент излагает свое мнение об организации практики, путях и методах ее 

совершенствования, представляет самоанализ и самооценку своей 

деятельности. 
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Данное заключение является необходимым, т.к. может помочь устранить 

возможные ошибки и использовать учебное время практики более эффективно. 

Часть IV - «Характеристика студента по всем видам практики»: 

предназначена для руководителя практики от организации (учреждения).  

В графе «Обладает» необходимо отражать качества студентов, 

необходимые для работы в правоохранительных и правоприменительных 

органах - объектах профессиональной деятельности юриста, указывать, 

насколько студент подготовлен к профессиональной деятельности и выполнил 

программу практики и индивидуальное задание. 

 

2 СОДЕРЖАНИЕ ОТЧЕТА О ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ 

 

Необходимым условием для получения положительной оценки за 

практику является составленные отчет о ней. 

Отчет составляется параллельно с дневником, первичный вариант 

ежедневно, а не в последние дни практики. 

 При его составлении необходимо использовать рабочую программу 

учебной практики.  Отчет должен состоять условно из трех частей:  

Часть 1. Организация работы с управленческими документами: правовые и 

нормативные основы делопроизводства, стандартизацию процесса 

документирования, организационно – распорядительную: документацию; 

Часть 2.   Деятельность студента по месту прохождения учебной практики.  

Правовые основы деятельности учреждения (на примере базы практики), 

основные направления деятельности, задачи, место в системе органов 

социальной защиты населения и пенсионного обеспечения, роль в жизни 

общества и государства, виды работ, которые выполнял студент (на примерах), 

связь с теорией государства и права, конституционным правом, правом 

социального обеспечения изучаемыми в колледже (в соответствии с рабочей 

программой практики) с практической деятельностью того или иного 

учреждения, органа или юридической службы, реализацию студентом в 
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процессе практической деятельности теоретических положений изучаемых 

дисциплин (норм различных отраслей права). 

Структура отчета:  

 титульный лист (Приложение); 

 введение, в котором необходимо указать цель,  задачи и освоенные 

компетенции, обосновать выбор базы прохождения практики; 

 содержание отчета; 

 заключение. 

В содержании раскрыть: 

 правовые основы деятельности конкретного базового органа, которые 

предварительно необходимо изучить.  

Например: Федеральный закон от 24 июля 2009 года № 212 – ФЗ «О 

страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд 

социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд 

обязательного медицинского страхования и территориальные фонды 

обязательного медицинского страхования» 

НЕ ДОПУСКАЕТСЯ полное копирование ФЗ или иного нормативно-

правового акта. Отчет о практике с таким содержанием оцениваться будет 

НЕУДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО. 

Изложение должно быть не механическим переписыванием закона, а 

осмысленным внесением в отчет его основных положений. Из закона 

необходимо вычленить основные функции и задачи базового органа, цели 

его функционирования в обществе.  

 организационно - правовую структуру, штатную численность, 

руководящий состав, порядок его назначения, прием служащих на 

работу, увольнение, функционирование отраслевых подразделений, 

основные виды деятельности отраслевых подразделений; 

 взаимодействие базового органа с другими органами, хозяйственными 

субъектами, общественными формированиями, в том числе, 



 8 

политической направленности, органами исполнительной власти 

города и района и в целом с администрацией региона; 

 организацию приема заявлений и сообщений (устных и письменных) 

граждан, представителей юридических лиц по вопросам пенсионного 

обеспечения и социальной защиты; 

 организацию рассмотрения в суде гражданских, уголовных, 

административных дел; 

 личное участие студента в приеме документов, необходимых для 

установления пенсий, пособий, компенсаций, ежемесячных денежных 

выплат, материнского (семейного) капитала и других социальных 

выплат и др.; 

Самостоятельной частью отчета должно быть изложение раздела рабочей 

программы практики «Связь с учебными дисциплинами». 

Студенты должны изложить в отчете, как в практической деятельности 

Пенсионного фонда РФ и органов социальной защиты населения и иных 

учреждениях (в которых они проходят практику) реализуются теоретические 

положения изучаемых ими в колледже дисциплин:  теории государства и права, 

конституционного права и права социального обеспечения.  

Изложение материала в этой части целесообразно представить в виде 

конкретных примеров. Например: при обращении граждан в Пенсионный фонд 

РФ реализуются положения (нормы) конституционного права, права 

социального обеспечения и т. д. 

В этой же части отчета студенты на конкретных примерах должны 

продемонстрировать свое умение применять теоретические положения 

изучаемых учебных дисциплин, норм различных отраслей права в практике 

деятельности органов- баз практики. 

По согласованию с руководителем базового органа в отчете можно 

изложить отдельные статистические данные, их анализ (сравнение по периодам 

времени) и другое. 
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Отчет по форме целесообразно составлять с первого и до последнего дня 

учебной практики в хронологическом порядке.  

В заключении студент излагает свое мнение о прошедшей практике, 

какие он получил знания и готов ли он в будущем работать по избранной 

специальности. 

Кроме того, студент вправе высказать свое мнение по правовому 

регулированию деятельности того базового органа, где проходил практику. 

Объем отчета об учебной практике должен быть не менее 20 страниц 

печатного текста, включая таблицы, диаграммы и графики., но не 

превышая 25 страниц. 
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КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗА ПРАКТИКУ 

 

Отчетная документация по практике оценивается по пятибалльной 

системе. Итоговая оценка складывается из оценок, выставленных студенту 

руководителем практики от организации (учреждения) и руководителем 

практики от колледжа. 

Студент должен в указанные сроки представить отчет и все другие 

документы руководителю практики от колледжа и защитить их. 

В «5» (пять) баллов оценивается отчет и дневник, которые выполнены и 

оформлены в соответствии с настоящими рекомендациями и в которых имеется 

аналитический подход к изложению материала. 

В «4» (четыре) балла оценивается отчет и дневник, которые выполнены и 

оформлены в соответствии с настоящими рекомендациями, но в них 

отсутствует анализ изученных документов, нет собственных выводов по 

практике. 

В «3» (три) балла оценивается отчет и дневник, которые выполнены и 

оформлены с существенными отступлениями от рекомендаций, отсутствуют 

сведения об изученных нормативно-правовых актах и все документы являются 

механическим переписыванием первоисточников. 

В «2» (два) балла оценивается отчет и дневник, который не содержит сведений, 

изложенных в рекомендациях, носит формальный характер. При этом во 

внимание не принимается оценка руководителя практики от организации 

(учреждения). 
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

 

Анализы отчетов прошлых лет свидетельствуют, что студенты в целом 

используют учебное время практики для закрепления и углубления 

теоретических знаний. Однако, прежде всего, следует изучить деятельность 

Пенсионного фонда РФ, Комитета социальной защиты населения и  других 

органов социальной защиты населения. 

В целом осознать функции юриста в обеспечении реализации прав 

граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты  и жизни 

общества. При составлении отчетов и оформлении дневников допускаются 

типовые ошибки: 

1   Не все графы дневника практики заполняются или в них не всегда 

правильно и полно отражаются выполняемые виды работ. Как правило, 

студенты формально заполняют ту часть дневника, где указываются виды 

выполняемых работ (посещал на дому пенсионеров, инвалидов, и т.д.) несмотря 

на то, что объем этой части, позволяет конкретно и содержательно изложить 

виды выполняемых каждый день работ. Надлежит указать ФИО пенсионера, 

адрес, день посещения,  цель посещения, виды выполненных работ. 

2   Отчеты нередко носят бессистемный характер и сводятся к простому 

переписыванию нормативно-правового акта, учебника или научной работы. 

Студенты не всегда стремятся детально разобраться в повседневной 

деятельности базового органа, его правовом положении, задачах, решаемых им, 

а также его месте в системе органов социальной защиты. 

В целом, необходимо соблюдать тот порядок изложения материала в 

отчете и объем информации, как это предписывается настоящими 

рекомендациями. 

Помимо настоящих указаний  необходимо пользоваться консультациями 

руководителей практики от колледжа и организации (учреждения). 
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10 Теория государства и права: электрон.учеб./кол. авт.; под ред. А.В. 

Малько. – Электрон. дан.. – М.: КноРус, 2009. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 

 
Пример оформления титульного листа отчета по практике (выполнить в печатном 

варианте) 

 
Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  
высшего  образования   

«Новгородский государственный университет имени Ярослава Мудрого» 
 

Старорусский политехнический колледж (филиал)  
 
 
 
 
 
 
 
 

Специальность ________________________________________________________________- 

 

 

 

 

 

Отчет 

о практике ________________________________ 

(вид практики) 

 

в  ____________________________________________________________________ 

(наименование предприятия, организации) 

 

 

 

 

 

Руководитель практики от колледжа 

Оценка_________________________ 

_______________________________ 

(Подпись)                  /И.О. Фамилия/ 

«____»___________2024г. 

 

 

Студент группы_____________________ 

___________________________________ 

 (Подпись)                /И.О. Фамилия/ 

«____»___________2024г. 
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