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1
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Методические указания (МУ) по оформлению и выполнению выпускной квалификационной работы (ВКР) студентов вместе с указанными в них документами и библиографическими источниками распространяются на содержание, порядок написания и защиты выпускной квалификационной работы.

1.2. ВКР  является логическим завершением обучения студентов в вузе.

1.3. ВКР - документ, содержащий описание объекта (растений), цели и задачи, выбора и обоснования методики и порядка ее выполнения; обработку полученных данных, выводы и предложения.

1.4. МУ должны направлять студента на снижение трудоемкости ВКР применением методов научной организации труда, широкого применения оргтехники и вычислительной техники.

1.5.
Содержание ВКР должно иметь экспериментально-теоретический характер, ядром работы должен быть эксперимент с обязательной разработкой решения предложений, способных при их осуществлении принести пользу в исследуемой области.
1.6. МУ с указанными в них документами должны направлять студента на решение важных теоретических и практических вопросов сельского хозяйства.

1.7. В МУ содержатся ГОСТы и другие государственные и отраслевые нормативные документы; в ВКР делаются ссылки на них.

1.8. МУ должны соответствовать требованиям ГОСТ 2. 105-95 НГУ + 701=98 и настоящим рекомендациям.

2
ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ
2.1. В разделе «Общие положения» указывают: для чего предназначены МУ, что они определяют и на основании каких нормативных документов составлены.

2.2. В разделе «Цель ВКР определяют, какие навыки студент должен освоить, какие вопросы он должен углубленно изучить, какие знания должен показать при защите ВКР.

2.3. В разделе «Общие требования» устанавливаются требования, обязательные для документов ВКР независимо от его содержания, в том числе:

2.3.1. Все документы ВКР должны соответствовать требованиям ЕСКД и ЕСТД.

2.3.2. Все надписи, сделанные на чертежах, должны быть выполнены чертежным шрифтом согласно требованиям ГОСТ 2.304-68.

2.3.3. Пояснительные записки (ПЗ) ВКР должны выполняться машинописным способом черного цвета  четким почерком с высотой букв и цифр не менее 2,5 мм на листах формата А4 (210 х 297).

Расстояние от края листа до границ текста должно быть: в начале строки - не менее 25 мм; в конце строки - не менее 8 мм; до верхней строки - не менее 25 мм; до нижней строки-не менее 20 мм. Нумерация листов должна быть сверху в центре относительно текста.
2.3.4. ВКР должна иметь титульный лист, заполненный по форме, приведенной в приложении 1. Непосредственно за титульным листом должно быть помещено «Содержание».

2.3.5. Текст, иллюстрации и приложения ПЗ должны оформляться согласно ГОСТ 2.105 - 79. Допускается схемы, графики, рисунки вычерчивать на отдельных листах ватмана, кальки или миллиметровой бумаги и вклеивать в соответствующие места текста ПЗ.

Структурные схемы алгоритмов, программы на перфолентах рекомендуется располагать в приложениях.
2.3.6. В ВКР должны применяться научные термины и обозначения, установленные действующими стандартами.

2.3.7. ВКР должна быть представлена к защите в напечатанном виде согласно ГОСТу. Грамотность текстов с соблюдением правил орфографии синтаксиса, аккуратность и понятность должны рассматриваться как одно из свойств качества документов ВКР.

2.3.8.  В ПЗ должен приводиться библиографический список. А также должны быть ссылки на указанную литературу.

3 ВЫБОР И ОБОСНОВАНИЕ ТЕМЫ ВКР
3.1. Тематика ВКР должна соответствовать современному состоянию и перспективам развития науки и техники, задачам народного хозяйства. Тема ВКР закрепляется за студентом по его письменному заявлению. Тема и научный руководитель утверждаются на заседании выпускающей кафедры.

3.2. Студенты могут определять тему ВКР не только как научно-исследовательскую, но и как производственную, обобщающую трудовой опыт, внедрение современных приемов в производстве, с элементами научного анализа. Студенты-заочники, работающие на опытных станциях, в научно-исследовательских институтах, сортоучастках, льнозаводах могут обобщать в ВКР опытные материалы этих учреждений, в получении которых они принимали участие.

3.3. В современных условиях очень ценны работы, выполненные по заказу производства, направленные на разработку или совершенствование какого-либо технологического процесса, приема, метода растениеводства, методы кормопроизводства (луговодство), овощеводство и плодоовощеводство, изучение новых видов и сортов растений, травосмесей, газонов, средств защиты, системы земледелия, удобрения. Эти работы могут быть составной частью договоров о содружестве или хоздоговоров кафедры с хозяйствами, районными и областными организациями.

3.4. Тема ВКР и примерное содержание ее разделов должны быть закреплены за студентом на втором курсе обучения. ВКР должен работать над избранной темой два-три года, осуществив наблюдения на сельскохозяйственных объектах на протяжении двух и более вегетационных сезонов. На всех этапах студент-дипломник работает под руководством научного руководителя.

3.5. Объем ВКР должен быть в пределах 50-70 страниц компьютерной версии.

4
ИЗУЧЕНИЕ НАУЧНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ ПО ТЕМЕ
4.1.
Начинать подготовку к участию в экспериментах студент должен со знакомства с научными положениями и данными.
Успешное выполнение ВКР может быть осуществлено на основе детального изучения литературы по специальности и избранной теме. Оно должно быть направлено на углубление теоретических знаний, определение степени изученности вопроса и критического анализа результатов исследований в нашей стране и за рубежом по теме ВКР. Особенно важно изучить методику наблюдений и учетов на опытах и быть готовым осущест​влять их самостоятельно.
4.2.
Источниками литературы являются учебники, учебные пособия, методические указания, монографии, труды научно-исследовательских институтов, отдельных ученых, статьи в журналах, рекомендации, справочники и т. д. Студент-дипломник должен проработать, законспектировать не менее 20-25 источников по теме ВКР и представить их в списке использованной литературы. Наиболее полно должны быть изучены и представлены работы за последние 5-10 лет.
5
ПЛАНИРОВАНИЕ ПОЛЕВОГО ОПЫТА
5.1. Очень важно правильно составить схему полевого опыта, выбрать и обосновать контрольный вариант. Под схемой опыта понимается совокупность (комплекс) всех опытных и контрольных вариантов.

5.2. Вариантами опыта могут быть виды и сорта овощных, полевых и лекарственных растений, травосмеси, нормы высева, дозы удобрений, средств защиты, различные способы их применение, приемы ухода за посевами и посадками, сроки уборки урожая и др.

5.3. Для студентов рекомендуется проводить опыты с тремя - пятью вариантами. Необходимо четкое наименование каждого варианта и указание их порядкового номера.

5.4. Для получения достоверных результатов исследований опыты необходимо проводить с определенной повторностью. Обычно в полевых опытах применяются 4-6-кратная повторность, в производственных условиях допускаются 2-3-кратная повторность. Надо помнить, что применение математических методов обработки результатов опытов возможно лишь при использовании не менее, чем 4-кратной повторности.
5.5. Общее число делянок определяется числом вариантов и повторности в опыте, а необходимая площадь опытного участка - количеством делянок, пло​щадью отдельной делянки и размером дорожек и защитных полос.
6 ВЫБОР ОПЫТНОГО УЧАСТКА И ПОРЯДОК ЗАКЛАДКИ ОПЫТА
6.1. Студенты проводят опыты на опытных полях, теплицах и опытных участках кафедры. Участок под опыт должен быть выбран ровный или с небольшим склоном в одном направлении (не больше 2,5 м на 1000 м). На всем участке должна быть однообразная обработка почвы, одни и те же фоновые дозы удобрений, один предшественник. Существует несколько способов пространственного размещения вариантов и повторностей на площади. Обычно все повторности полевого опыта размещают на одном участке, т. е. применяют сплошное расположение их. Повторности могут располагаться в один, два, три и более рядов (ярусов). Одноярусное расположение - самое простое. Его применяют в несложных опытах, с небольшим (3-6) числом вариантов и общим числом делянок до 20-25. Многоярусное расположение повторностей применяют при большом числе вариантов в опыте.

6.2. В опытах сельскохозяйственных учреждениях большое распространение получил систематический метод расположения вариантов в 2-3—4 ярусов. Этот способ размещения полевого опыта называют шахматным. При шахматном расположении очень важно не допустить территориального совпадения одноименных вариантов, т. е. в каждом ряду варианты надо располагать в разном порядке в горизонтальном направлении.

6.3. Наиболее правильно применять рендомезированное (случайное) расположение делянок. Все делянки должны иметь защитную полосу. Размер опытных делянок выбирают с учетом максимальной механизации всех полевых работ, включая посев и уборку урожая, особенно в агротехнических опытах. Поэтому в практике агрономической  опытной работы наиболее  широко  используются опытные делянки размером 50-200 м2 в культивационных сооружениях 2-10 м2, на первых этапах студенческой научно-исследовательской работы допустимы площади 10-50 м2, а в селекционных опытах, особенно в начальных стадиях селекционного процесса при недостатке посевного материала - от 1 м2 и более. Минимальный размер делянок определяется минимальным числом необходимых для проведения учета урожая подопытных растений.

6.4. Достаточно высокая точность в опытах со льном достигается при величине учетной делянки в 20-25 м2, в зерновых - 40-60 м2, а у пропашных - 50-100 м2, овощных 5-10 м2. На природных и сеяных лугах используют делянки от1 м2 до десятков и сотен м2.

6.5. Некоторые наблюдения проводят на отдельных растениях или побегах или на нескольких (10-100 шт.) растениях, отбирая их на вариантах опыта в различные сроки.

6.6. План-схема размещения делянок на участке зарисовывается в полевом журнале (в масштабе).

6.7. Перед посевом определяются посевные качества семян (чистота, всхожесть, масса 1000 семян). Перед высадкой рассады — ее качество (высота, число настоящих листьев, толщина стебля, формирование генеративных органов)

6.8. В течение вегетационного периода проводятся фенологические наблюдения за растениями на вариантах опыта с применением существующих разнообразных научных методик: растения и их побеги замеряют, взвешивают, определяют их структуру, площадь листьев и др. На основании таких данных далее получают расчетные показатели.

7 ВЕДЕНИЕ ПЕРВИЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
7.1. На записях по опытам должны быть фамилия, имя студента, номер группы, год ведения наблюдений, даты. Экспериментальная работа требует строгой и объективной документации. Для правильного объяснения   результатов исследований необходимо регистрировать все производимые агротехнические работы на опытных делянках, учета и наблюдения за условиями внешней среды и растениями. Документация полевого опыта должна быть полной по содержанию, объективной, точной и современной. Здесь никогда нельзя полагаться на память. Запись следует вести весь период вегетации растений с ранней весны до поздней осени.

7.2. Первичным документом служит дневник работ и наблюдений. Дневник - небольшая книжка-тетрадь, удобная для ношения в кармане или сумке. В дневник записывают в хронологическом порядке по соответствующим формам первичные данные о выполняемых работах и наблюдениях непосредственно в поле, в лаборатории, в вегетационном домике. В записях должны быть отражены объем и качество работ, применяемые инструменты, техника наблюдений и учетов. Фиксируются экстремальные атмосферные явления (град, ливень, ураган, заморозки и т. п.), случаи вспышек засоренности посевов сорняками, поражения растений болезнями и др. Записи в дневнике делаются простым карандашом. Все записи надо начинать с даты наблюдений.

7.3. Наряду с дневником ведется журнал полевого опыта. В журнале должны содержаться основные сведения о программе, схеме опыта, характеристике участка, методике исследования, сопутствующих условиях проведения опыта, записи всех агротехнических работ, результаты наблюдений, данные об урожаях, систематические характеристики точности результатов, данные химических анализов и другие сведения, необходимые для дальнейших обобщений, выводов и практических предложений. Его заполняют чернилами, пастой на основе первичных документов (дневника). В журнале должен быть сосредоточен весь основной материал по опыту. Это можно сделать текстовым изложением и с помощью таблиц и рисунков.
7.4. В схематическом плане опытного участка (чертеж расположения повторений и вариантов, защитных полос, дорожек и др.) указываются размеры сторон делянок, площадь опытной делянки, площадь учетной делянки, повторность, общее число делянок в опыте, площадь, занятая опытом, направление с севера на юг.

7.5. Характеристика опытного участка (история участка, выделенного под опыт, рельеф и микрорельеф участка, агрохимические показатели данного типа почвы, почвенная разность и степень ее окультуренности).

7.6. Характеристика погодных условий в годы проведения опыта (по временам года и период вегетации растений).

7.7. Агротехника в опытах (предшественник, обработка почвы, удобрения и средства защиты их, вид, норма, срок, способ их внесения и др.).

7.8. Характеристика семенного материала (лабораторная всхожесть, чистота семян, репродукция, другие сведения), виды, сорта растений.

7.9. Схема опыта должна быть «привязана» к разделу или к постоянному исследовательскому предмету (Приложение).

Далее в полевом журнале располагают таблицы наблюдений: замеров, взвешиваний и расчетных данных на вариантах опытов по датам в течение вегетации растений. Все эти работы проводятся с соблюдением научных методик, приня​тых в биологических, геоботанических и сельскохозяйственных исследованиях.
7.10.
Учет урожая проводится в конце вегетации при многоразовой уборке (овощных) в динамике его технической спелости.
8 ОБОБЩЕНИЕ И ОБРАБОТКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОПЫТА
8.1. Получив определенные данные в текущем году, дипломник должен составить аналитические таблицы, куда включаются только средние показатели, полученные после обработки данных по повторностям. Одновременно проводится и статистический анализ полученных данных. В аналитических таблицах должен быть представлен наиболее существенный материал, содержащий необходимые сведения и легко читаемый. Не рекомендуется перегружать таблицы множеством показателей. Кроме таблиц, результаты следует иллюстрировать и рисунками, графиками, диаграммами, схемами, фотографиями, зарисовками. Все они должны иметь заголовки и пояснения.

8.2. Таблицы составляются по всем разделам, по которым велись наблюдения (фенологические, биометрические, накопление сухого вещества, надземной и подземной массы растений, нарастание листовой поверхности, устойчивость к полеганию, поражение вредителями, болезнями, засоренностью и т. д.). Особо важное значение имеют итоговые таблицы по продуктивности растений и посевов, массе надземных и подземных органов.

8.3. Каждая представленная таблица анализируется. В анализе должны быть указаны особенности развития растений под влиянием того или иного фактора, изучаемого в опыте. Анализ ведется методом сравнения с контрольным вариантом или сравнением вариантов между собой. Обращается внимание на динамику признака, если есть его числовые характеристики по датам. Анализируются и внешние условия по периодам (фазам) роста растений. По каждой таблице делается заключение, вытекающее из фактического материала, предоставленного в ней. Производится сравнение, как по вариантам опыта, так и по годам наблюдений. Здесь дипломник должен показать умение правильно построить таблицы и рисунки, выявить зависимости и закономерности и логически изложить эти материалы.
8.4. После анализа таблиц и рисунков делается заключение. Цель такого заключения - подытожить результаты и сформулировать закономерности и зависимости, выявленные в наблюдениях. Выводы заключают ВКР. Обычно формулируют один-два вывода по каждому разделу.
9 СТРУКТУРА И ОБЪЕМ ВКР
9.1.
ВКР должна состоять из общепринятых частей: введения, глав с разделами, выводов и предложений производству, приложения и списка использованной литературы.
Она должна быть аккуратно напечатана и правильно оформлена. Общий объем ВКР обычно составляет 50-70 страниц машинописи (с текстом с одной стороны листа). Помещаются все эти страницы работы в папку. Начинается ВКР с типового титульного листа. Он должен быть подписан автором, научным руководителем, заведующим выпускающей кафедры и консультантами. Титульный лист является первой страницей ВКР (но номер на нем не ставится). Пример оформления титульного листа приведен в приложении А.
9.2.
На второй странице размещается содержание. Она и все последующие страницы нумеруются. Для нумерации страниц применяются только арабские цифры. В содержании перечисляются все разделы ВКР со своими заголовками и против них указываются номера страниц, на которых начинается текст очередного раздела. При отсылке к источнику, библиографическое описание которого внесено в «Список литературы» в тексте документа, после упоминания о нем (после цитаты из него) проставляют в скобках номер, под которым он значится в разделе, «Список литературы» и в необходимых случаях указывают страницу.
9.3.
Все разделы и подраздел должны иметь конкретные четкие названия, соответствующие теме ВКР и содержанию материала данного раздела. Каждый раздел рекомендуется начинать с новой страницы и ее заголовок выделять шрифтом, подчеркиванием и пропуском одной-двух строк до текста главы. Заголовки в экспериментальной части научной работы должны отражать выявление закономерности или влияния, а не быть только повествовательными. 

Например, неправильно называть раздел так: «Урожайность сортов ячменя» или «Площадь листьев луговых растений» и т. п. В ВКР соответствующие заголовки должны быть такого рода: «Зависимость урожайности сортов ячменя от погодных условий (удобрений, приемов обработки почвы, сроков, норм высева и т. д.)» или «Урожайность ячменя в зависимости от сорта»; далее: «Площадь листьев растений в зависимости от фаз вегетации» или «Площадь листьев растений под влиянием доз удобрений». Влияние регуляторов роста на побегообразовании огурца и т. д.
9.4.
Во всех разделах ВКР следует излагать от общих крупных положений и данных к более детальным и локальным (региональным, областным) и, наконец, к своим вопросам и результатам, непосредственно составляющим существо данной ВКР.
Например, описывая во введении современные проблемы сельского хозяйства, можно сначала кратко упомянуть ситуацию в мире, стране, а затем - в Северо-западном регионе (или европейской части России) и Новгородской области.
9.5.
Далее, характеризуя природные условия, логично начать с описания основных черт климата региона, затем перейти к среднемноголетним данным по погоде и, наконец, показать условия конкретных сезонов, когда дипломник делал свои опыты.
Важно правильно распределить материал в составных частях ВКР.
9.6.  ВКР  начинается с раздела «Введение». Эта ее первая часть не нумеруется. Объем введения должен составлять 3-5 страниц. Во введении обсуждается современная ситуация в сельском хозяйстве мира, России, характеризуется положение в регионе, конкретной отрасли, показывается состояние с использованием угодий или сельскохозяйственной культуры, которым посвящена ВКР, подчеркивается актуальность поставленной в ней проблемы и на основании этого излагаются цель и задачи, поставленные перед дипломником.

9.7. Далее следует раздел «Обзор научной литературы». В нем обсуждается проблема, в решении которой принимал участие дипломник. Раздел должен иметь конкретный заголовок, соответствующий теме ВКР. В нем могут быть несколько подразделов, также отражающих основные направления и вопросы, решавшиеся дипломником. Однако строится данный раздел на материалах других исследователей, отечественных и зарубежных, подчеркнутых дипломником из опубликованных и законспектированных научных трудов: учебников, книг, брошюр, журналов (из отдельных статей), сборников трудов, рекомендаций и т. д.

9.8. Дипломник должен процитировать и привести не только данные и положения других авторов, но и обсудить их, дав свое понимание состояния того или иного вопроса.

Обзором научной литературы дипломник освещает ситуацию по изучаемой проблеме и обосновывает на этой базе необходимость дальнейших изысканий по ней, в том числе и проведение своих исследований.
Он должен показать размах исследований за рубежом и в России, основные результаты, качественные показатели по исследуемой культуре и др. По всему тексту данного раздела необходимо делать ссылки на авторов, из трудов которых приводятся те или иные положения и данные.
9.9. Объем данного раздела может составить 10-15, но не более 20 страниц. Второй раздел посвящается описанию условий, объектов и методики наблюдений и учетов на опытах. Заголовок ее также должен быть конкретным, соответственно теме ВКР: с упоминанием объекта (природные луга, культурные скашиваемые луга и пастбища, овощные и полевые культуры) и места проведения опыта (область, район, хозяйство). Надо обязательно указывать годы проведения исследований.
9.9.1. Условия включают в себя климатические данные, характеристику погоды в годы наблюдений и почвенные характеристики на полях или лугах, где велись опыты. Метеорологические условия в годы проведения опытов освещаются на основании данных ближайшей метеорологической станции (или своих наблюдений). Следует увязать развитие растений с метеорологическими условиями. Для этого рассчитывают: продолжительность межфазных периодов, сумму температур, среднюю суточную температуру по указанным межфазным периодам.

9.9.2. Данные здесь могут быть показаны в таблицах или рисунках. Далее такие данные следует увязать с продуктивностью растений для выведения зависимостей и закономерностей (такой анализ проводят в разделе с результатами опыта).

9.9.3. Объекты - это угодья или сельскохозяйственная культура, которые изучают в опыте. Охарактеризовать культуру и ее сорта, высеваемые или высаживаемые в вариантах.

9.9.4. Необходимо представить схему опыта с вариантами и повторностями, с указанием площади делянок, их длины и ширины. Размещение на опытном участке. Показать на этом рисунке направление «привязку опыта», масштаб, можно также представить фотографии или рисунки изучаемых растений, угодий. Фотографии объекта должны быть на матовой бумаге. Подчеркнем, что в современных исследованиях фотография должна играть все большую роль.

9.9.5. В заключении описывают методику, с помощью которой проведены наблюдения и учеты на опытах: что и как часто (интервал, фаза) измерялось, взвешивалось; какие выполнены расчеты на основании полученных данных, как учитывались продуктивности растений и посевов (по какому числу растений или какой учетной площади), методы химических анализов растений, кормов или почвы, математические методы обработки полученных результатов. При этом надо сослаться на существующие общепринятые научные методики и
их авторов или научно-исследовательские учреждения, где разработаны такие методики.

9.9.6. В третьем разделе представляют основные результаты опытов дипломника. Раздел является собственно экспериментальной частью ВКР, в нем описываются и анализируются полученные автором данные на опытах. Он состоит из подразделов, число которых обычно соответствует числу стоявших перед дипломником задач. В каждом разделе описываются разные стороны проведенных исследований.

Этот раздел обязательно имеет свое название, конкретизирующее и близко соответствующее названию ВКР; конкретные названия с указанием зависимостей и закономерностей должны иметь и подразделы данного раздела. Они могут быть посвящены: 1) фенологическим наблюдениям, динамике развития растений, побегов и их структуры, ботаническому составу посевов и травостоев; 2) урожайности зеленой и сухой массы; 3) урожайности  на корнях бобовых растений и почвенным характеристикам; 4) химическому составу растений и кормов, их энергетической характеристике; 5) экологическим вопросам возделывания и использованию сельскохозяйственных культур и лугов; 6) экономической оценке агротехники и технологий выращивания и ухода за такими культурами и угодьями.
9.9.7. При обсуждении всех поставленных вопросов надо делать сравнительный анализ полученных результатов. Надо сравнить данные по вариантам контролем: сравнение между вариантами, сравнение по датам учета, сравнение продуктивности растений травостоев по годам и т. п.
Единицы измерения показателей должны соответствовать современной системе «SI».
Обсуждая полученные данные, можно и в этой главе ссылаться на результаты других исследователей.
Проводя сравнительный анализ результатов, следует постараться уловить и показать зависимости и закономерности. Это еще одна существенная черта научных исследований.
В каждом разделе необходимо разместить таблицы и рисунки с соответствующими данными. Таблицы должны быть правильно спланированы, чтобы материал в них располагался четко и ясно.
В таблицы надо поместить не только абсолютные данные с опытов, но и расчетные - относительные (%), прибавки (к контролю на одних вариантах к другим), с использованием соответствующих формул. Каждая таблица должна иметь заголовок, отражающий сущность, помещенных в ней данных и зависимости.
Заголовки
Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовков не имеют. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов. Заголовки следует печатать с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. 
Расстояние между заголовком раздела и текстом, предыдущим и последующим, при выполнении:
· машинописным способом должно быть равно трем интервалам пишущей машинки;

· рукописным - 15 мм;

· машинным способом 9 мм на бумажных носителях при помощи устройств вывода ЭВМ - интервалом в одну - две строки;

Расстояние между заголовками раздела и подраздела при выполнении ТД:
· машинописным способом - два интервала пишущей машинки;

· рукописным способом - 8 мм;

· машинным способом - интервалом в одну - две строки.

Каждый раздел текстового документа рекомендуется начинать с нового листа (страницы). При этом автору рекомендуется принимать решение с позиции:
· экономии бумаги;

· красоты оформления текста.

Примечание: Заголовок оставлять на листе без текста не допускается.
Построение таблиц
Таблицы применяют для наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при наличии его, должно отражать ее содержание, название помещают над таблицей. При переносе части таблицы на ту же или другие страницы название помещают только над первой частью таблицы. Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц в соответствии с рис. 1.
Таблица
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Рис. 1
Таблицы, за исключением таблиц приложений, нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией. Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Если в документе одна таблица, ее обозначают «Таблица 1» или Таблица В,1», если она приведена в приложении «В».
Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела, тогда номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.
На все таблицы ТД должны быть ссылки в тексте документа, при ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера.
Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф - со строчной буквы, ели они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если имеют самостоятельное значение. В конце заголовка и подзаголовка точки не ставят, заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.
Таблицы слева, справа и снизу ограничивают линиями. Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей. Заголовки граф записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф. Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы. Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.
Таблицу помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости, в приложении к документу. Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа ТД.
Если строки и графы таблицы выходят за формат листа (страницы), то таблицу делят на части, помещая одну часть под другой или рядом. При этом в каждой части таблицы повторяют ее головку и боковик. При делении таблицы на части допускается ее головку или боковик заменять соответственно номерами граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы или строки первой части таблицы.
Слово «таблица» указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями пишут слова «продолжение таблицы» или «окончание таблицы» с указанием номера (обозначения) таблицы в соответствии с рис. 2.
Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на следующей странице, то в первой части таблицы нижнюю горизонтальную чер​ту, ограничивающую таблицу, не проводят.
Примечание — Здесь (и далее по тексту) таблицы приведены условно, для иллюстрации соответствующих требований настоящего стандарта.
Таблица …. Фазы развития

	Культура
	Сорт
	Дата

	
	
	всходы
	цветение
	созревание

	
	
	единичные
	полные
	начало
	полное
	начало
	полное

	Горох посевной
	труженик
	20.05
	25.05
	17.06
	22.06
	13.07
	20.07


Окончание таблицы

	Культура
	Сорт
	Дата

	
	
	всходы
	цветение
	созревание

	
	
	единичные
	полные
	начало
	полное
	начало
	полное

	Горох посевной
	СМЗ 3,6
	15.05
	18.05
	20.06
	27.06
	18.07
	22.07


Примечание – здесь (и далее по тексту) таблицы приведены условно, для иллюстрации соответствующих требований настоящего стандарта.
10 ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

10.1 Порядок ВКР 
ВКР  является логическим завершением обучения студентов в вузе. Для проведения организаторской работы с дипломниками выпускающая кафедра выделяет из своего профессорско-преподавательского состава руководителя.

Выпускающая кафедра на втором курсе распределяет студентов по дипломным руководителям, где они закладывают опыты по данной тематике. Студент имеет право предложить свою тему с обязательным обоснованием целесообразности ее разработки.

Ежегодно на кафедре создается комиссия по приемке опытов. В дни науки дипломники делают сообщения и совместно с дипломными руководителями печатаются в периодических изданиях НовГУ.

Дипломник обязан предъявить руководителю и консультантам материалы ВКР, предусмотренные промежуточными контрольными точками, в сроки, установленные ТЗ на дипломное проектирование.

Студент (совместно с руководителем ВКР) составляет календарный план прохождения дипломной работы, дипломного проекта и согласует его с руководителем. Календарный план утверждает заведующий кафедрой.

Руководитель должен отмечать выполнение этапов ВКР в соответствующей графе. Студент в установленные сроки должен представлять календарный план с отметками руководителя, ВКР для контроля.

Дипломный руководитель должен своевременно представлять заведующему кафедрой сведения о состоянии работы ВКР у каждого дипломника. В случае угрозы срыва промежуточных или окончательного сроков проектирования руководитель должен своевременно докладывать об этом заведующему кафедрой и делать свои предложения по исправлению создавшегося положения, проявлять инициативу и принимать непосредственное участие в исправлении положения. При необходимости изменения требований ТЗ, явившегося результатом поиска оптимального решения, составляется протокол изменения этих требований, подписанный руководителем ВКР, дипломником, консультантом от выпускающей кафедры и утвержденный заведующим выпускающей кафедрой. Протокол изменения является неотъемлемой частью ТЗ и предъявляется вместе с ним.

ВКР представляется на подпись консультанту, если работа полностью закончена, оформлена в соответствии с требованиями настоящего пособия и подписана дипломником и руководителем дипломной работы, проекта и если она выполнена в объеме, предусмотренном ТЗ на ВКР.

ВКР представляется на утверждение заведующему выпускающей кафедрой в полном составе согласно требованиям ТЗ, при наличии подписи всех консультантов и отзыва руководителя дипломной работы, проекта.

Заведующий кафедрой решает вопрос о допуске студента к защите. Если заведующий кафедрой не считает возможным допустить студента к защите ВКР, то этот вопрос рассматривается на заседании кафедры с участием руководителя ВКР. ВКР с отзывом руководителя предъявляется секретарю ГАК для получения от него направления на рецензирование.

Выпускающая кафедра перед работой ГАК организует предварительную (показательную) защиту ВКР.

Секретарь ГАК должен составить и представить на утверждение заведующему кафедрой график защиты ВКР.

Даты и расписание работы ГАК, согласованные с председателем комиссии, утверждаются проректором по учебной работе не позднее чем за месяц до начала защиты. На заседание ГАК приглашаются профессора, преподаватели, представители специалистов животноводства и научной общественности, студенты института.

На защиту должен быть представлен ВКР в полном комплекте согласно ведомости ВКР. Кроме того, студент может представить материалы, характеризующие научную и практическую ценность выполненной работы, например, акт о внедрении или справку о предполагаемом внедрении, чертежи и схемы размещения нового оборудования и др.

Доклад дипломника на защите ВКР должен дать полное представление о проделанной работе, быть кратким, иметь четко выраженную структуру. 

После ответов на вопросы зачитываются отзыв руководителя и рецензия. Затем студенту предоставляется заключительное слово для ответа на замечания руководителя и рецензента.

Защищенная ВКР оценивается на закрытом заседании ГАК открытым голосованием (при равенстве голосов мнение председателя решающее). ГАК принимает решение о присвоении студенту квалификации «ученый агроном» по специальности 310200.

ГАК может внести дополнительные определения: о выдаче диплома с отличием для студентов, имеющих средний балл не менее 4,75, о направлении студента в очную аспирантуру, о рекомендации студента для научной работы в вузе, о практической ценности внедрения результатов работы в сельскохозяйственное производство, о представлении работы на смотр-конкурс ВКР.
Дипломник, нарушивший сроки предоставления ВКР, не явившийся на защиту без уважительных причин или получивший неудовлетворительную оценку, отчисляется из института с направлением на работу по месту распределения. Ему предоставляется право защиты через год. При этом принимается решение о выдаче дипломнику новой темы, если представленная ВКР выполнена на низком уровне. В случае неудовлетворительного доклада и ответов на вопросы ГАК разрешает защитить ВКР по прежней теме через год. Студент, дважды не получивший на заседании ГАК положительной оценки, полностью теряет право на получение звания «ученый агроном».

По окончании защиты все документы ВКР согласно ведомости ВКР сдаются в архив университета. Акт сдачи документов ВКР отмечается в специальном журнале.

10.2 Оформление доклада и правила защиты ВКР 
На изложение материалов ВКР перед членами ГАК отводится не более 15 минут, поэтому дипломник должен хорошо продумать и подготовить доклад так, чтобы в нем были выделены наиболее существенные части, которые излагаются в следующей последовательности:

1) актуальность темы.

2) цель и задачи исследования. 

3) место, условия проведения и краткая методика исследования, 

4) результаты исследования. 

5) технико-экономическая оценка проведенного исследования. 

6) выводы и предложения производству.

Для наглядной иллюстрации докладываемого материала студент подготавливает 4-5 таблиц, графиков, диаграмм и т. п., которые выполняются на стандартных ватманских листах. При оформлении наглядного материала следует избегать чрезмерной насыщенности таблиц цифровым материалом и второстепенными подробностями. Лучше, если таблицы и другие наглядные материалы авторов будут пронумерованы крупными цифрами в правом верхнем углу.

Текст доклада, по усмотрению дипломника, можно зачитывать или излагать устно. Необходимо хорошо владеть материалом доклада, что позволит свободно переходить от чтения текста к устному объяснению и наоборот.

Если выводы прозвучали в процессе доклада, то можно вместо них зачитать предложения производству.

Окончив доклад, дипломник отвечает на вопросы членов ГАК и присутствующих. Вопросы задаются с разрешения председателя ГАК.

10.3 Обязанности и права руководителя и консультантов

ВКР должны разрабатываться под руководством специалиста данной отрасли растениеводства, овощеводства, селекции и семеноводства, кормопроизводства, земледелия, почвоведения и защиты растений (руководителя). Руководителями ВКР могут быть преподаватели института и руководители производственных подразделений сельхозпредприятия. Руководителями назначаются: преподаватели института - по решению заведующего кафедрой, и специалисты сельхозпредприятия - по решению директора сельхозпредприятия (директор письмом сообщает свое решение институту).

Руководитель обязан: 1) определять тему ВКР и участвовать в разработке и согласовании ТЗ на ВКР; 2) участвовать в разработке и согласовании календарного плана дипломного проектирования; 3) следить и при необходимости обеспечивать полное и глубокое понимание дипломником выбранного направления; 4) контролировать выполнение работ в сроки календарного плана; 5) осуществлять руководство и следить за качественным уровнем принимаемых решений по всем позициям календарного плана и за соблюдением внедрения и освоения; 6) обеспечивать соответствие принимаемых в ВКР технических решений целям и требованиям ТЗ; 7) требовать от дипломника всестороннего обоснования всех принимаемых решений, особенно с позиций технологии и стандартизации; 8) принимать участие в выборе аналога и номенклатуры показателей для оценки уровня качества ВКР; 9) консультировать и при необходимости организовывать консультации дипломнику; 10) при необходимости организовывать и обеспечивать экспериментальные работы: составление гербария, макетирование; 11)помогать дипломнику в защите приоритета новых технических решений, принимаемых при дипломном проектировании, путем защиты авторскими свидетельствами; 12) следить за строгим соответствием всех документов ВКР требованиям ЕСКД и ЕСТД; 13) следить за строгим соответствием комплектности ВКР требованиям МУ по дипломному проектированию и при необходимости принимать участие в согласовании и обосновании номенклатуры документов, подлежащих определению в процессе дипломного проектирования; 14) обеспечивать и следить за выполнением дипломником всех правил и норм техники безопасности; 15) сообщать заведующему выпускающей кафедры лично или через ответственного представителя кафедры о всех случаях невыполнения дипломником его обязанностей и норм трудовой дисциплины, принятых на предприятии; 16) объективно и принципиально оценивать работу дипломника.

Руководитель имеет право: 1) требовать от дипломника обязательного выполнения всех требований ТЗ путем поиска и обоснования наилучших решений в сроки, установленные календарным планом; 2) требовать от дипломника строгого выполнения норм производственной дисциплины, установленных на предприятии; 3) ставить перед выпускающей кафедрой вопрос об изменении ТЗ, кроме названия темы ВКР, в соответствии с порядком, установленном ИУ на ВКР.
Для консультации по частным вопросам ВКР выпускающая кафедра назначает консультантов по следующим вопросам: экономики, БЖД, охране окружающей среды.

Консультанты согласовывают задание и контролируют выполнение соответствующих разделов ВКР.
Ответственные консультанты, кроме технической консультации, должны осуществлять общий методический контроль, определять соответствие разрабатываемых документов задачам ВКР, контролировать соответствие объема и содержания документов ВКР требованиям настоящего МУ. Рецензентами по ВКР специальности 310200 назначаются выпускающей кафедрой в соответствии с профилем ВКР высококвалифицированные агрономы или научные сотрудники любого сельхозпредприятия, кроме того, на котором разрабатывали представленные на рецензию ВКР.
10.4 Требования к отзыву руководителя на ВКР 
В отзыве руководителя должна быть дана характеристика работы дипломника во время выполнения исследования, которая должна отражать следующие вопросы: 1) уровень подготовки дипломника; 2) умение дипломника работать с научной литературой и другими источниками информации; 3) навыки закладки опытов, проведение биометрических и фенологических наблюдений, характеристика дипломника с упоминанием конкретных работ, выполненных им за указанное время, его аккуратность и организованность; 4) методическая и методологическая подготовка дипломника, обнаруженная им при решении задач ВКР.
Кроме того, руководитель должен отметить в отзыве ту часть работы дипломника, которая представляет практическую ценность для сельхозпроизводства в настоящее время, а также оригинальные и наиболее удачные решения, и дать свое заключение об уровне квалификации дипломника. В конце отзыва руководитель дает оценку работы дипломника.

10.5 Требования к рецензии на выпускную квалификационную работу
В рецензии на ВКР должны быть отражены следующие вопросы: 1) соответствие ВКР требованиям ТЗ по номенклатуре и качеству документов; 2) оценка качества выполнения графических и текстовых документов: соответствие их требованиям ЕСКД и ЕСТД, требованиям настоящих указаний, наличие грамматических и стилистических ошибок; 3) актуальность темы дипломной работы (проекта) и значимость ее для сельскохозяйственного производства, соответствие выполненной работы заданию на ВКР; 4) глубина теоретического обоснования выполняемого задания; 5) степень сложности: правильности и актуальность (в данной ВКР) поставленного эксперимента;6)математическая обработка достоверности полученных результатов; 7) недостатки ВКР.

В конце рецензии должна быть дана оценка ВКР в целом.
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Приложение Б (справочное)
Примеры библиографических описаний использованных источников, список литературы
Б. 1 Библиографическое описание книг Б. 1.1 Описание книги одного автора
Соловьев А. Я. Льноводство- М: Агропромиздат, 1989. - 2-е изд., перераб. и доп.-319 с.
Б. 1.2 Описание книги двух авторов
Литл Т. Сельскохозяйственное опытное дело (планирование и анализ) / Т. Литл, Ф. Хиллз. - М: Колос, 1981. - 68 с.
Б. 1.3 Описание книги трех авторов
Поликарпов А. Е. Как наливается большой колос // А. Е. Поликарпов, А. В. По​ликарпова, В. С. Илыузин. - Челябинск, 1978. - 22 с.
Б. 1.4 Описание книги четырех авторов
Технические культуры / Я. В. Губанов, С. Ф. Тихвинский, Е. П. Гарелов, Д. С. Васильев. -М.: Агропромиздат, 1986. -285 с.
Б. 1.5 Описание книги пяти и более авторов
Общая химическая технология: В 2 т. - Т. 2: Важнейшие химические производ​ства / И. П. Мухленов, А. Я. Анербух, Д. А. Кузнецов и др. - М.: Высш. шк., 1984.-263 с.
Б. 1.6 Описание книги под редакцией
Технические культуры: Учеб. пособие / Под ред. Я. В. Губанова. - М.: Агро​промиздат, 1986.-285 с.
Б.2 Библиографическое описание внутривузовских изданий Б.2.1 Описание учебного пособия и текста лекций
Шишов А.Д. Антология овощеводства. Ч. 1. Геопоника в овощеводстве: Учеб.. пособие / НовГУ им. Ярослава Мудрого. - Новгород, 1998. - 147 с.

Интенсивная технология возделывания озимой пшеницы: Текст лекций / А. П. Антонюк, Т. В. Ремизова. - Новгород, 1995. - 15 с.
Б.2.2 Описание межвузовского сборника научных трудов
Растениеводство: Межвуз. сб. науч. тр. / А. Н. Климов, Я. М. Абдушаева и др.; НовГУ им. Ярослава Мудрого. - Великий Новгород, 2002. — 137 с.
Б.2.3 Описание методических указаний
Зерновые культуры: Метод, указания по растениеводству / Сост. Е.А. Митро​фанова; НовГУ им. Ярослава Мудрого. - Великий Новгород, 2000. - 56 с.
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